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बाग-१  
१.१ अध्ममनको ऩषृ्ठबङू्झभ 

नेऩारको सॊङ्जवधानरे शास ङ्जकम ऩद्दङ्झतराई सॊघ, प्रदेश य स्थानीम  तह गयी ३ तहको हङ्टने व्मवस्था गये फभोङ्ञजभ 

७५३ स्थानीम  तहहरुको प्रथभ ङ्झनवााचन सबऩङ्ङ बई जनङ्झनवााङ्ञचत प्रङ्झतङ्झनधीभापा त शासन व्मवस्था शङ्टरुवात 

बएको कङ्चयफ ५ फषा हङ्टन थारेको छ। ङ्झनवााचन ऩश्चात सवै स्थानीमतहहरु ऩूणारुऩभा जनताको सभङृ्जद्धको राङ्झग 

ङ्जक्रमाशीर यहेका छन।् स्थानीमतहको ङ्झनवााचनसॊगै याजनैङ्झतक ऩङ्टनसंयचना बई स्थानीमतह सञ्चारनभा आइसकेका 

छन ्तय प्रशासङ्झनक ऩङ्टनसंयचनाको काभभा आवश्मक ऩने कानूनी व्मवस्था हङ्टन नसक्दा स्थानीम तहको सेवा 

प्रवाहभा कङ्छठनाई उत्ऩङ्ङ बई कामाकायी आदेशको तदथा ङ्झनणामफाट स्थानीमतहभा कभाचायी व्मवस्था हङ्टदै  आएको 

छ। 

नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया ३०२ अनङ्टसाय याष्डसेवक कभाचायीराई सभामोजन गना फनेको सभामोजन ङ्जवधेमक 

२०७५ सबभाङ्झनत व्मवस्थाङ्जऩका सॊसदफाट ऩाङ्चयत   बई नेऩार सयकायका सॊघ ¸ प्रदेश य स्थानीम तीनै तहको 

कामा सॊचारन गना कामा ऺेत्र ¸ कामा ङ्ञजबभेवायी य प्रशासङ्झनक सॊगठन सॊयचना ङ्झनधाायण गयी कभाचायी 

सभामोजनको कामा सबऩङ्ङ  बएको छ । मसै सतदबाभा जनताराइा प्रत्मऺ रुऩभा सेवा य सङ्टङ्जवधा प्रवाह गना 

स्थानीम तहको  कामा ऺेत्र ¸ कामा ङ्ञजबभेवायी ¸ सॊगठन सॊयचना य दयवतदी तम बएकारे सेवा प्रवाहभा गङ्झतराई 

ङ्झतब्र रुऩभा अगाङ्झड वढाउनङ्ट ऩने अवश्था छ । नेऩारको सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ भा स्थानीम तहको एकर 

अङ्झधकाय य अनङ्टसूची-९ भा  सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहको साझा अङ्झधकायको सूची उल्रेख बएको छ । 

उङ्ञल्रङ्ञखत अङ्झधकाय सूची तथा नेऩार सयकाय भङ्ञतत्रऩङ्चयषद्बामट ङ्झभङ्झत 2073/10/18 गते स्वीकृत बएको 

कामाङ्जवस्तङृ्झतकयण प्रङ्झतवेदन सभेतका आधायभा स्थानीम तहको छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट कामा ङ्ञजबभेवायी¸ सॊगठन सॊयचना य सेवा 

सभूह अनङ्टसायको जनशङ्ञि सभेत सभामोजन बई गई सकेको य अऩङ्टग दयवतदीभा धेयैजसो स्थानीम ङ्झनकामका 

राङ्झग रोक सेवा आमोगफाट ङ्जवऻाऩन बई ङ्झसपाङ्चयश बएका जनशङ्ञि सबफङ्ञतधत स्थानीम तहभा  ङ्झनमङ्टङ्ञि 

बैसकेका छन।नेऩारको सॊङ्जवधान को धाया ५६ अनङ्टसाय सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम तह गयी तीन तहको सयकाय 

भापा त भङ्टरङ्टकको शासन सॊचरान हङ्टने व्मवस्था गङ्चयएको छ।नेऩारको सॊङ्जवधान अनङ्टसाय स्थानीम तह बङ्ङारे 

गाउॉऩाङ्झरका , नगयऩाङ्झरका य ङ्ञजल्रा सबा बनी ऩङ्चयबाङ्जषत गङ्चयएको छ बने नगयऩाङ्झरकारे भहानगयऩाङ्झरका  य 
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उऩभहानगयऩाङ्झरका सभेतराई फङ्टझाउछ । सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम तहफीचको सहकाङ्चयता, सहअङ्ञस्तत्व य 

सभतवमात्भक सबफतधराई प्रवद्धान गदै रोकततत्रका राबहरू सभानङ्टऩाङ्झतक, सभावेशी, तमामोङ्ञचत रूऩभा ङ्जवतयण 

गना, कानङ्टनी याज्म य ङ्छदगो ङ्जवकासको अवधायणा अनङ्टरूऩ सभाजवाद उतभङ्टख सङ्घीम रोकताङ्ञतत्रक गणततत्रात्भक 

शासन प्रणारीराई स्थानीम तहदेङ्ञख नै सङ्टदृढीकयण गना, जनताराई शासनभा आङ्झधकाङ्चयक रूऩभै अथाऩूणा 

सहबाङ्झगता गयाउॉदै उत्तयदामी, ऩायदङ्ञशाता, जवापदेङ्जहता, सङ्टङ्झनङ्ञश्चत गयी प्रबावकायी सङ्टरब य गङ्टणस्तयीम सेवा प्रवाह 

गना, स्थानीम नेततृ्वको ङ्जवकास गदै स्थानीम शासनको ऩद्धङ्झत य प्रणारीराई सफरीकयण गयी स्थानीम 

सयकायराई सऺभ य आत्भङ्झनबाय फनाउन स्थानीम तहराई अङ्झधकाय सबऩङ्ङ फनाइएको छ। 

सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची ८ अततगात गाउॉ प्रहयी,  सहकायी सॊस्था, एपएभ येङ्झडमो सञ्चारन, स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क, 

दस्तङ्टय, ऩमाटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बङू्झभ कय, दण्ड जङ्चयवाना, भनोयञ्जन कय, भारऩोत सङ्करन, 

स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन, स्थानीम तथ्माङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन, स्थानीम स्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा 

ऩङ्चयमोजनाहरू, आधायबतू स्वास्थ्म तथा सयसपाइ, आधायबतू तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा, सडक, कृङ्जष य ङ्झसॉचाई, 

स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता, स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक य 

ङ्झसॉचाई, गाउॉ सबा , स्थानीम अदारत, भेरङ्झभराऩ भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन, स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन, घय 

जग्गा, धनी ऩङ्टजाा ङ्जवतयण, ज्मेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि य अशिताहरूको व्मवस्थाऩन, फेयोजगायको 

तथ्माङ्क सङ्करन, कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमतत्रण, खानेऩानी तथा साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना य 

वैकङ्ञल्ऩक ऊजाा, ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन, जराधाय तथा वतमजततङ्ट य खानी तथा खङ्झनज ऩदाथाको सॊयऺण, बाषा सॊस्कृङ्झत 

य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास जस्ता अङ्झधकायहरू स्थानीम तहको एकर अङ्झधकायको रूऩभा सङ्टङ्झनङ्ञश्चत 

गङ्चयएको छ ।मसैगयी अनङ्टसूची ९ भा सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम तहको साॊझा अङ्झधकाय सङ्टची को ब्मफस्था यहेको 

छ |  
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१.२ छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरकाको ऩङ्चयचम 

रङ्टङ्ञबफनी प्रदेश को अघााखाॉची ङ्ञजल्राभा ऩने छत्रदेफ गाउॉऩाङ्झरका नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया २९५ को उऩधाया ३ 
फभोङ्ञजभ नेऩार सयकायको ङ्झभङ्झत २०७३ सार पाल्गङ्टन २७ गतेको ङ्झनणामानङ्टसाय गठन बएको  गाउॉऩाङ्झरका हो। 
छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरका ङ्जवश्वभान ङ्ञचत्रभा २८.०० देङ्ञख २८.०१ ङ्झडग्री उत्तयी अऺाॊस य ८३.१३ देङ्ञख ८३.८४ ङ्झडग्री 
ऩूवॉ देशाततयभा नेऩार याज्मको अघााखाॉची  ङ्ञजल्राभा अवस्थीत ऩहाडी ब-ूबागभा यहेको छ । सभङ्टतरी सतह देखी 
कङ्चयफ १२५०  ङ्झभटय उचाईभा मो गाउॉऩाङ्झरकाको केतर यहेको छ।महाॉको हावाऩानी सभङ्ञशतोष्ण  प्रकायको 
छ।८७.६२ वगा ङ्जक.ङ्झभ ऺेत्रपरभा पैङ्झरएको मस गाउॉऩाङ्झरकाको  जनसॊख्मा ङ्जव.सॊ. २० ७८ सारको याङ्जष्डम 
जनगणनाको प्रायङ्ञबबक प्रङ्झतफेदन अनङ्टसाय  मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ५९३० घय ऩङ्चयवायको गणना गङ्चयएको ङ्झथमो जसभा 
६२६३ ऩङ्चयवाय सॊख्मा य जबभा जनसॊख्मा २१६९१ (भङ्जहरा १२०१५ य ऩूरुष ९६७६) यहेको छ। साङ्जवकका 
फल्कोट, केरुङ्गा, छत्रगञ्ज, ठूराऩोखया, बगवती गा.ङ्जव.स. को सफै बाग य ङ्ञचङ्छदका  गा.ङ्जव.स.को १ नॊ. देङ्ञख  ८ नॊ. 
वडा , अघाातोष गा.ङ्जव.स. को २ नॊ. देङ्ञख ५ नॊ.  वडा सबभ य भयेङ्ग गा.ङ्जव.स. को ७ नॊ. देङ्ञख ९ नॊ. वडा सबभका 
गा.ङ्जव.स. ब-ूबागराई ङ्झभराई छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरका फङ्ङङ्टका साथै साङ्जवकको छत्रगञ्ज  हार छत्रदेव-५ गाउॉऩाङ्झरकाको 
प्रशासङ्झनक केतर बएको छ। 

१.२ कामादरको ऩङ्चयचम  

सॊफैधाङ्झनक य कानूनी व्मवस्था अनङ्टरुऩ छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरकाको कामाात्भक ङ्जवश्लषेण गयी सॊगठनात्भक व्मवस्थाऩन 
अध्ममन गने कामाक्रभ अततगात मसगाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण O & M Survey को प्रङ्झतवेदन 
मस सॊस्थाका ऩदाङ्झधकायीहरुवाट ङ्जवङ्झबङ्ङ अध्ममन गङ्चय वनाईएको हो।मस प्रङ्झतवेदनराई  मथासक्म चाॉडो 
गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩेश गङ्चयने छ ।  

१.३ अध्ममनको उदे्दश्म्  

 सॊङ्जवधानको अनङ्टसूचीको एकर तथा साझा  अङ्झधकाय  सूची, सोको आधायभा नेऩार सयकायफाट स्वीकृत 
कामाङ्जवस्ततृीकयण प्रङ्झतवेदन , स्थानीम  सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ भा यहेका स्थानीम तहको  
कामाङ्ञजबभेवायीराई प्राथङ्झभकताको आधायभा अङ्ञततभरुऩ  ङ्छदई सोको सॊगठन सॊयचना तथा दयवतदीहरु सभेत 
नेऩार सयकायफाट स्वीकृत गङ्चयएको छ । सो स्वीकृत दयवतदीराई सभामनङ्टकङ्ट र य कामावोझका आधायभा 
सॊगठन सॊयचना य दयफतदी तेङ्चयज ङ्झसपाङ्चयस गने । 

 ङ्जवगतभा बएका नीङ्झतगत य कामाक्रभहरुको अध्ममन गयी ङ्जवगतका प्रमासहरु य अनङ्टबवहरुको आधायभा 
सभेत ङ्जवगतका ङ्झसकाईहरुराई वताभान ऩङ्चयवेशभा ऩङ्चयभाजान सङ्जहत कामा सबऩादन गना व्मवस्था ङ्झभराउने 
गयी सॊगठन सॊयचना प्रस्ताफ गने। 
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 छत्रदेफ गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको वताभान सॊगठनात्भक ढाॉचा य भौजङ्टदा दयफतदी  य जनशङ्ञिको कामा ङ्जवश्लषेण 
गने।  

 गाउॉऩाङ्झरका कामाऩाङ्झरका अततगात यहने शाखा, उऩशाखा, इकाई तथा वडा कामााररे सबऩादन गने कामा 
ङ्जववयणको प्रस्ताफ ऩेस गने |  

 छत्रदेफ गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाात्भक ङ्जवश्लषेण गयी च ङ्टस्त य दङ्टरुस्त सॊगठनात्भक ढाॉचा य कामाङ्जववयण 
तमाय गयी ऩद अनङ्टसायको जनशङ्ञि य उि जनशङ्ञिरे सबऩादन कामा ङ्जववयण प्रस्ताव गने । 

१.४ अध्ममनको आधाय, ङ्झसद्धातत य ङ्जवङ्झध 

गाउॉऩाङ्झरकाभा यहने सॊगठन सॊयचना , सॊस्थागत व्मवस्था य दयवतदीको ङ्जववयणहरू तथा कामाङ्ञजबभेवायी 
प्रस्ताङ्जवत गदाा ङ्झनबन आधाय य ङ्जवङ्झध अवरबफन गङ्चयएको छ: 

१.४.१ अध्ममनका आधायहरू: 
 नेऩारको सॊङ्जवधानभा उङ्ञल्रङ्ञखत स्थानीम तहको एकर य साझा अङ्झधकायको सूची अनङ्टसूची ८ य ९), 
 नेऩार सयकाय (भङ्ञतत्रऩङ्चयषद्) फाट स्वीकृत कामा ङ्जवस्ततृीकयण प्रङ्झतवेदन, 
 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४  
 कभाचायी सभामोजना ऐन, २०७५ को दपा ३ को उऩदपा (१०) 
 नेऩार सयकायको (कामाङ्जवबाजन) ङ्झनमभावरी, २०७२ य नेऩार सयकायको ङ्जवद्यभान सॊगठनात्भक सॊयचना, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाङ्जवबाजन ङ्झनमभावरी, २०७४, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको वताभान सॊगठन सॊयचना तथा दयफतदी तेङ्चयज य कामा ङ्जववयण, 
 सॊघीमता कामाातवमन तथा प्रशासङ्झनक ऩङ्टनसंयचनाका सबवतधभा बएका अध्ममन प्रङ्झतवेदन, ऩयाभशादाताका 

प्रङ्झतवेदनहरू, प्रशासन सङ्टधाय सबफङ्ञतधगाउॉऩाङ्झरकाका प्रङ्झतवेदनहरू, 
 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रशासन भतत्रारमफाट प्राप्त याम सङ्टझावहरू 

१.४.२ सॊगठन सॊयचना ङ्झनभााणका आधायबतू ङ्झसद्धाततहरू 

सॊगठन सॊयचना प्रस्ताव गदाा सॊगठनका आधायबतू प्रचङ्झरत ङ्झसद्धाततहरूराई अवरबफन गङ्चयएको छ।मसभध्मे 
कामा अनङ्टसायको सॊगठन सॊयचना (Function Follows the Structure), सङ्ञङ्ङकटताको ङ्झसद्धातत (Principle of 

Subsidiarity), सेवा प्रवाहभा दऺता तथा प्रबावकाङ्चयता (Principle of Efficiency and Effectiveness) 
रगामतका ङ्झसद्धाततहरूराई मथाशक्म अवरबफन गङ्चयएको छ । सॊगठनात्भक स्वरूऩ ङ्झनधाायण गदाा रागत 
प्रबावी (Cost Effectiveness) य आमतनको आङ्झथाक राब (Economies scale)भा ऩङ्झन ध्मान ङ्छदइएको छ । 
सॊगठनात्भक स्वरूऩ ङ्झनधाायण गदाा ङ्झनमतत्रणको दामया (Span of Control), सभतवम (Principle of 

Coordination),आदेशको एकात्भता (Unity of Command), ऩदसोऩानको ङ्झसद्धातत (Principle of Hierarchy), 
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प्रभङ्टख य सहामक कामाहरू  (Line and Staff Functions) जस्ता सॊगठन ङ्झनभााणका आधायबतू ङ्झसद्धाततराई ऩङ्झन 
प्रङ्झतवेदन तमाय गने क्रभभा ध्मान ङ्छदइएको छ  

१.४.३ अध्ममन ङ्जवङ्झध 

 प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदन तमाय गने क्रभभा ङ्झनबन अध्ममन ङ्जवङ्झध अऩनाएको ङ्झथमो  ्

 नेऩारको सॊङ्जवधान, स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,२०७४ तथा नेऩार सयकाय (भङ्ञतत्रऩङ्चयषद) फाट 
स्वीकृत कामा ङ्जवस्ततृीकयण  प्रङ्झतवेदन सभेतका आधायभा ङ्झभल्दोजङ्टल्दो प्रकृङ्झतका कामाहरूराई 
वगॉकयण/सभूहीकयण गङ्चयएको, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आततङ्चयक आबदानी य फाह्य श्रोत प्राङ्झप्तको आॊकरन गयी बङ्जवष्मभा ऩना सक्न ेथऩ 
दाङ्जमत्वराइा सभेत ऩङ्जहचान गङ्चयएको। 

 हारका सॊगठनात्भक सॊयचना, कामाप्रणारी, तथा कामाप्रवाह सबफतधभा सबफद्ध ऩदाङ्झधकायीहरुसॉग 
सहबाङ्झगतात्भक छरपर गयी छरपरका ङ्झनष्कषाको आधायभा भस्मौदा तमाय गङ्चयएको। 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा यहेका भौजङ्टदा शाखा य उऩशाखाहरुफाट बइयहेका कामाको अध्ममन अवरोकन 
गङ्चयएको। 

 सॊघीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रशासन  भतत्रारमफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ सभमभा गङ्चयएका  अध्ममन प्रङ्झतवेदन , 
ङ्झसपाङ्चयस सॊगठन सॊयचना, दयवतदी एवॊ कामा ङ्ञजबभेवायीको अध्ममन ङ्जवश्लषेण गङ्चयएको | 
 

१.५ प्रस्ताङ्जवत प्रङ्झतवेदनरे सभेटेका ङ्जवषम ऺेत्रहरु 

मस अध्ममनरे ङ्झनबन ऺेत्रहरु सभेटेको छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठनात्भक ऺभता अध्ममन । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ऩङ्चयभाङ्ञजात सङगठनात्भक ढाॉचाको प्रस्ताव । 

 भौजङ्टदा जनशङ्ञिको ङ्जवश्लषेण गयी प्रस्ताङ्जवत सॊगठनात्भक ढाॉचा सभेतको आधायभा आवश्मक ऩने जनशङ्ञि 
(दयफतदी) ऩङ्जहचान । 

 सङ्टधाङ्चयएको सॊगठनात्भक ढाॉचा अनङ्टसाय ङ्जवङ्झबङ्ङ शाखा, उऩशाखा य ईकाईहरुको ऩून:सॊयचना गयी 
कामा ङ्जववयण तमायी । 

१.६. अऩेङ्ञऺत उऩरब्धी 
छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरकाभा यङ्जह सयोकायवाराहरुसगको छरपर, कभाचायीहरुसॊगको छरपर , प्रस्ताङ्जवत 
शाखाहरुको कामाङ्जववयण , कामावोझ य कामाप्रकृङ्झतको अध्ममन ङ्जवश्लषेण , मस वाट प्रप्त याम/सङ्टझावहरु तथा 
ङ्जवगतका अध्ममन प्रङ्झतवेदनहरुको ङ्जवश्लषेण सभेतको आधायभा छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरकाकको सॊगठन सॊयचना तथा 
व्मवस्थाऩन प्रङ्झतवेदन तमाय बएको हङ्टनेछ । 
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१.७  अध्ममनको सीभा 
 कभाचायीहरुसॊगको छरपर, प्रस्ताङ्जवत शाखाहरुको कामाङ्जववयण, कामावोझ य कामाप्रकृङ्झतको अध्ममन 

ङ्जवश्लषेण, मस वाट प्रप्त याम/सङ्टझावहरु तथा ङ्जवगतका अध्ममन प्रङ्झतवेदनहरुको ङ्जवश्लषेण सभेतको 
आधायभा मो प्रङ्झतवेदन तमाय गङ्चयएको छ। गाउॉकामाऩाङ्झरका अततगात शाखा तथा एकाइभा कामा 
गनाका राङ्झग दयवतदी सजृना गनङ्टा ऩने वा नऩने ङ्जवषमभा गहन अध्ममन गङ्चयने छ ।  

 प्रस्तङ्टत प्रङ्झतवेदनभा स्थानीम तहभा प्रस्ताङ्जवत कामा ङ्ञजबभेवायीको आधायभा  गाउॉऩाङ्झरकाको छङ्टट्टा छङ्ट टै्ट 
सॊगठन सॊयचना य दयवतदी सबफतधी ङ्जववयण तथा स्थानीम तहको कामाङ्ञजबभेवायी सङ्टझाव गङ्चयएको 
छ। मस कामाराई सभम सीभाभा सबफङ्ञतधत ङ्झनकामहरूसॊग ऩमााप्त छरपर तथा अततयङ्जक्रमा गयी 
स्थानीम तहको कामा ङ्ञजबभेवायी , जनशङ्ञिहरूको व्मवस्थाऩन , दयवतदी ङ्जकटान गयी सॊगठन  ढाॉचा   
य दयवतदी तेङ्चयज साथै कामा ङ्जववयण ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयएको छ। 



८  

 

बाग-२ 

२.१ ङ्जवद्यभान साॊगठङ्झनक ढाॉचा                      

छत्रदेफ गाउॉऩाङ्झरका  

गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारम, अघााखाॉचीको सॊगठन सॊयचना 

 

 

- 

वडा कामाारमहरु-८ वटा 
सहामक ५औॊ (प्र./सा.प्र.)-४   
सफ.इङ्ञतज, ५ औॊ(इा./ङ्झस.)-४    

सहामक, चौथो (प्र./सा.प्र.)- ४  
अ.सव.इङ्ञतज. चौथो (इङ्ञतज./ङ्झस.)-४  

प्रशासन, मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
अङ्झधकृत. ६ औॊ (प्र./सा.प्र.)-१ 

कब्मङ्टटय अऩयेटय,५औॊ(ङ्जवङ्जवध)-1 
प्रशासन उऩ-शाखा 

सहामक,5 औॊ (प्र./सा.प्र.) -1 
सहामक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 

याजस्व उऩ-शाखा 
अङ्झधकृत,५ औॊ (प्र./सा.प्र.)-1 
सहामक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
मोजना तथा अनङ्टगभन उऩ-शाखा 
अङ्झधकृत,6 औॊ (प्र./सा.प्र.)-1 
सहामक,चौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
  

ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा 
सडक, ङ्झसॊचाइा तथा अतम ऩूवााधाय 

ङ्जवकास उऩ-शाखा 
ईङ्ञतज., ७/८/औॊ (इङ्ञतज./ङ्झस.)-१ 
सफ-ईङ्ञतज, ५औॊ (इङ्ञतज./ङ्झसङ्झबर)-1 
खा.ऩ.स.टे ४ औ (इङ्ञतज./ङ्झसङ्झबर/स्मा)-
1 
बवन तथा वस्ती ङ्जवकास उऩ-शाखा 
अङ्झभन,चौथो(इङ्ञतज./सबे.)-१ 
सफ-ईङ्ञतज, ४ औॊ (इङ्ञतज./ङ्झसङ्झबर)-1 
वातावयण, तथा ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
इाकाइा 
सहामक५ औॊ(प्र./सा.प्र.)-१ 

आङ्झथाक ङ्जवकास शाखा 
अङ्झधकृत.,6औॊ (प्र./सा.प्र.)-1 
सहामक५औॊ(प्र./सा.प्र.)१ 

आङ्झथाक प्रशासन शाखा 
रेखा अङ्झधकृत,७/८औॊ (प्र./रे.)-१ 
रे.ऩा., ५औॊ(प्र./रे.) -१ 
 

 
 

स्वास्थ्म तथा साभाङ्ञजक 
ङ्जवकास शाखा 

ऩ.हे.न.,5/6औ(स्वा./क.न.)-1 
हे.अ.,5/6औॊ(स्वा./हे.इा.)-१ 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञतजकयण 
उऩ-शाखा 
सहामक५औॊ(प्र./सा.प्र.)-१ 

भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा सभाज 
कल्माण उऩ-शाखा 
भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनङ्चयऺक,५औॊ 
(ङ्जवङ्जवध)-1 
 

स्वास्थ्म य कृङ्जष/ऩशङ्ट तपा का ङ्झनकामहरु: 

- प्राथङ्झभक स्वास्थ्म केतर, स्वास्थ्म चौकीहरु, आमङ्टवेद औषधारमहरु, 
शहयी स्वास्थ्म केतरहरु 

- कृङ्जष ङ्जवकास शाखा  
- ऩशङ्ट सेवा केतर:- ………….. 
  

 

 

आततङ्चयक रेखा 
ऩङ्चयऺण एकाई 

आ.रे.ऩ.अङ्झधकायी ५   
औॊ(प्र./रेखा)-१  

 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द 
शाखा 

अङ्झधकृत,७/८/औॊ(ङ्ञशऺा/ङ्ञश.प्र.)-१ 
प्रा.स.,५औॊ (ङ्ञशऺा/ङ्ञश.प्र.)-१ 
 

प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत  
८ औॊ तह(प्र./सा.प्र.)-१ 

आङ्झथाक, साभाङ्ञजक, ऩङ्टवााधाय ङ्जवकास, वातावयण तथा ङ्जवऩद् 
व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत य सङ्टशासन तथा सॊस्थागत ऺभता ङ्जवकास 
सङ्झभङ्झत  

 

रेखा, ङ्जवधामन, सङ्टशासन तथा अतम सङ्झभङ्झत गाउॉसबा  

 

अध्मऺ  

गाउॉ कामाऩाङ्झरका 

उऩाध्मऺ  तमाङ्जमक सङ्झभङ्झत 



 
  

 

२.२ ङ्जवद्यभान दयवतदीको अवस्था  
छत्रदेफ गाउॉऩाङ्झरका  

गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारम, अघााखाॉचीको दयवतदी तेङ्चयज 

क्र.सॊ. ऩद तह सेवा सभूह उऩसभूह 
स्वीकृत 

दयवतदी 

अतम 

सेवाफाट 
सभामोजन 
हङ्टने दयफतदी 

कामभ 
दयफतदी 

कैङ्जपमत 

१  प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत  ८  प्रशासन सा.प्र.   १       सङ्घ  

२  अङ्झधकृत ७/८  ङ्ञशऺा ङ्ञश.प्र.   १    १    

३  इाङ्ञतजङ्झनमय   ७/८  इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   १    १    

४  अङ्झधकृत ७/८ प्रशासन सा.प्र.   १    १    

५  रेखा अङ्झधकृत ७/८ प्रशासन रेखा   १    १    

६  आततङ्चयक रेखा ऩयीऺक    ५  प्रशासन  रेखा    १    १    

७  प्रशासन सहामक  ५  प्रशासन  सा.प्रा.   ४     ४     

८  कब्मङ्टटय अऩेयटय  ५  ङ्झफङ्झफध  प्रा. 
 

१    १    

९  रेखा सहामक  ५  प्रशासन  रेखा    १    १    

१०  प्रा.स. ५  ङ्ञशऺा  ङ्ञश.प्र.   १    १    

११ हेल्थ अङ्झसस्टेतट ५/६  स्वास्थ्म हे.इा.   १    १    

१२  सफ-इङ्ञतजङ्झनमय   ५  इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर    १     १     

१३  अ.सफ-इङ्ञतजङ्झनमय ४  इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर    १   १    

१४  भ.ङ्जव.ङ्झन  ५   ङ्जवङ्जवध     १    १    

१५  खा.ऩ.स.टे  ४/५  इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   स्माङ्झनटयी  १    १    

१६  सहामक भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनयीऺक ४  ङ्जवङ्जवध     १    १    

कामाारम तपा  जबभा १९   0 १८     



 
  

वडा कामाारम तपा  (८ वटा) 

1 सहामक ५ औॊ प्रशासन सा.प्र.   ३    ३    

2 सव-इङ्ञतजङ्झनमय ५ औॊ इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   ३    ३     

3 सहामक चौथो प्रशासन सा.प्र.   ५  १   ४    

4 अ. सव-इङ्ञतजङ्झनमय चौथो इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   ५  
 

५     

  भङ्टङ्ञखमा तेस्रो प्रशासन सा.प्र.   -   - -   

वडा कामाारम तपा जबभा १६  १  १५    

कङ्ट र जबभा ३५  १  ३३    

नोट् या.ऩ.्अ. ततृीम तहको कभाचायी कामायत बएभा ङ्झनजराई स्वीकृत सॊगठन सॊयचनाअनङ्टसायको ङ्झभल्दो  चौथो तहभा काभकाज 
रगाउन सङ्जकनेछ।त्मस्तो ऩदभा कामायत कभाचायी जङ्टनसङ्टकै कायणफाट  ङ्चयि बएभा सो ऩद स्वत् खायेज हङ्टनेछ।  सॊगठन 
सॊयचना ङ्झबत्र नऩयेका सयसपाई, दभकर सञ्चाुङ्टरन, एबफङ्टरेतस सञ्चातरन, गाउॉ प्रहयी जस्ता स्थामी कभाचायीराई हार कामायत 
यहेकै ऩदभा काभकाज रगाउन सङ्जकनेछ य  त्मस्ता ऩदभा कामायत कभाचायी कङ्ट नै कायणफाट ङ्चयि बएभा स्थानीम सयकाय 
सञ्चा रन ऐन, २०७४ अनङ्टसाय काभकाज गयाउनङ्ट ऩनेछ। 

 

स्थानीम तहभा सभामोजन बएका खा.ऩा.स.टे. चौथो य ऩाॉचौ कभाचायीहरुराई ङ्झनजहरुको  शैङ्ञऺक मोग्मता सभेतको आधायभा 
सफ-ई., अ.स.ई. वा प्रा.स. को ऩदभा काभकाज रगाउन  सङ्जकनेछ।मस दयवतदी बतदा फाहेक  गाउॉऩाङ्झरकाका स्थामी 
कभाचायीहरुरे गाउॉऩाङ्झरकारे खटाए फभोङ्ञजभको काभ गनङ्टा ऩने छ । 

 

२.३ ङ्जवद्यभान सॊयचना य दयवतदी सबवतधभा देङ्ञखएका सभस्माहरु्   

मस गाउॉऩाङ्झरकाभा ५९३० घयऩङ्चयवाय य  २१६९१ जनसॊख्मा यहेको छ।गाउॉऩाङ्झरका अततगात ८ वटा  वडा 
यहेका छन।उि जनसॊख्माराई भध्मनजय गयी गाउॉकामाऩाङ्झरकारे आफ्नो नीङ्झत तथा कामाक्रभ ऩाङ्चयत गङ्चय 
आफ्नो कामा सबऩादन गदै आएको देङ्ञखतछ।मसयी जनसॊख्मा तथा बौगोङ्झरक  ऺेत्रको आधायभा सेवा केतरको 
रुऩभा यहेका वडा कामाारम ऩमााप्तनै यहेक छन ्| सफै वडा केतरभा सेवा प्राङ्झप्तको राङ्झग नागङ्चयकको सहज ऩहङ्टॉच 
यहेको छ | सफै वडा कामाारम य गाउॉऩाङ्झरका कामाारमभा सेवा प्रफाह य ङ्झफकास ङ्झनभााण कामा सॊचारनको चाऩ 
यहेको छ | भौजङ्टदा दयफतदी तेङ्चयज अनङ्टरुऩको जनशङ्ञिफाट कामासबऩादन गना सङ्जकने बएता ऩाङ्झन केङ्जह ऩद य 
ङ्ञजबभेवायीभा ऩङ्टनसॊयचना गनङ्टाऩने सङ्टझाफ प्राप्त बएको छ | ङ्झफशेष गयी वडा कामाारमभा प्रशासन सेवाको १ जना 
भात्र वडा सङ्ञचफ यहने व्मवस्थारे सेवा प्रवाहभा सभस्मा ऩैदा हङ्टने अवस्था ङ्झसजाना बएको छ | तसथा सहज एफॊ 
छङ्चयतो सेवाप्रफाह्को राङ्झग प्रत्मेक वडा कामाारमभा प्रशासन सेवा वा ङ्झफङ्झफध सेवाको एकजना सहामक कभाचायी 



 
  

थऩ गनङ्टाऩने य वडाभा यहने प्राङ्झफङ्झधक कभाचायी राई सभेत दैङ्झनक प्रशासङ्झनक कामा सबफतधभा ऺभता ङ्जवकास 
गनङ्टाऩने सङ्टझाफ प्राप्त बएको छ |   

अको तपा  गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको ङ्झफङ्झबङ्ङ शाखाभ ङ्झनधाायण गङ्चयएको भौजङ्टदा दयफतदी सॊख्मा य कामा ङ्ञजबभेवायी  
ङ्जवश्लषेण गदाा केङ्जह दयफतदी थऩ गना उऩमङ्टि नै देङ्ञखतछ | हार  कामभ शाखा य कामा ङ्ञजबभेवायीभा केङ्जह 
ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टा ऩने देङ्ञखतछ | ङ्झफशेषगयी  चाड ऩवाको आसऩासभा य आङ्झथाक फषाको चौथो तै्रभाङ्झसकभा 
काभको चाऩ अङ्झर फढी देङ्ञखने बएता ऩङ्झन सेवा प्रवाहराई थऩ ब्मफस्थाऩन गना सकेको खण्डभा सहजै सेवा 
प्रफाह गना य ङ्जवकास ङ्झनभााण कामाभा सॊरग्न हङ्टन ्सक्ने देङ्ञखतछ | कामाफोझ अवरोकन य छरपर सभेतको 
आधायभा फताभान दयफतदी ऩमााप्त नयहेको हङ्टॉदा केङ्जह दयफतदी थऩ गयी तहगत सॊयचना ऩङ्टनयावरोकन गनङ्टाऩने 
सङ्टझाफ प्राप्त बएको य सोङ्जह फभोङ्ञजभ गना उऩमङ्टि देङ्ञखतछ | ङ्झफषमगत शाखा भध्मे मोजना, प्रशासन, प्राङ्झफङ्झधक, 
स्वास्थ्म शाखा य ङ्ञशऺा शाखाभा अङ्झर फढी कामा चाऩ देङ्ञखतछ तसथा उऩयोि शाखा को कामा ङ्ञजबभेवायी 
ऩ ङ्टनयावरोकन गयी अतम शाखा वाट कामा सबऩादन ङ्झभल्ने प्रकृङ्झतको कामा सोङ्जह फभोङ्ञजभ ङ्ञजबभेवायी तोक्न 
उऩमङ्टि देङ्ञखतछ | मसै गयी सूचना प्रङ्झफङ्झध अङ्झधकृत य साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारक कोहकभा सभेत दयफतदी ङ्झभरान 
गनङ्टाऩने देङ्ञखतछ |  

 

 

 
 

 

 

 



 
  

बाग ३  

३.१ कामाक्रभ, कामावोझ य कामा प्रकृङ्झतको ङ्जवश्लषेण्  

स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन य कामाङ्जवस्तङृ्झतकयण प्रङ्झतवेदन सभेतका आधायभा स्थानीम तहको छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट कामा 
ङ्ञजबभेवायी¸ सॊगठन सॊयचना य सेवा सभूह अनङ्टसायको जनशङ्ञि सभेत सभामोजन बएको, सभामोजन भापा त ऩूङ्झता 
हङ्टन नसकेको दयवतदीभा रोक सेवा आमोगफाट ङ्जवऻाऩन बई गाउॉऩाङ्झरकाभा ङ्झसपाङ्चयश वा अतम स्थानीम तहवाट 
सभेत सॊसोधन गयी जनशङ्ञि आफ्नो आफ्नो दयफतदीभा ङ्झनमङ्टङ्ञि बै सबफङ्ञतधत शाखाभा कामायत यहेका छन। 

 

मस गाउॉऩाङ्झरकाको कामा  ङ्ञजबभेवायी, कामा ङ्जवश्लषेण तथा कामावोझका आधायभा साङ्जवकका शाखा  तथा 
ईकाईहरुराई प्रबावकायी  रुऩभा ऩङ्चयचारन गयी सहज य गङ्टणस्तयीम सेवा प्रवाहको प्रत्माबङू्झतको राङ्झग तऩङ्ञशर 
फभोङ्ञजभका शाखा तथा शाखा अततगातका उऩ -शाखा तथा इकाईहरुको प्रस्ताव गङ्चयएको छ।सो सबफङ्ञतध सॊगठन 
सॊयचना य तेङ्चयज क्रभश अनङ्टसूची १ य २ भा उल्रेख गङ्चयएको छ। 

१. प्रशासन, मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा   
 प्रशासन तथा जनशङ्ञि ङ्जवकास उऩ-शाखा  
 मोजना तथा अनङ्टगभन उऩ-शाखा  
 कानङ्टनी भाङ्झभरा तथा शाङ्ञतत सङ्टयऺा उऩ-शाखा 
 ङ्ञजतसी तथा साफाजङ्झनक सबऩङ्झत सॊयऺण उऩ-शाखा  
 दताा, चरानी तथा सहामता इकाई    

२. ऩूवााधाय ङ्जवकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन शाखा 
 सडक, ङ्झसॊचाइ, खानेऩानी, उजाा तथा अतम ऩूवााधाय ङ्जवकास उऩ-शाखा  
 वस्ती, आवास तथा बवन उऩ-शाखा  
 तथ्माॊक ब्मफस्थाऩन तथा सूचना एफभ ्सॊचाय प्रङ्झफङ्झध उऩ-शाखा  

 सयसपाइ, वातावयण तथा तथा ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन उऩ-शाखा  

३. साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञतजकयण उऩ-शाखा  
 साभाङ्ञजक सभावेशीकयण, फारफाङ्झरका तथा सभाज कल्माण उऩ-शाखा  
   जनस्वास्थ्म शाखा  
   ङ्ञशऺा. मङ्टवा, खेरकङ्ट द तथा सॊस्कृङ्झत प्रफधान शाखा   



 
  

 

 

४. आङ्झथाक प्रशासन शाखा 
 आङ्झथाक प्रशासन उऩ-शाखा  
 आततङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण उऩ-शाखा  
 याजस्व उऩ-शाखा 
 

५. आङ्झथाक ङ्जवकास शाखा  
 कृङ्जष ङ्जवकास उऩ-शाखा  
 ऩशङ्टऩॊऺी ङ्जवकास उऩ-शाखा  
 ऩमाटन, सहकायी, योजगाय प्रफधान, फाङ्ञणज्म तथा उऩबोिा ङ्जहत सॊयऺण उऩ-शाखा 
   
उऩयोिानङ्टसायका शाखा को कामा ङ्जववयण अनङ्टसूची- ४ भा , वडा  कामाारमको कामा ङ्जववयण अनङ्टसूची-५ भा य 
शाखा/उऩशाखा/इकाई तथा  वडा भा यहने दयवतदीको कामाङ्जववयण मसै प्रङ्झतवेदनको अनङ्टसङ्टङ्ञच -६ भा प्रस्ताफ 
गङ्चयएको छ। भाङ्झथ  प्रस्ताफ गङ्चयएका भध्मे कङ्ट नै शाखा प्रभङ्टखको दयफतदी ङ्जकटान नगङ्चयएको अवस्थाभा उि 
शाखा अततगातको उऩ-शाखाको सफै बतदा फङ्चय ष्ट कभाचायी वा प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे तोकेको कभाचायी 
उि शाखाको प्रभङ्टखको रुऩभा यहनेछ | 

३.२  उऩरब्ध भानव श्रोतको आङ्करन  ्

छत्रदेव गाउॉऩाङ्झरकाभा यहने सॊगठन सॊयचना य दयवतदी साङ्जवकभा यहेका सॊयचना य दयवतदीभा कभ नहङ्टने गयी  
केङ्जह नमाॉ दयफतदी थऩ तथा तह ङ्झभरान गयी ऩङ्टन:सॊयचना तमाय ऩाङ्चयएको छ | मसयी सॊगठन सॊयचना तमाय 
गदाा कामावोझ य कामाप्रकृङ्झत राई  भङ्टख्म आधाय भाङ्झनएको छ।    

३.३  ऩङ्चयवतानको औङ्ञचत्म  ्

सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभातम प्रशासन भतत्रारम वाट स्वीकृत सॊगठन सॊयचना य दयवतदीराई  गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामावोझ, कामाप्रकृङ्झत य मस  गाउॉऩाङ्झरकाको जनसॊख्मा , बौगोङ्झरक  अवस्था, सेवा प्रवाहको चाऩ तथा बाफी 
सबबाव्मता य आवश्मकता सभेतको आधायभा अध्ममन गदाा गाउॉ कामाऩाङ्झरका कामाारम य वडा कामाारम तथा 
कामाऩाङ्झरका अततगातको ङ्झफङ्झबङ्ङ स्वास्थ्म सॊस्थाभा केङ्जह दयफतदी थऩ गनङ्टाऩने देङ्ञख एकोरे गाउॉऩाङ्झरका को 
आततङ्चयक आबदाङ्झन राई सभेत भध्मनजय गयी अत्मावश्मक दयफतदी भात्र थऩ गना ङ्झसपाङ्चयस गयी ङ्झफधभान 
दयफतदीराई ऩङ्टनसॊयचना प्रस्ताफ गङ्चयएको छ | कामावोझ य कामासबऩादनराई च ङ्टस्त दङ्टरुस्त रुऩभा सबऩादन गना 
सॊगठन सॊयचना य दयवतदीराई ऩङ्झन च ङ्टस्त वनाउदै जानङ्ट ऩने हङ्टतछ। ङ्झफषमगत  शाखाभा प्रस्ताफ गङ्चयएको 
सॊगठनको सॊयचना य दयफतदी प्रादेङ्ञशक एफभ ्सङ्घीम ङ्झफषमगत भतत्रारमरे पयक व्मवस्था गयेभा सोङ्जह फभोङ्ञजभ 
कामभ हङ्टने छ |  

  
 

 



 
  

 

बाग-४  
४.१ प्रस्ताङ्जवत साॊगठङ्झनक ढाॉचाको व्माख्मा 

नमाॉ साङ्गठङ्झनक सॊयचनाभा शाखाहरुको कूर सॊख्माभा नवढाइ च ङ्टस्त सॊगठन सॊयचना प्रस्ताव गङ्चयएको छ।मस 
सबवतधी सॊगठन सॊयचना य ढाचाॉको ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण अनङ्टसूङ्ञच १ भा प्रस्ताफ गङ्चयएको छ। 

४.२ प्रस्ताङ्जवत दयवतदी ङ्जववयणको व्माख्मा 
प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना य दयवतदीभा केही दयवतदीहरुराई मस गाउॉऩाङ्झरकाको कामावोझको आधायभा 
थऩ/घट गङ्चयएको छ।मसभा ङ्जवद्यभान दयवतदीभा यहेका केङ्जह  तहराई ऩङ्टनसॊयचना प्रस्ताफ गङ्चयएको छ बने केङ्जह 
शाखा/ऩदहरुराई ङ्झभल्दो प्रकृङ्झतको थऩ कामा ङ्ञजबभेवायी ङ्छदन ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयएको छ  जस्रे गदाा थऩ  
कभाचायीहरुको दयवतदीको  उङ्ञचत ब्मफस्थाऩन  गयी सॊगठन सॊयचनाराई च ङ्टस्त य काभभा सहज हङ्टने 
देङ्ञखतछ।चारङ्ट खचाको चाऩराई फढ्न नङ्छदन अत्मावश्मक केङ्जह दयफतदी थऩ को प्रस्ताफ गनङ्टा का साथै ङ्झफधभान 
दयफतदीभानै कामा ङ्झभरान प्रस्ताफ गङ्चयएको छ | 

४.३  प्रस्ताङ्जवत नमाॉ दयफतदी फभोङ्ञजभ फाङ्जषाक खचा अनङ्टभान  

गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग प्रस्ताङ्जवत नमाॉ दयफतदी फभोङ्ञजभ कभाचायीको राङ्झग फाङ्जषाक ङ्झनमङ्झभत तरफ,बत्ता 
रगामतका सङ्टङ्झफधा फाऩत कङ्चयफ रु. ४ कयोड २७ राख ५७ हजाय १२० रुऩैमा फाङ्जषाक खचा राग्ने 
अनङ्टभान गङ्चयएको छ | प्रस्तङ्टत अनङ्टभाङ्झनत खचाभा गाउॉ कामाऩाङ्झरका कामाारमका प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत, कामाऩाङ्झरका कामाारम अततगातका शाखा/उऩशाखा/इकाई भा कामायत यहने कभाचायी य वडा 
कामाारमभा कामायत कभाचायीको राङ्झग ङ्झसजाना हङ्टने दाङ्जमत्व भात्र सभाफेश गङ्चयएको छ | मसै गयी 
मोगदानभा आधाङ्चयत ऩेतसनको राङ्झग आफश्मक ऩने दाङ्जमत्व सभाफेश गङ्चयएको छैन || मस सबफङ्ञतध 
ङ्झफस्ततृ ङ्जववयण अनङ्टसूची ३ भा ऩेश गङ्चयएको छ | गाउॉऩाङ्झरकाको  आततङ्चयक आम अत्मतत तमून 
बएको हङ्टॉदा प्रस्ताङ्जवत दयफतदी बतदा फढी नहङ्टने गयी कामासबऩादन गने ब्मफस्था ङ्झभराउनङ्ट ङ्झनतातत 
आफश्मक छ |  

४.४  भङ्टख्म ङ्झसपाङ्चयश तथा सङ्टझावहरु 

गाउॉऩाङ्झरकाको सभग्र कामा सबऩादनभा सङ्टधाय ल्माउन तथा उऩरब्ध साधन श्रोतफाट  गाउॉऩाङ्झरकाको कामाहरु 
सबऩादन हङ्टन सकङ्ट न बङे्ङ उद्देश्मरे तमाय गङ्चयए को मस सॊस्थागत ऺभता  अध्ममन तथा सॊगठनको  सॊयचनाभा 
भूरत् देहामका ङ्झसपाङ्चयस तथा सङ्टझावहरु प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ 

 मस सॊस्थागत ऺभता ङ्जवश्लषेण तथा सॊगठनात्भक अध्ममन प्रङ्झतवेदनराई गाउॉ सबाफाट स्वीकृत गयाई 
रागू गनङ्टा ऩने । 



 
  

 कभाचायी सभामोजना ऐन,२०७५ को दपा ३ को उऩदपा(१०) भा  कभाचायी सभामोजनको कामा 
सबऩङ्ङ बई सकेऩछी प्रदेश सयकाय वा स्थानीम तहरे आफश्मकता अनङ्टसाय सॊगठन सॊयचना वा दयफतदी 
थऩघट हेयपेय वा ऩङ्चयभाजान गना सक्ने ब्मफस्था यहेको छ | मङ्जह कानङ्टङ्झन ब्मफस्था य गाउॉऩाङ्झरका को 
ब्मफहायीक आफश्मकता राई भध्मनजय गयी मो साॊगठाङ्झनक सॊयचना तथा दयफतदी  य  सोको कामा 
ङ्जवश्लषेण  तमाय गङ्चयएको छ |  

 सॊङ्झफधान य कानूनरे ङ्छदएको अङ्झधकाय ऺेत्रको आधायभा कामाफोझ ङ्जवश्लषेण गयी सॊगठन सॊयचना तथा 
दयफतदी प्रस्ताफ गङ्चयएको छ | प्रस्ताफ गङ्चयएको ऩद ङ्चयि बएभा कामाफोझ य गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथाक 
स्रोतको ऺभताको आधायभा क्रभश ऩदऩूङ्झता गदै जान उऩमङ्टि हङ्टनेछ |   

 प्रङ्झतवेदनभा उल्रेख बए अनङ्टसाय साॊगठङ्झनक ढाॉचाभा सङ्टधाय गयी कामाारम को उऩमङ्टि सॊगठन  ढाॉचा 
तमाय गने य शाखा, उऩशाखा वा ईकाईको आवश्मक कामा ङ्जववयण सङ्जहत कभाचायीहरुराई  तोङ्जकएका 
काभ गने व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाका सवै शाखा तथा इकाईहरुराई ऩूणा य प्रबावकायी रुऩभा ऩङ्चयचारन गनाका राङ्झग  
गाउॉऩाङ्झरका भानव सॊसाधन ऺभता ङ्जवकास मोजना तमाय गने , Training Need Assignment 

(TNA) को आधायभा प्राथङ्झभकताभा ऩयेका प्रभङ्टख ङ्जवषमहरुभा अनङ्टङ्ञशऺण /ताङ्झरभ प्रदान  गना 
सहङ्ञजकयण गना सक्ने जनशङ्ञिको ङ्जवकास य ऩङ्चयचारन गनङ्टा ऩने । 

 कभाचायीहरुराई कामासबऩादनभा आधाङ्चयत बै सङ्टङ्जवधा य सहङ्टङ्झरमत प्रदान गने सॊस्कृङ्झत को ङ्जवकास गयी 
सोही आधायभा ऩङ्टयस्काय य दण्डको व्मवस्था गनङ्टा ऩने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट प्रवाह गने सेवाराई व्मवङ्ञस्थत , गङ्टणस्तयीम  तथा प्रङ्झफङ्झधभैत्री फनाउन सफ्टवेमयहरु 
प्रमोग गने। 

 प्रस्ताङ्जवत दयफतदीभा यहने कभाचायीको ऺभता ङ्झफकास सङ्जहत उच्च भनोफरकासाथ सजृनात्भक तवयवाट 
कामासबऩादन गयाउन ङ्झफङ्झबङ्ङ उत्प्रयेणा य फतृी ङ्जवकासका कामाक्रभ सॊचारन गने | 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामासबऩादन प्रबावकायी फनाउन कामाारम प्रभङ्टखरे शाखा/उऩ-शाखा प्रभङ्टख सॉग, शाखा 
प्रभङ्टखरे इकाई वा भातहत सॊस्थाको प्रभङ्टखसॉग  य  प्रशासन शाखा को प्रभङ्टखरे वडा सङ्ञचफ सॉग फाङ्जषाक 
रुऩभा कामासबऩादन सबझौता गने य सोङ्जह आधायभा कामासबऩादन भङ्टल्माॊकन गने ब्मफस्था कामभ गनङ्टा 
उऩमङ्टि हङ्टने |  

 आततङ्चयक आबदानीको तङ्टरनाभा प्रशासङ्झनक खचा अत्मतत फङृ्झध बएको हङ्टॉदा आततङ्चयक आबदाङ्झन फङृ्झध हङ्टने 
ऺेत्रको ऩङ्जहचान य ऩङ्चयचारन गयी आम फङृ्झध गनङ्टा ङ्झनतातत आफश्मक यहेको छ | 

  सङ्घ य प्रदेश सयकायको ङ्झफषमगत भतत्रारमरे कङ्ट नै सशता कामाक्रभ कामाातवमन गने गयी कभाचायी 
ऩठाएको अवस्थाभा कामायत कभाचायी फाहेक अतम कभाचायीको शाखा य ङ्ञजबभेवायी हेयपेय गने नीङ्झत 
फनाउनङ्टका साथै त्मस्तो कामाक्रभ सभाङ्झप्त ऩश्चात उि कभाचायी कामायत दयफतदी (ऩद) स्वत खायेज गना 



 
  

उऩमङ्टि हङ्टने | गाउॉऩाङ्झरकाराई थऩ आङ्झथाक दाङ्जमत्व ङ्झसजाना हङ्टनेगयी कामाक्रभ ङ्जऩच्छे जनशङ्ञि थ्ने 
कामा राई ऩूणा रुऩभा ङ्झनरुत्साङ्जहत गने | 

 प्रत्मेक २ फषाभा आफश्मकता अनङ्टसाय सॊगठन तथा ब्मफस्थाऩन ऺभताको ऩङ्टनयावरोकन गने 
  



 
 

अनूसङ्टची-१ 

प्रस्ताङ्जवत सॊगठन सॊयचना 

  
 

 
 

 

  

  
 

 

 

 

 

  

  

  

 

गाउॉ सबा 
गाउॉ सबाफाट गङ्छठत सङ्झभङ्झतहरु 
ङ्जवद्यामन, शङ्टसासन तथा रेखा सङ्झभङ्झत 

 गाउॉ कामाऩाङ्झरका वडा सङ्झभङ्झतहरु  

 
कामाऩाङ्झरका अततगातका ५ वटा  ङ्जवषमगत 

सङ्झभङ्झतहरु 
 

 

अध्मऺ  

अध्मऺको सङ्ञचवारम 

सहामक चौथो प्रशासन -
१ (कयाय) 

 
 

प्रभङ्टख प्रशासङ्जकम अङ्झधकृत 

८ -१(प्र./सा.प्र.) तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचफारम  

उऩाध्मऺ  

ऩूवााधाय ङ्जवकास शाखा 
  

 
 

मोजना तथा अनङ्टगभन उऩशाखा  
 सहामक ऩाचौ, प्रशासन(सा.प्र.).-१  
 क.अ. सहामक ऩाचौ  ङ्झफङ्झफध  -१ 

  
 
 

 

वडा कामाारम(११): 
 सहामक (प्रशासन) ऩाचौ -१  
 अ/स.इाङ्ञतज. (ई.ङ्झसङ्झबर) चौथो/ ऩाचौ-१ 
 सहामक(सा.ऩ./क.अ.) चौथो-१ (कयाय) 
 

आङ्झथाक प्र. शाखा 
अङ्झधकृत छैठौ/सातौ  रेखा१ 

 

प्रशासन,मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
अङ्झधकृत (६/७) प्र,सा.प्र - १ 

 

 
प्रशासन तथा जनशङ्ञि ङ्जवकास उऩशाखा 

 सहामक ऩाचौ  प्रशासन, सा.प्र. .-१ 
  ङ्ञजतसी तथा साफाजङ्झनक सबऩङ्झत सॊयऺण 
इकाई- सहामक ऩाचौ  प्रशासन,सा.प्र. -१ 

 दताा, चरानी  तथा सेवा सहामता इकाई - 
चौथो तह  -१ (प्र.,सा.प्र.) 
 

आङ्झथाक प्रशासन उऩशाखा  
सहामक ऩाॉचौ  रेखा -१ 
 

 

सडक, ङ्झसॊचाई तथा अतम ऩूवााधाय 
ङ्जवकास उऩशाखा 
इाङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर छैठौ/सातौ -१ 
स-इाङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर ऩाचौ–१   
 
 
वस्ती आवास, तथा बवन उऩशाखा 
इाङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  (ङ्झफ .आ.) छैठौ /सातौ -
१ 
स-इाङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर ऩाचौ–१ 
अङ्झभन चौथो/ऩाचौ--१ 
 

 

 

 

 

 

याजस्व प्रशासन  उऩशाखा  
सहामक ऩाॉचौ प्रशासन  सा. प्र.-
१       

 

 

आततङ्चयक रेखाऩङ्चय  ऺ 
आ.रे.ऩ सहामक /अङ्झधकृत  
ऩाचौ/छैटौ -१ (प्र.,रेखा)                       

वातावयण, सयसपाइा तथा ङ्जवऩद 
ब्मफस्थाऩन  उऩशाखा 

सहामक ऩाॉचौ तह प्रशासन –१ 
खा.ऩा.स.टे.चोथो तह,स्मा प्रा.-१ 

 

सङ्टचना, प्रङ्जवङ्झध तथा तथ्माॊक ब्मफस्थाऩन  
उऩशाखा 

सूचना प्रङ्झफङ्झध अङ्झधकृत ६/७ औ -१  
तथ्माॊक सहामक ऩाचौ-१ (तथ्माॊक सभङ्टह) 
 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा , खेरकूद तथा सॊस्कृङ्झत ङ्जवकास उऩ -
शाखा 
अङ्झधकृत छैठौ/सातौ , ङ्ञशऺा- १(ङ्ञश.प्र) 
सहामक, प्रा.स. ऩाॉचौ तह (ङ्ञश.प्र.)- १ 

 

साङ्झभङ्ञजक ङ्जवकास शाखा 
 
 

जनस्वास्थ्म प्रवधान उऩशाखा जन-स्वास्थ्म अङ्झधकृत-
१-छैठौ/सातौ (स्वा.ज.स्वा), हे.ई. 
ज.स्वा.ङ्झन./हे.अ./ङ्झस.अ.हे.फ.-ऩाचौ/छैटौ/सातौ–१ 
, स्वास्थ्म (हे.ई.) 
स्टाप नसा/ऩ.हे.न.  ऩाचौ /छैटौ/सातौ–१ , 
स्वास्थ्म (क.न./ज.न.) 

भङ्जहरा ,फारफाङ्झरका तथा साभाङ्ञजक सभावेशीकयण य सभाज 
कल्माण उऩशाखा 

स/भ.ङ्झफ.ङ्झन. चौथो/ऩाचौ- १ (ङ्झफङ्झफध) 
 

 
 

स्वास्थ्म चौकी तथा आधायबतू स्वास्थ्म केतर तथा 
स्वास्थ्म सेवा इकाइ य फङ्झथंग सेतटय   

 

आङ्झथाक ङ्जवकास शाखा 
  

 

ऩशङ्टऩऺी ङ्जवकास शाखा 
अङ्झधकृत छैठौ/सातौ ऩशङ्ट-१ 
प्रा.सहामक चौथो/ऩाॉचौ ऩशङ्ट-२ 

(बेट,राइब स्टक )  

सहकायी, श्रभ तथा योजगाय ऩमाटन प्रफधान, 
फाङ्ञणज्म तथा उऩबोिा ङ्जहत सॊयऺण 
उऩशाखा 

अङ्झधकृत छैठौ/सातौ, प्र/सा.प्र..-१ 
 सहामक चौथो/ऩाचौ  प्रशासन, सा.प्र..-
१ 

 

कृङ्जष ङ्जवकास शाखा 
अङ्झधकृत छैठौ/सातौ कृङ्जष.-१ 
प्रा.सहामक चौथो/ऩाॉचौ कृङ्जष-२  

 

 

 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩॊजीकयण उऩशाखा 
सहामक ऩाॉचौ तह प्रशासनसा.प्र., –१ 
  

 

 

 

कानङ्टनी भाङ्झभरा तथा शाङ्ञतत सङ्टयऺा उऩ-
शाखा  

 कानङ्टन इकाई -(कानङ्टन अङ्झधकृत 
छैठौ/सहामक ऩाचौ) -१ 

 सङ्टयऺा इकाई-गाउॉ प्रहयी (सेवा कयाय) 

 



 
 

 



 
 

अनङ्टसूची-२  

प्रस्ताङ्जवत दयवतदी तेङ्चयज 
गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारमको प्रस्ताङ्जवत दयवतदी तेङ्चयज 

प्रस्ताङ्जवत ५ वटा शाखा अततगातका १८ वटा उऩशाखा/ इकाईका राङ्झग प्रस्ताङ्जवत दयफतदी  

क्र.सॊ. ऩद तह सेवा सभूह उऩसभूह प्रस्ताङ्जवत 
दयवतदी कैङ्जपमत 

1 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत  ८  प्रशासन सा.प्र.   1  सङ्घ  
2 अङ्झधकृत ६/७  ङ्ञशऺा ङ्ञश.प्र.   1   

3 ईङ्ञतजङ्झनमय  ६/७   इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   1   

४  ईङ्ञतजङ्झनमय  ६/७   इङ्ञतज. ङ्झफ.आका .   1   

५  अङ्झधकृत ६/७  प्रशासन सा.प्र.   २   

६  रेखा अङ्झधकृत ६/७  प्रशासन रेखा   1 
 

७   आ.रे.ऩ. सहामक/अङ्झधकृत ५/६  प्रशासन रेखा   1 
 

८   अङ्झधकृत ६/7 कृङ्जष कृङ्जष   १   

९   अङ्झधकृत ६/7 ऩशङ्ट सेवा  ऩशङ्ट   १ 
 

१०   जनस्वास्थ्म अङ्झधकृत ६/७ स्वास्थ्म हे.ई.  १  

११   ज.स्वा.नी./हे.अ/ङ्झस.अहे.व ५/६/७ स्वास्थ्म हे. ई  १  

१२   स्टाप नसा/ऩ.हे.न ५/६/७ स्वास्थ्म क.न./ज.न  १  

१३    सहामक/अङ्झधकृत   ५/६   कानून तमाम    १ 
 

१४    सफ.इङ्ञतजङ्झनमय ५  इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   २ 
 

१५   सहामक  ५  प्रशासन सा.प्र.   ५ 
 

१६   अङ्झधकृत 6 ङ्जवङ्जवध सूचना प्र 
 

१   
१७  सहामक ४  प्रशासन सा.प्र.   ३ 

 
१८  सहामक ४  तथ्माॊक  तथ्माॊक    १  

१९  रेखा सहामक ४/5 प्रशासन रेखा   १ 
 

२०  प्रा.स. ४/५  ङ्ञशऺा ङ्ञश.प्र.   1 
 

२१  प्रा.स. 5 कृङ्जष कृङ्जष    2 
 

२२  प्रा.स. 5 कृङ्जष बेट/राइब
स्टक 

  2 
 

२३  स/भङ्जहरा ङ्जवकास ङ्झनयीऺक ४/5 ङ्जवङ्जवध     १ 
 

२४  सबेऺक 5 इङ्ञतज. सबे   1 
 

२५  क.अ ५ ङ्जवङ्जवध 
  

१ 
 



 
 

प्रस्ताङ्जवत ५ वटा शाखा अततगातका १८ वटा उऩशाखा/ इकाईका राङ्झग प्रस्ताङ्जवत दयफतदी  

क्र.सॊ. ऩद तह सेवा सभूह उऩसभूह प्रस्ताङ्जवत 
दयवतदी कैङ्जपमत 

२६  खा.ऩ.स.टे  ४/५  इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर  स्माङ्झनटयी  १  

गाउॉ कामाऩाङ्झरका कामाारम तपा  जबभा  ३६   

वडा कामाारम ( ८ वटा)     

1 वडा सङ्ञचव ४/५ प्रशासन सा.प्र.   ८   

२  सव इङ्ञतजङ्झनयमय ५ इङ्ञतज. ङ्झसङ्झबर   ४   

३  अङ्झसषे्टतट सव इङ्ञतजङ्झनमय ४ इङ्ञतज  ङ्झसङ्झबर    ४   

४  सा.ऩ./स.क.अ. ४   ङ्झफङ्झफध  -  ८ कयाय 

 वडा कामाारमतपा  जबभा  २४   

गाउॉ कामाऩाङ्झरका कामाारम य ८ वटा वडा कामाारम तपा  गयी जबभा  ६०   

 
नोट:  

१. कामाारम सहमोगीको हकभा कामाऩाङ्झरका कामाारमभा ५ जना य ऩत्मेक वडाभा १ जनाको दयरे 
८ जना गयी १३ जना | सवायी चारक सवायी सॊख्मा फभोङ्ञजभ | वडा कामाारम तपा  हार कामायत साभाङ्ञजक 
ऩङ्चयचारक वा सहामक कब्मूटय अऩयेटयको दयफतदी कङ्ट नै कायणवस ङ्चयि बएभा त्मस्तो दयफतदी स्वत कटौती 
गने |  
 २. का.स., ह.स.चा, इरक्रीङ्झसमन, ्रबफय, भारी, कङ्ट चीकाय, दभकर हेल्ऩय, सङ्टयऺा गाडा जस्ता 
ऩदहरु मस अङ्ञघ स्थामी ऩदऩूङ्झता बएको बए सोही ऩदभा स्वत दयफतदी कामभ यहेको भाङ्झनने य मस ङ्जकङ्झसभका 
शे्रणीङ्जवङ्जहन ऩदका सफै प्रकायका ऩद  तथा गाउॉ प्रहयीहरु जस्ता  ऩदहरुभा हार स्थामी नबएको अवस्थाभा 
आफश्मकता अनङ्टसाय कयाय सेवाभा भात्र ङ्झरन सङ्जकने छ | 
 

 



 
 

 

गाउॉऩाङ्झरका अततगातको स्वास्थ्म सॊस्थाको राङ्झग देहाम फभोङ्ञजभ दयफतदी प्रस्ताफ गङ्चयएको छ : 
स्वास््य चौकी (प्रत्येक केन्द्रको लागि) 

क्र.स.ं पद तह सेवा समूह उपसमूह प्रस्तागवत दरवन्द्दी कैगियत 

१ ज.स्वा.नी./ह.ेअ./सि.अ.ह.ेव ५/६/७ स्वास््य ह.ेई. 
 

१ 
 

२ सि.अ.न.मी./अ.न.मी ४/५/६ स्वास््य क.न./ज.न 
 

२ 
 

३ सि.अ.ह.ेव./अ.ह.ेव. ४/५/६ स्वास््य ह.ेई 
 

२ 
 

४ ल्या.अ. ४/५ स्वास््य म.ेल्या. 
 

१ 
 

५ का.ि. - - -  १  

जम्मा ७ 
 

आधारभुत स्वास््य सेवा केन्द्र (प्रत्येक केन्द्रको लागि) 

क्र.स.ं पद तह सेवा समूह उपसमूह प्रस्तागवत दरवन्द्दी कैगियत 

१ ज.स्वा.नी./ह.ेअ./िी.अ.ह.ेव. ५/६/७ स्वास््य ह.ेई. 
 

१   

२ अ.न.मी  ४/५/६ स्वास््य क.न./ज.न   १   

३ सि.अ.ह.ेव./अ.ह.ेव. ४/५/६ स्वास््य ह.ेई 
 

१   

४ ल्या.अ. ४/५ स्वास््य म.ेल्या.  १ 
 

५ का.ि. - - -  १  

जम्मा ५   

 

 सामुदागयक स्वास््य सेवा ईकाइका लागि (प्रत्येकको लागि) 

क्र.स.ं पद तह सेवा समूह उपसमूह प्रस्तागवत दरवन्द्दी कैगियत 

१ अ.ह.ेव/सि.अ.ह.ेव. ४/५ स्वास््य ह.ेई.  १   

२ अ.न.मी/सि.अ.न.मी. ४/५ स्वास््य क.न./ज.न  १   

३ का.ि. - - -  १  

जम्मा ३   

बगथिङ सेन्द्टरका लागि थप (प्रत्येकको लागि) 

क्र.स.ं पद तह सेवा समूह उपसमूह प्रस्तागवत दरवन्द्दी कैगियत 

१ अ.न.मी/सि.अ.न.मी. ४/५ स्वास््य क.न./ज.न  २   

२ का.ि. - - -  १  

जम्मा ३   

  



 
 

कृङ्जष तथा ऩशङ्ट सेवा केतरतपा   

कृङ्जष तथा ऩशङ्ट सेवा केतर (प्रत्मेकको राङ्झग मङ्छद ऩशङ्ट सेवा केतर य कृङ्जष सेवा केतर छङ्टट्टा छङ्ट टै यहेको अवस्थाभा 
ङ्झभरान गयी कृङ्जष तथा ऩशङ्ट सेवा केतर नाभाॊकयण गयी दयफतदी कामाभ गने जस्तै: १/१ वटा ऩशङ्ट सेवा केतर 
तथा कृङ्जष सेवा केतर हार कामभ यहेको अवस्थाभा २ वटा सेवा केतर देहाम फभोङ्ञजभ कामभ गयी दयफतदी 
ङ्जकटान गने) 
  

क्र.सॊ. ऩद तह सेवा सभूह उऩसभूह प्रस्ताङ्जवत 
दयवतदी 

कैङ्जपमत 

1 सहामक  ४/५ प्रा.स.(कृङ्जष)     १   

२ सहामक  ४/५ प्रा.स.(ऩशङ्ट)     १   

३  का.स. - - -  १  

जबभा ३    
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नोट:  प्रस्ताङ्जवत दयफतदी फभोङ्ञजभ फाङ्जषाक तरफ , बत्ता रगामतको सङ्टङ्झफधाको राङ्झग अनङ्टभाङ्झनत अङ्झधकतभखचा (अङ्झधकतभ ग्रडे ङ्जहसाफ गनङ्टाका साथै छैठौ वा 
सातौ तहको दयफतदी बएकोभा छैठौ तहको एफॊ ऩाचौ वा छैठौ तहको दयफतदी बएकोभा ऩङ्झन छैठौ तहको तरफ बत्ता ङ्जहसाफ गङ्चयएको छ  |) अङ्झधकतभ ग्रडे 
ङ्जहसाफ गङ्चयएकोरे सातौ तहको कामायत यहेको बएता ऩङ्झन ऩङ्टग्ने अनङ्टभान गङ्चयएको छ | प्रस्तङ्टत खचा अनङ्टभानभा गाउॉऩाङ्झरका अततगातका ङ्झफङ्झबङ्ङ स्वास्थ्म सॊस्था, 
ङ्झफद्यारम रगामतका सॊस्था/ कामाारमको ङ्जववयण सभाफेश गङ्चयएको छैन | 



 
 

अनङ्टसूची-४   
गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारम अततगातका शाखा कामा ङ्जववयण 

 

कामाङ्ञजबभेवायीको आधायभा प्रस्ताव गङ्चयएको सॊगठन सॊयचना य दयवतदी खाका अनङ्टसूचीभा ङ्छदइएको छ 
।गाउॉऩाङ्झरका अततगात तऩङ्ञशर फभोङ्ञजभकाकामा ङ्ञजबभेवायी तोङ्जकएको छ । 

गाउॉऩाङ्झरकाको कामा ङ्जवबाजन 
प्रशासन, मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
प्रशासन उऩ-शाखा  
१ गाउॉ सबा तथा फैठक व्मवस्थाऩन 
 गाउॉ सबाको फैठक व्मवस्थाऩन 

 गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको फैठक ब्मफस्थाऩन  
 ङ्झफङ्झफध सङ्झभङ्झतको फैठक ब्मफस्थाऩनभा सभतवम  
२ आततङ्चयक व्मवस्थाऩन 
 आततङ्चयक प्रशासन सबफतधी कामा 
 अतम शाखा तथा वडा कामाारमसॉगको सभतवम 

 सावाजङ्झनक खङ्चयद तथा सबऩङ्ञत्त व्मावास्थाऩन 
 सङ्घ य प्रदेशका ङ्झफषमगत भतत्रारम तथा कामाारमसॉग सभतवम  
 भानव सॊशाधन ङ्जवकासका राङ्झग स्थानीम स्तयको मोजना तजङ्टाभा य कामाातवमन  
३ स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 
 कानून फभोङ्ञजभ स्थानीम सेवाको गठन, सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम तहको सॊगठन ङ्जवकास, जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य वृङ्ञत्त ङ्जवकास 

 कानून फभोङ्ञजभ स्थानीम तहको सॊगठन सॊयचना तथा दयफतदी ङ्झनधाायण 

 स्थानीम तहभा सभामोजन बई आउने कभाचायीको व्मवस्थाऩन, उऩमोग य सभतवम 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झधको उऩमोग, प्रवद्धान य ङ्झनमभन 

४. तमाम, कानून तथा ङ्जवधामन: 
 तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतको कामाभा सहमोग तथा सभतवम सबफतधी कामा 
 स्थानीम साभङ्टदाङ्जमक भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताकताा व्मवास्थाऩन, 

 अततयााङ्जष्डम सङ्ञतध सबझौताको कामाातवमनभा सहमोग 

 पैसरा कामाातवमन 

 स्थानीम तहको कानून ङ्झनभााणभा सहमोग  
 भानव अङ्झधकाय सॊयऺण य प्रवद्धान 



 
 

५. शाङ्ञतत सङ्टयऺा  
 गाउॉ प्रहयीको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड कामाातवमन य ङ्झनमभन 
 गाउॉऩाङ्झरका रे रागङ्ट गयेका नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड य ङ्झनणामहरु कामाातवमनभा सहमोग 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सबऩङ्ञत्त सॊयऺण 

 स्थानीमस्तयभा हङ्टने सबा, सभायोह, ऩयबऩया, जात्रा, चाडऩवा आङ्छद व्मवस्थाऩनभा सहमोग 

 स्थानीम फजाय, ऩाङ्जका ङ्गस्थर व्मवस्थाऩनभा सहमोग 

 गाउॉ कामाऩाङ्झरकारे तोकेका गाउॉ प्रहयी सबफतधी नीङ्झत, मोजना, कामाक्रभ फभोङ्ञजभका कामा, 
 गाउॉ सयसपाई सबफतधी भाऩदण्ड कामाातवमन य कसङ्टय उऩय छानङ्जवन य अनङ्टसतधान, 
 तमाङ्जमक सङ्झभङ्झतरे गयेका ङ्झनणाम तथा पैसरा कामाातवमनभा सहमोग 

 स्थानीम तहको कामाारम ऩङ्चयसय , सबऩदा, सावाजङ्झनक, ऐरानी, ऩङ्झता जग्गा , सावाजङ्झनक बवन तथा बौङ्झतक 
ऩूवााधायको सॊयऺण य सङ्टयऺा 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सहमोग 

 अऩयाध योकथाभ तथा अनङ्टसतधानभा सहमोग 

 उऩाङ्झध, सबभान तथा ङ्जवब ङ्टषणको ङ्झसपाङ्चयस 

 स्थानीम तहभा सावाजङ्झनक ङ्जवदा, उत्सव, जात्रा, उदॊ आङ्छदभा ङ्जवदा व्मवस्थाऩन 

 

 मोजना तथा अनङ्टगभन उऩशाखा   
१.मोजना तजङ्टाभा, कामातवमन, अनङ्टगभन य भङ्टल्माॊकन  
 गाउॉऩाङ्झरकाको आवङ्झधक, ङ्झफषम ऺेत्रगत यणनीङ्झतक मोजना, भध्मभकारीन खचा  सॊयचना तथा वाङ्जषाक फजेट 

तथा कामाक्रभ तजङ्टाभा, कामाातवमन, अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकन 

 स्थानीमस्तयका आङ्झथाक, साभाङ्ञजक, साॉस्कृङ्झतक, वातावयणीम, प्रङ्जवङ्झध य ऩूवााधायजतम ङ्जवकासका राङ्झग आवश्मक 
आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरुको तजङ्टाभा , कामाातवमन, अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकन , अध्ममन, अनङ्टसतधान, आमोजना 
प्रबाव भूल्माॊकन 

 स्थानीम तहका सबबाव्म प्राकृङ्झतक स्रोत, साधनको अङ्झबरेख (प्रोपाइर) तमाय गने 
 स्थानीमस्तयका ङ्जवकास आमोजना सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना य ङ्झनमभन 

 स्थानीम ङ्जवकास नीङ्झत य स्थानीम प्राथङ्झभकता प्राप्त ऺेत्र ङ्झनधाायण 

 ङ्जवकास ङ्झनभााणको प्रङ्जक्रमाभा स्थानीम जनसहबाङ्झगता अङ्झबवृङ्जद्धका कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाातवमन  
 स्थानीमस्तयभा सॊचाङ्झरत केतरीम य प्रादेङ्ञशक ङ्जवकास आमोजना कामाातवमन , सभतवम य सहकामा , अध्ममन 

अनङ्टसतधान, 

 अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकनको आधाय प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण , ऺेत्रगत नीङ्झतको अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकन , ङ्जवकास 
आमोजना कामाातवमन, अनङ्टगभन य प्रङ्झतपरको सभीऺा 



 
 

 सङ्घ सयकायको स्वीकृङ्झतभा वैदेङ्ञशक सहमोग सभतवम य कामाातवमन 
 ङ्जवकास साझेदायसॉग सभतवम एफॊ सहकामा  
 आवङ्झधक मोजना, भध्मभकारीन खचा सॊयचना, फाङ्जषाक फजेट तथा कामाक्रभ, आमोजना फैंक तथा अतम ङ्झफषम 

ऺेत्रगत यणनीङ्झत तथा गङ्टरुमोजना सबफङ्ञतध कामा | 
 

आङ्झथाक प्रशासन 

१. याजश्व तथा ङ्जवत्तीम व्मवस्थाऩन   
 स्थानीम तहको सभङ्जष्टगत आङ्झथाक अवस्थाको ङ्जवश्लषेण तथा स्थानीम आङ्झथाक नीङ्झतको तजङ्टाभा , कामाातवमन य 

ङ्झनमभन 

 आङ्झथाक साधनको फाॉडपाॉड य स्थानीम ङ्जवकासका राङ्झग आङ्झथाक साधनको उऩमोग तथा ऩङ्चयचारन 
 स्थानीम याजश्व सबफतधी नीङ्झत, कानङ्टन तजङ्टाभा, कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम सावाजङ्झनक खचा सबफतधी नीङ्झत तजङ्टाभा, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 स्थानीम ऋण तथा अनङ्टदानको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन, 
 स्थानीम रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी य ङ्झनजी) य ङ्जवत्तीम व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीम सयकायी सबऩङ्ञत्तको एकीकृत ङ्जववयण 

 स्थानीम सयकायी फाॉकी यकभको रगत य असङ्टर उऩय 
 स्थानीम सङ्ञञ्चत कोषफाट खचा गना सङ्जकने सबफतधी स्थानीम आङ्झथाक कामाङ्जवङ्झध सबफतधी नीङ्झत तथा कानून 

ङ्झनभााण, कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम फजेट सीभा ङ्झनधाायण, तजङ्टाभा, कामाातवमन  
 स्थानीम रेखा ङ्झनमतत्रण तथा व्मवस्थाऩन 
 स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष सञ्चारन 

 स्थानीम याजश्व य व्ममको अनङ्टभान, 

 आङ्झथाक कामाङ्जवङ्झध सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड कामाातवमन य ङ्झनमभन  
 आङ्झथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन  
 सॊघीम कानून य प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ घाटाऩूङ्झताको स्रोत व्मवस्था 
 सॊघ य प्रदेश सयकायी रगानी य राबाॊशको रेखा व्मवस्थाऩन 
 स्थानीम खचा , याजश्व, धयौटी, कामासञ्चारन कोष य अतम सयकायी कोष तथा सबऩङ्ञत्तको एकीकृत ङ्जववयण , 

आततङ्चयक तथा अङ्ञततभ रेखाऩयीऺण 

 स्थानीम तहको रेखा ब्मफस्थाऩन  
 आततङ्चयक रेखा ऩयीऺण 

 



 
 

२. स्थानीम कय, दस्तूय, दण्ड जङ्चयफाना, भारऩोत, सेवा शङ्टल्क तथा योमल्टी  

 स्थानीम सयकायराई प्राप्त ङ्ञजबभेवायी फभोङ्ञजभ आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र याजश्वका दय य अतम शङ्टल्क ङ्झनधाायणका राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस  (गाउॉ सबाको ङ्झनणााम फभोङ्ञजभ) 

 सबऩङ्ञत्त कय, घय फहार कय , घय जग्गा यङ्ञजषे्डशन शङ्टल्क , सवायी साधन कय , सेवा शङ्टल्क दस्तङ्टय , ऩमाटन शङ्टल्क 
(रेङ्जकङ्ग, कामाङ्जकङ्ग, क्मानोङ्झनङ्ग य मााङ्ञफ्टङ्ग शङ्टल्क ), ङ्जवऻाऩन कय , व्मवसाम कय , बङू्झभ कय (भारऩोत) , दण्ड, 

जङ्चयवाना, भनोयञ्जन कय , भारऩोत, वहार ङ्जवटौयी , घय जग्गा कय , भतृ वा भाङ्चयएको जीव जततङ्टको हाड , ङ्झसॊग, 

्वाॉख, छाराभा कय , प्राकृङ्झतक स्रोत साधन फाट प्राप्त योमल्टी , व्मवसाङ्जमक कय सबफतधी नीङ्झत , कानून, 

भाऩदण्ड कामाातवमन, फाॉडपाॉड, सॊकरन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम तहभा याजस्व ङ्झनमतत्रण सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड य ङ्झनमभन 

 स्थानीम याजस्व प्रवधान य प्रोत्साहन 

 याजस्व सूचना तथा तथ्माॊकको आदान प्रदान 
 स्थानीम ऩूवााधाय सेवा य उऩमोगभा सेवा शङ्टल्क दस्तङ्टय सबफतधी नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड य ङ्झनमभन, सेवा शङ्टल्क 

ङ्झनधाायण य सॊकरन व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम सेवाशङ्टल्क, दस्तङ्टय, दण्ड जङ्चयवाना सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड य ङ्झनमभन 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोङ्ञजभ प्राकृङ्झतक स्रोत साधन य सेवाशङ्टल्क योमल्टी सॊकरनभा सभतवम  
 कभ भूल्मका खनीज ऩदाथाको उत्खनन ्य प्रमोगफाट प्राप्त योमल्टी 
 साभङ्टदाङ्जमक वनको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राप्त योमल्टी 
 स्थानीमस्तयको प्राकृङ्झतक स्रोतको उऩमोग सबफतधी नीङ्झत ङ्झनधाायण य कामाातवमन तथा प्रदेश य सॊघीम 

भाऩदण्ड ऩारना 
 

 



 
 

ऩङ्टवााधाय ङ्जवकास शाखा 
(१)  स्थानीम सडक, सडक ऩूर, ङ्झसॊचाई, साना जरङ्जवद्यङ्टत तथा  खानेऩानी 

 स्थानीम सडक , ग्राभीण सडक , कृङ्जष सडक , ङ्झसॊचाई सबफतधी नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामाातवमन य 
ङ्झनमभन, 

 स्थानीम सडक , ग्राभीण सडक , कृङ्जष सडक , झोरङ्टङ्गे ऩ ङ्टर , ऩङ्टरेसा, ङ्झसॊचाई य तटफतधन सबफतधी स्थानीम तहको 
गङ्टरुमोजना तजङ्टाभा, ङ्झनभााण य स्तयोङ्ङङ्झतका आमोजना ऩङ्जहचान, अध्ममन, कामाातवमन, भभात, सबबाय य ङ्झनमभन 

 स्थानीम साना सतह तथा बङू्झभगत ङ्झसॊचाई प्रणारीको सञ्चारन , भभात सबबाय , सेवा शङ्टल्क ङ्झनधाायण य सॊकरन 
व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम तटफतध, नङ्छद तथा ऩङ्जहयो ङ्झनमतत्रण तथा नदी व्मवस्थाऩन 
 स्थानीम खानेऩानी , साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना , वैकङ्ञल्ऩक उजाा सबफतधी नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड य मोजना 

कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 जनसहबाङ्झगताभा आधाङ्चयत स्वदेशी रगानीराई प्राथङ्झभकता ङ्छदई जरस्रोतको फहङ्टउऩमोगी ङ्जवकासका 
कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाातवमन, 

 साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना सबफतधी स्थानीमस्तयको नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा , कामाातवमन य 
ङ्झनमभन, 

 स्थानीम ङ्जवद्यङ्टत ङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम खानेऩानी सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 सवासाधायणराई स्वच्छ खानेऩानीको उऩरब्धता, खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन य भहसङ्टर ङ्झनधाायण  
 

(२) मातामात तथा सवायी 
 आधायबतू मातामात (प्रदेशस्तयभा) सभतवम, 

 मातामात ऺेत्रभा रगानी अङ्झबवृङ्जद्ध, 

 मातामात सङ्टङ्जवधाभा नागङ्चयकको सयर, सहज य सभान ऩहङ्टॉच,  

 वातावयण अनङ्टकङ्ट रन भैत्री प्रङ्जवङ्झधराई प्राथङ्झभकता, 
 सङ्टयङ्ञऺत, व्मवङ्ञस्थत, बयऩदो य अऩाॊगताभैत्री मातामात प्रणारी ब्मफस्थाऩनभा सभतवम, 
 मातामात सङ्टयऺा व्मवस्थाऩन सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 स्थानीम सावाजङ्झनक मातामातको रुट ङ्झनधाायण, अनङ्टभङ्झत, नङ्जवकयण, बाडादय ङ्झनधाायण य ङ्झनमभन 

 स्थानीम तहभा वातावयणभैत्री, जोङ्ञखभ सबफेदनशीर, अऩाॊगता य रैङ्झगक भैत्री मातामात प्रणारीको प्रवधान 

 स्थानीम ऺेत्रभा ररी फस , राभजस्ता भध्मभ ऺभताका भास राङ्ञतजट प्रणारीको नीङ्झत , भाऩदण्ड, मोजना 
कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 



 
 

(३) बवन सॊङ्जहता, भाऩदण्ड य ङ्झनभााण अनङ्टभङ्झत 
 फस्ती ङ्जवकास य बवन सबफतधी स्थानीम तहको नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड य मोजना तजङ्टाभा , आमोजना ऩङ्जहचान , 

अध्ममन, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहता य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बवन ङ्झनभााण अनङ्टभङ्झत, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 गाउॉऩाङ्झरका  अततगातका सयकायी बवन , ङ्जवद्यारम, साभङ्टदाङ्जमक बवन, सबागहृ तथा अतम सावाजङ्झनक बवन य 
सॊयचना ङ्झनभााण य भभात सबबाय  

 बवन य ङ्झनभााण सबफतधी सॊघीम य प्रादेङ्ञशक आमोजना , ऩङ्चयमोजना कामाातवमनभा सभतवम , सहजीकयण य 
सहमोग 

(४) फसोफास तथा आवास 
 प्रदेशस्तयसॊगको सभतवमभा आधायबतू फसोफास 

 अव्मवङ्ञस्थत फसोफासको व्मवस्थाऩनका कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाातवमन 
 मोजनावद्ध य व्मवङ्ञस्थत वस्ती ङ्जवकासका कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाातवमन  
 एकीकृत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन 

 स्थानीमस्तयभा सङ्टकङ्ट बफासी सबफतधी जीङ्जवकोऩाजान य फसोफास व्मवस्था 
 स्थानीम तहभा आधायबतू आवासका मोजना तजङ्टाभा य कामाातवमन  

(५) बङू्झभ व्मवस्थाऩन तथा ङ्झनमभन 
 प्रादेङ्ञशक भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीम घय जग्गा धनी ऩूजाा ङ्जवतयण रगत व्मवस्थाऩन, 
 बङू्झभको वगॉकयण अनङ्टसायको रगत, 

 स्थानीम जग्गाको ङ्जकत्ता काट य बङू्झभ रगत  ब्मफस्थाऩनभा  सहमोग य सभतवम (नक्सा , से्रस्ता ङ्झनभााण य 
सॊयऺण)  

 सयकायी प्रमोजनका राङ्झग जग्गा प्राङ्झप्त , भङ्टआब्जा ङ्झनधाायण य ङ्जवतयणभा सभतवम य सहजीकयण , तथा जग्गा 
ङ्जववाद सभाधान 

(६) तथ्माॊक तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 
 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झफङ्झबङ्ङ ङ्झफषमऺेत्रगत तथ्माॊक तथा अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सबफतधी नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड 

तजङ्टाभा, कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम तहभा सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झधमङ्टि आधायबतू तथ्माॊक सॊकरन य एङ्जककृत व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम तहभा सङ्टकङ्ट बफासी ऩङ्जहचान य अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

(७) सूचना, सञ्चाय तथा प्रङ्झफङ्झध  
 स्थानीम तहका ऩत्रऩङ्झत्रकाको प्रकाशन अनङ्टभङ्झत, अङ्झबरेख य ङ्झनमभन 

 एप.एभ. येङ्झडमो (१०० वाट सबभका) सञ्चारन अनङ्टभङ्झत नङ्जवकयण य ङ्झनमभन 



 
 

 स्थानीम ऺेत्रङ्झबत्र इतटयनेट सेवा , टेङ्झरसेतटय य केफङ्टर तथा तायङ्जवङ्जहन स्थानीम टेङ्झरङ्झबजन प्रसायणको अनङ्टभङ्झत, 

नङ्जवकयण य ङ्झनमभन 

 स्थानीम तहभा वैऻाङ्झनक अध्ममन, अनङ्टसतधान य प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकासभा रगानी  
 गाउॉऩाङ्झरकाको सूचना प्रणारी तथा प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास , ङ्जवस्ताय , उऩमोग य सवासाधायणको ऩहङ्टॉच सबफतधी 

कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाातवमन  
(८) वैकङ्ञल्ऩक उजाा 

 स्थानीम तहभा वैकङ्ञल्ऩक उजाा सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 स्थानीम तहभा वैकङ्ञल्ऩक उजाा सबफतधी प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकास हस्ताततयण, ऺभता अङ्झबवृङ्जद्ध एवॊ प्रवद्धान 

 नवीकयणीम उजााको उत्ऩादन तथा ङ्जवकासका कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाातवमन 
(९) वन, वातावयण  तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता  

 स्थानीमस्तयभा साभङ्टदाङ्जमक, ग्राभीण तथा सहयी, धाङ्झभाक, कफङ्टङ्झरमती वनको सॊयऺण, सबवधान, उऩमोग य ङ्झनमभन 
एवॊ वन उऩबोिा सभूहको व्मवस्थाऩन 

 भध्मवतॉ ऺेत्रको साभङ्टदाङ्जमक, धाङ्झभाक य कफङ्टङ्झरमती वनको व्मवस्थाऩन 
 स्थानीमस्तयभा नदी ङ्जकनाय, नदी उकास, नहय ङ्जकनाय तथा सडक ङ्जकनाय वृऺायोऩण व्मवस्थाऩन 
 स्थानीमस्तयभा ङ्झनजी तथा व्मवसाङ्जमक वनको प्रवधान तथा ङ्झनमभन 

 सावाजङ्झनक खारी जग्गा य नाॊगा ऩाखा वनऺेत्रभा वृऺायोऩण, सबबाय य उऩमोग तथा व्मवस्थाऩन, 

 जङ्झडवङ्टटी तथा गैयकाष्ठ वन ऩैदावाय सबफतधी सबेऺण, उत्ऩादन, प्रवद्र्धन, य फजाय व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम प्राणी उद्यान (ङ्ञचङ्झडमाखाना), ऩाका , फगैंचा तथा नसायी स्थाऩना, व्मवस्थाऩन य प्रवधान 

 वतमजततङ्ट य चयाच ङ्टरुङ्गीको सॊयऺण, व्मवसाङ्जमक ऩारन, उऩमोग तथा ऩमाा-ऩमाटनको ङ्जवकास य ङ्झनमभन, 

 यैथाने प्रजाङ्झतको सॊयऺण य प्रवद्र्धन तथा ङ्झभचाहा प्रजाङ्झतको ङ्झनमतत्रण 

 हङ्चयमारी, हङ्चयतऺेत्र  तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको अङ्झबरेखाॊकन य प्रवधान, 
 स्थानीम साना जरउऩमोग सबफतधी ऺेत्रगत आमोजना तजङ्टाभा, कामाातवमन य अनङ्टगभन, 

 वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सबफतधी स्थानीम नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड य  मोजना, कामाातवमन य 
ङ्झनमभन 

 स्थानीमस्तयभा वातावयणीम जोङ्ञखभ तमूनीकयण 

 स्थानीमस्तयभा प्रदङ्टषण ङ्झनमतत्रण य हानीकायक ऩदाथाहरु ङ्झनमभन तथा व्मवस्थाऩन 
 स्थानीमस्तयभा तमून कावानभङ्टखी तथा वातावयणभैत्री ङ्जवकास अवरबफन 
 स्थानीमस्तयभा वातावयण सॊयऺण ऺेत्र ङ्झनधाायण, व्मवस्थाऩनय ङ्झनमभन 

(१०)  जराधाय, वतमजततङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथा 
 जराधाय तथा वतमजततङ्ट सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 ऩानी भङ्टहान सॊयऺण 



 
 

 साभङ्टदाङ्जमक बसूॊयऺण य सोभा आधाङ्चयत आम आजान कामाक्रभ 

 बसूॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩनजतम साभङ्टदाङ्जमक अनङ्टकङ्ट रन 
 स्थानीम खानी तथा खङ्झनज ऩदाथाको सॊयऺण सबफतधी नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड, ङ्झनमभन, सूचना तथा तथ्माॊक 

सॊकरन, अङ्झबरेखन तथा व्मवस्थाऩन 
 ढङ्टॊगा, ङ्झगटी, वारङ्टवा, नङ्टन, भाटो, पामय क्रे तथा स्रेट आङ्छद खानीजतम वस्तङ्टको सवेऺण , अतवेषण, उत्खनन,् 

सॊयऺण, ङ्जवकास, य उऩमोग सबफतधी दताा, अनङ्टभङ्झत, नङ्जवकयण, खायेजी य व्मवस्थाऩन 

(११) ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 
 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा तथा कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ तमूनीकयणका ऩूवा सूचना प्रणारी तथा स्थानीम आमोजना तजङ्टाभा य कामाातवमन 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साॊकन, फस्तीहरुको ऩङ्जहचान, स्थानाततयण 

 ङ्जवऩद् ऩश्चात स्थानीमस्तयको ऩङ्टनस्थाऩन य ऩङ्टनङ्झनाभााण, 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सॊघ सॊस्था तथा ङ्झनजीऺेत्रसॉग सहमोग, सभतवम य सहकामा 
 स्थानीम ङ्जवऩद् कोष स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन 
 स्थानीमस्तयको ङ्जवऩद् सबफतधी तथ्माॊक व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसतधान, 
 स्थानीम आऩतकारीन कामासञ्चारन प्रणारी, 
 स्थानीम ऩङ्जहयो ङ्झनमतत्रण य व्मवस्थाऩन 

 जरउत्ऩङ्ङ प्रकोऩ ङ्झनमतत्रण य ङ्छदगो ङ्झसॊचाई ङ्जवकासका आमोजना कामाक्रभ तजङ्टाभा य कामाातवमन  
 स्थानीम तटफतध, नङ्छद ङ्झनमतत्रण तथा नदी व्मवस्थाऩन  

 

साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा   
(क) साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा स्थानीम ऩॊजीकयण : 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, ङ्झनमभन, तथ्माॊक य सूचना व्मवस्थाऩन 

 सॊघीम कानून य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीम तहभा व्मङ्ञिगत घटना (जतभ , भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, फसाइसयाइ, सबफतध 
ङ्जवच्छेद, धभाऩ ङ्टत्र धभाऩ ङ्टत्री) को दताा, अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन, ऩञ्जीकयण व्मवस्थाऩन य प्रङ्झतवेदन 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण तथा अङ्झबरेख ब्मफस्थाऩनभा सहमोग य सभतवम  
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सबफतधी याङ्जष्डम, प्रादेङ्ञशक य स्थानीम सॊघसॊस्थासॉग सबऩका , सभतवम य सहकामा 
 सॊघ य प्रदेशको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीमस्तयभा साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सबफतधी कामाक्रभ  तजङ्टाभा  तथा  

कामाातवमन 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा एफॊ सॊयऺण प्रदान गनङ्टाऩने ऩङ्जहचान बएका रङ्ञऺत सभूह सबफतधी  तथ्माॊक सॊकरन, मोजना , 
कामाक्रभ, स्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩन 

 



 
 

(ख) सभाजकल्माण य सॊघसॊस्था:  

 स्थानीमस्तयभा सभाजकल्माण सबफतधी सॊघसॊस्थाहरुको दताा तथा ङ्झनमभन 
 गैयसयकायी तथा गैय नापाभूरक सङ्घ सॊस्था सॉग सभतवम, सहमोग तथा साझा ङ्जहतको राङ्झग साझेदायी एफभ 

सहकामा  
(ग) भङ्जहरा सशङ्ञिकयण सबफङ्ञतध: 
 भङ्जहरा हक सबफतधी नीङ्झत, मोजना तथा कामाक्रभ तजङ्टाभा, कामाातवमन, सभतवम य ङ्झनमभन 

 स्थानीमस्तयभा भङ्जहराको आङ्झथाक, साभाङ्ञजक, याजनीङ्झतक सशङ्ञिकयण य ऺभता ङ्जवकास 

 रैंङ्झगक ङ्जहॊसा ङ्झनवायणका राङ्झग ङ्झनयोधात्भक, प्रवधानात्भक, सॊयऺणात्भक उऩाम य ऩङ्टनस्थाऩना 
 रैंङ्झगक उत्तयदामी फजेट य ऩयीऺण सबफतधी कामा 
 एकर भङ्जहरा सबफतधी 
(घ) फारफाङ्झरका  
 फारभैत्री स्थानीम स्थानीम शासन स्थाऩनाको राङ्झग आफश्मक मोजना/ कामाक्रभ तजङ्टाभा तथा कामाातवमन,  
 फारफाङ्झरकाको हकङ्जहत सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानङ्टन, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन य ङ्झनमभन, 

 स्थानीमस्तयभा फारक्रफ, स्थानीम फार सॊयऺणगाउॉऩाङ्झरका य फार सञ्जार गठन, 
 फारफाङ्झरकाको हकङ्जहत सबफतधी सॊघ, प्रदेश, य स्थानीम सॊघसॊस्थासॉग सबऩका , सभतवम य सहकामा 
 स्थानीमस्तयभा फारफाङ्झरका ऩङ्चयवाय सहमोग 

 फैकङ्ञल्ऩक स्माहाय ऩद्धङ्झतको कामाातवमन 

 स्थानीमस्तयभा फार तमाम 

 फार गहृ वा ऩङ्टन:स्थाऩन केतर, ङ्ञशशङ्ट स्माहाय केतर य फार ङ्जवकास केतर व्मवस्थाऩन 
 सडक फारफाङ्झरका व्मवस्थाऩन 

 फारफाङ्झरकाको ङ्जहॊसा ङ्झनमतत्रण 

 फारसङ्टधाय तथा ऩङ्टनस्थाऩना केतर स्थाऩना, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन 

 आऩत्कारीन फार उद्धाय कोष स्थाऩना य व्मवस्थाऩन | 
(ङ) जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाॊगता बएका व्मङ्ञिको ङ्जहत सॊयऺण य प्रफधान  
 ज्मेष्ठ नागङ्चयक , अऩाॊगता बएका व्मङ्ञि य असहाम नागङ्चयकको ङ्जहत सबफङ्ञतध नीङ्झत,  कानून , कामाक्रभ तथा 

फजेट तजङ्टाभा य कामाातवमन | 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

ङ्ञशऺा, मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द ङ्जवकास  

(क) आधायबतू तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 प्रायङ्ञबबक फार ङ्ञशऺा तथा ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺा , अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा, खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक (गङ्टरुकङ्ट र, भदयसा, गङ्टबफा 

आङ्छद) एवभ ङ्झनयततय ङ्झसकाइ तथा ङ्जवशेष ङ्ञशऺा सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञशऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टाभा, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन 

 आधायबतू तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा सबफतधी ऩाठ्यक्रभ य ऩाठ्यसाभग्री ङ्जवतयण य कामाातवमन 
 ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺक एवॊ कभाचायीको व्मवस्थाऩन 
 ङ्जवद्यारम नक्साॊकन, ङ्जवद्यारमको अनङ्टभङ्झत, स्वीकृङ्झत, सभामोजन य ङ्झनमभन 

 शैङ्ञऺक ऩूवााधाय ङ्झनभााण य भभात सबबाय 
 आधायबतू तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मवस्थाऩन 

 ङ्जवद्याथॉ ङ्झसकाइ उऩरङ्ञब्ध ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन 
 ङ्जवद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छात्रवृङ्ञत्तको व्मवस्थाऩन 
 शैङ्ञऺक ऩयाभशा सेवाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन 
 स्थानीम तहका शैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जवङ्झध सॊयऺण, प्रवद्धान य स्तयीकयण 

 स्थानीम ऩङ्टस्तकारम य वाचनारम सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 
 भाध्मङ्झभक तहसबभको शैङ्ञऺक कामाक्रभको सभतवम य ङ्झनमभन 
(ख) मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द  
 स्थानीमस्तयभा खेरकङ्ट दको सॊयचना ऩूवााधाय ङ्झनभााण, सॊयऺण तथा ङ्जवकास 

 स्थानीमस्तयभा खेरकङ्ट द प्रशासन य सॊघसॊस्थाको ङ्झनमभन य सभतवम 
 खेरकङ्ट द ङ्जवकास य प्रवद्धान 

 याङ्जष्डम, प्रादेङ्ञशक य स्थानीम खेरकङ्ट द प्रङ्झतमोङ्झगता आमोजना य सहबाङ्झगता 
 स्थानीमस्तयभा मङ्टवा जागयण, सशङ्ञिकयण य ऩङ्चयचारन 

 स्थानीमस्तयभा मङ्टवा सीऩ, उद्यभशीरता तथा नेततृ्व ङ्जवकास  
(ग) करा, सॊस्कृङ्झत तथा सबऩदा 
 गङ्टठी अततगात ऩयबऩयागत रुऩभा चङ्झरआएका ङ्जवङ्झबङ्ङ जात्रा, ऩवाहरुको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम भहत्वका धाङ्झभाक तथा साॉस्कृङ्झतक सबऩदाको व्मवस्थाऩन 
 स्थानीमस्तयभा ऩङ्टयाताङ्ञत्वक धाङ्झभाक भहत्वका सबऩदाहरुको सॊयऺण सबवद्धान  
 स्थानीमस्तयभा साॉस्कृङ्झतक ङ्जवकास तथा सॊवद्र्धन सबफतधी कामा, 
 गङ्टठी, कोष तथा रष्टहरुको व्मवस्थाऩन 



 
 

 ङ्जवश्वसबऩदा सूचीभा ऩयेका स्भायक य ऩङ्टयाताङ्ञत्वक भहत्वका ठाउॉहरु , वन, सीभसाय ऺेत्र, तटवतॉ ऺेत्रका जग्गा 
सबफतधी रगत, 

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास सबफतधी स्थानीमस्तयको नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीमस्तयभा ऩङ्टयातत्व, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारमको सॊयऺण, सबबाय, प्रवद्धान, ङ्जवकास य ङ्झनमभन 

 ऩयबऩयागत जात्रा, ऩवाहरुको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 

   

जन स्वास्थ्म प्रफधान : आधायबतू स्वास्थ्म तथा सयसपाई 

 याङ्जष्डम तथा प्रादेङ्ञशक रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीमस्तयको स्वास्थ्म सबफतधी रक्ष्म य गङ्टणस्तय ङ्झनधाायण 

 याङ्जष्डम य प्रादेङ्ञशक भाऩदण्ड अनङ्टरुऩ अस्ऩतार य नङ्झसाङ्ग होभ , ङ्झनदान केतर य अतम स्वास्थ्म सॊस्थाहरु  य 
ङ्ञक्रङ्झनक दताा, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन 

 आधायबतू स्वास्थ्म सेवा सञ्चारन य प्रवधान 

 स्वास्थ्म सेवा सबफतधी बौङ्झतक ऩूवााधाय ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन 
 औषङ्झधजतम वनस्ऩङ्झत, जङ्झडवङ्टटी य अतम औषङ्झधजतम वस्तङ्टको उत्ऩादन, प्रशोधन, य ङ्झनमभन 

 स्वास्थ्म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभ व्मवस्थाऩन 
 स्थानीमस्तयभा औषधी तथा अतम भेङ्झडकर उत्ऩादनहरुको तमूनतभ भूल्म ङ्झनधाायण तथा ङ्झनमभन 
 स्थानीमस्तयभा औषङ्झधको प्रमोग य सङ्टक्ष्भ जीव ङ्झनयोधक (Antimicrobial Resistance) तमूनीकयण 

 स्थानीमस्तयभा औषधी य स्वास्थ्म उऩकयणको खङ्चयद, बण्डाय य ङ्जवतयण 

 स्थानीम स्वास्थ्म सूचना प्रणारी व्मवस्थाऩन 
 जनस्वास्थ्म ङ्झनगयानी (ऩङ्ञव्रक हेल्थ सङ्झबारेतस) 
 स्थानीमस्तयको प्रव द्धानात्भक, प्रङ्झतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩङ्टनास्थाऩनात्भक य ्माङ्झरएङ्जटब स्वास्थ्म सेवा 

सञ्चारन 

 स्वस्थ जीवनशैरी , ऩोषण, शायीङ्चयक व्मामाभ , मोग अभ्मास , स्वास्थ्मवृत्तको ऩारना  रगामतका जनस्वास्थ्म 
सेवाको प्रवद्धान 

 जङ्टनोङ्जटक य कीटजतम योग ङ्झनमतत्रण तथा व्मवस्थाऩन 
 सङ्टङ्झता, भङ्छदया य रागङ्टऩदाथाजतम वस्तङ्टको प्रमोग, ङ्झनमतत्रण तथा सचेतना अङ्झबवृङ्जद्ध 

 आमङ्टवेङ्छदक, मङ्टनानी, आबची, होङ्झभमो्माङ्झथक, प्राकृङ्झतक ङ्ञचङ्जकत्सा रगामतका ऩयबऩयागत स्वास्थ्म उऩचाय सेवा 
व्मवस्थाऩन 

 स्थानीमस्तयभा जनस्वास्थ्म, आऩत्कारीन स्वास्थ्म, भहाभायी ङ्झनमतत्रण मोजना य कामाातवमन 

 स्थानीमस्तयभा सरुवा तथा नसने योग ङ्झनमतत्रण तथा योकथाभ 

 आकङ्ञस्भक स्वास्थ्म सेवा प्रवाह 



 
 

 यि सञ्चाय सेवा, स्थानीम तथा शहयी स्वास्थ्म सेवा 
 औषङ्झध ऩसर सञ्चारन य ङ्झनमभन 

 आधायबतू स्वास्थ्म य सयसपाई सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन तथा ङ्झनमभन 

 स्वस्थ खानेऩानी य खाद्यऩदाथाको गङ्टणस्तय एवॊ वामङ्ट तथा ध्वनी प्रदङ्टषण ङ्झनमतत्रण 

 सयसपाई सचेतना अङ्झबवृङ्जद्ध  
 स्वास्थ्मजतम पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन, सॊकरन, ऩङ्टनउाऩमोग, ङ्जवसजान, सेवा शङ्टल्क ङ्झनधाायण य ङ्झनमभन 

 

आङ्झथाक ङ्जवकास शाखा  
 

(क)  कृङ्जष, ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन, ऩशङ्टस्वास्थ्म, कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमतत्रण 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन , कृङ्जष उत्ऩादन य ऩशङ्ट स्वास्थ्म सबफतधी स्थानीम नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड, मोजना 
कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩतछी फजाय सूचना , फजाय तथा हाटफजाय ऩूवााधाय ङ्झनभााण , ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, 
कृङ्जष साभग्री आऩूङ्झता य कृषक ऺभता ङ्जवकास कामाक्रभ सञ्चारन य ङ्झनमभन 

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩतछीजतम प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योग ङ्झनमतत्रण 

 ऩशङ्टऩतछी ङ्ञचङ्जकत्सा सेवा व्मवस्थाऩन 
 कृङ्जष वातावयण सॊयऺण, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सॊयऺण य प्रवधान 

 कृङ्जषजतम वस्तङ्टको प्रवधान तथा ङ्जवकास य फजायीकयण 

 ऩशङ्टनश्ल सङ्टधाय ऩद्धङ्झत ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन 
 स्थानीम चयण तथा खका  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन 
 ऩशङ्ट आहाय गङ्टणस्तय ङ्झनमभन 

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जष य ऩशङ्टऩॊऺी सबफतधी तथ्माॊक व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी 
 वधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन 
 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩतछी सबफतधी फीभा य कजाा सहजीकयण, 

 साना ङ्झसॊचाई ङ्झनभााण तथा सङ्टधाय 
 कृङ्जष प्रसाय सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम तहभा कृङ्जष प्रसाय तथा जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य ऩङ्चयचारन, 

 कृषकहरुको ऺभता अङ्झबवृङ्जद्ध, प्राङ्जवङ्झधक सेवा,  टेवा, सीऩ ङ्जवकास य सशङ्ञिकयण 

 ङ्झफउङ्झफजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषङ्झधहरुको उऩमोग य ङ्झनमभन 
 कृषक सभूह, सहकायी य स्थानीम सभवद्ध सॊघसॊस्थाहरुको सभतवम, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन 

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जष सबफतधी प्रङ्जवङ्झध सॊयऺण य हस्ताततयण 



 
 

 कृङ्जष सबफतधी सूचना प्रचाय प्रसाय 
 स्थानीमस्तयको कृङ्जष स्रोत केतरहरुको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन 

 

(ख) सहकायी, रघङ्ट, घयेरङ्ट य साना उद्योग 
 सहकायी सॊस्था एवभ ् सहकायी फचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सबफतधी स्थानीम नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड 

कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम सहकायी सॊस्था दताा, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जवघटन 

 सहकायी सबफतधी स्थानीम तथ्माॊक व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसतधान 
 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रवधान, ऩङ्चयचारन य ऺभता अङ्झबवृङ्जद्ध 

 रघङ्ट, घयेरङ्ट य साना उद्योगको दताा, नङ्जवकयण, खायेजी य ङ्झनमभन, ङ्जवकास य प्रवधान 

 उद्यभशीरता प्रवधान 
 

(ग) स्थानीम व्माऩाय, आऩङ्टङ्झता तथा फजाय व्मवस्थाऩन य उऩबोिा ङ्जहत सॊयऺण   
 स्थानीम व्माऩाय फाङ्ञणज्म , आऩूङ्झता, फजाय व्मवस्थाऩन तथा अनङ्टगभन य उऩबोिा अङ्झधकाय एवभ ्ङ्जहत सबफतधी 

नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड कामाातवमन य ङ्झनमभन 

 स्थानीम फजाय तथा हाटफजाय व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम वस्तङ्टहरुको उत्ऩादन, आऩूङ्झता तथा ङ्झनकासी प्रऺेऩण, भूल्म ङ्झनधाायण य अनङ्टगभन 

 स्थानीम व्माऩाय फाङ्ञणज्म सबफतधी ऩूवााधाय 
 स्थानीम वस्तङ्ट य सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गङ्टणस्तयको अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
 स्थानीमस्तयका व्माऩाङ्चयक पभा दताा, अनङ्टभङ्झत, नङ्जवकयण, खायेजी य ङ्झनमभन 

 स्थानीम व्माऩायको तथ्माॊक प्रणारी  
 ङ्झनजी ऺेत्रसॉग सभतवम य सहकामा 
 स्थानीम व्माऩाय ऩवाधान, सहजीकयण य ङ्झनमभन 

 स्थानीम फौङ्जद्धक सबऩङ्ञत्तको सॊयऺण, प्रवधान य अङ्झबरेखाॊकन 

 उऩबोिा सचेतना अङ्झबवृङ्जद्ध 

  स्थानीम वस्तङ्ट एवॊ सेवाको गङ्टणस्तय ऩयीऺण 

 

(घ) ऩमाटन 

 स्थानीमस्तयभा ऩमाटकीम भहत्वका स्थर तथा सबऩदाको ऩङ्जहचान, सॊयऺण य प्रवद्र्धन, 

 स्थानीम ऩमाटन ऩूवााधाय ङ्जवकास य प्रोत्साहन 



 
 

(ङ) श्रभ तथा योजगाय प्रफधान  
 योजगाय य फेयोजगायको तथ्माॊक सॊकरन, प्रशोधन य सूचना प्रणारी, 
 ङ्जवदेशी श्रङ्झभकको सूचना व्मवस्थाऩन, 
 ङ्झनवायण सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन य अध्ममन अनङ्टसतधान, 
 गङ्चयफ घयऩङ्चयवाय ऩङ्जहचान सबफतधी स्थानीम सवेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन, 
 स्थानीम स्तयभा गङ्चयफी ङ्झनवायणको यणनीङ्झत तजङ्टाभा य कामाातवमन, 
  स्थानीम श्रभ नीङ्झत तथा कामाक्रभ तजङ्टाभा य कामाातवमन, 
 योजगायी प्रफधान फजेट तथा कामाक्रभ तजङ्टाभाको राङ्झग आफश्मक सभतवम तथा सहजीकयण गने |  

 



 
 

अनङ्टसूची-५  

वडा कामाारमको काभ, कताव्म य अङ्झधकाय 
गाउॉऩाङ्झरका कामाऩाङ्झरका अततगातको वडा कामाारमको काभ, कताव्म य अङ्झधकाय देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ :  

  क. मोजना तजूाभा, कामाातवमन तथा अनङ्टगभन 

 सहबाङ्झगताभूरक मोजना तजङ्टाभा प्रणारी अनङ्टसाय वस्ती वा टोरस्तयफाट मोजना तजङ्टाभा प्रङ्जक्रमा 
अफरबफन गयी फस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको रागत सॊकरन, प्राथङ्झभकीकयण तथा छनौट गने, 

 टोर ङ्जवकास सॊस्थाको गठन य ऩङ्चयचारन तथा वडाङ्झबत्र सॊचारन हङ्टने मोजनाहरुका राङ्झग 
उऩबोिागाउॉऩाङ्झरकाको गठन, मोजनाहरुको कामाातवमन तथा सोको अनङ्टगभन गने, 

 वडाङ्झबत्रका मोजना तथा बौङ्झतक ऩूवााधायको सॊयऺण, भभात सबबाय, येखदेख तथा व्मवस्थाऩन गने। 

  

ख. तथ्माॊक अद्यावङ्झधक तथा सॊयऺण 

 ङ्झनजी घय तथा घय ऩङ्चयवायको रगत याख्न,े  

 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्वक, साॊस्कृङ्झतक तथा धाङ्झभाक भहत्वका सबऩदा तथा प्राचीन स्भायक , सावाजङ्झनक 
तथा साभङ्टदाङ्जमक बवन, सावाजङ्झनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गने,  

 खङ्टरा ऺेत्र , चोक, घाट, ऩाटी, ऩौवा, सत्तर, धभाशारा, भठ, भङ्ञतदय, गङ्टबफा, भङ्ञस्जद, देवस्थर, भदयसा, 
ऩङ्झताजग्गा, डाॉडाऩाखा, चयनऺेत्र, ऩानीको भूर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कङ्ट वा, धाया, ढङ्टॉगेधाया, गङ्टठीघय, फाटो, 
सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, कङ्ट रो नहय, ऩानीघट्ट, ङ्झभर आङ्छदको तथ्माॊक सॊकरन तथा अद्यावङ्झधक रगत याख्ने , 
सॊयऺण गने, 

 खङ्ञण्डकृत तथ्माॊक य सूचना सङ्जहतको वडाको ऩाश्वाङ्ञचत्र तमायी तथा अद्यावङ्झधक गने। 

 

  ग. ङ्जवकास कामा 
 सावाजङ्झनक ऩाका , भनोयतजन स्थर तथा फारउद्यानको ङ्झनभााण तथा सॊचारनको व्मवस्था गने,  

 अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा कामाक्रभ तथा प्रायङ्ञबबक फार ङ्जवकास केतर सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन गने,  
 ऩङ्टस्तकारम, वाचनारम, साभङ्टदाङ्जमक ङ्झसकाई केतर , फार क्रफ तथा फार सञ्जारको सॊचारन तथा 

व्मवस्थाऩन गने, 

 वडा तहको स्वास्थ्म केतर य उऩकेतरको व्मवस्थाऩन गने,  

 फारफाङ्झरकाहरुराई ङ्झफ.ङ्झस.ङ्ञज, ऩोङ्झरमो, ङ्झबटाङ्झभन ‘ए’ को व्मवस्था गने,  

 ऩोषण कामाक्रभ सॊचारन गने,  

 वडा तहभा स्वास्थ्म जनचेतना ङ्जवकास, स्वास्थ्म सूचना कामाक्रभ सॊचारन गने,  

 शहयी तथा ग्राभीण स्वास्थ्म ङ्ञक्रङ्झनक सॊचारन गने गयाउन,े  

 सावाजङ्झनक शौचारम तथा स्नान गहृको ङ्झनभााण तथा व्मवस्थाऩन गने गयाउन,े 

 वडास्तयीम साभङ्टदाङ्जमक धायाको प्रफतध, कङ्ट वा, इनाय, ऩोखयीको ङ्झनभााण, सॊयऺण, गङ्टणस्तय ङ्झनमतत्रण गने,  



 
 

 घयफाट ङ्झनकास हङ्टने पोहयभैराको सॊकरन य व्मवस्थाऩन , चोक तथा गल्रीहरुको सयसपाई , ढर 
ङ्झनकास, भयेका जनवाय व्मवस्थाऩन, सतही ऩानीको ङ्झनकास गने , ऩानीको स्रोत अथाात भूरको सॊयऺण 
(वृऺायोऩण, तटफतध, नदी ङ्झनमतत्रण) गने गयाउन,े  

 पोहयभैरा गनेराई सबफङ्ञतधत ऐन अनङ्टसाय जङ्चयवाना गने, 

 कृङ्जष तथा परपूर नसायीको स्थाऩना तथा सभतवम य प्रवद्र्धन गने,  

 वडास्तयीम अगङ्टवा कृषक ताङ्झरभ अङ्झबभङ्टखीकयण गने,  

 कृङ्जष भरको भाग सॊकरन गने,  

 कृङ्जषभा राग्ने योगहरुको ङ्जववयण तमाय गयीगाउॉऩाङ्झरका यगाउॉऩाङ्झरकाभा प्रस्तङ्टत गने, 

 ऩशङ्टऩॊछी ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन, छाडा चौऩामाॉ व्मवस्थाऩन,  

 वडाङ्झबत्रको चयन ऺेत्र सॊयऺण तथा व्मवस्थाऩन गने, 

 स्थानीम सभङ्टदामक चाडऩवा , बाषा सॊस्कृङ्झतको ङ्जवकासको राङ्झग करा , नाटक, जनचेतनाभूरक तथा 
साॊस्कृङ्झतक कामाक्रभहरुको आमोजना गने गयाउन,े 

 स्थानीम भौङ्झरकता झङ्ञल्कने साॊस्कृुृङ्झतक यीङ्झतङ्चयवाजराई सॊयऺण तथा प्रफधान गने, 

 वडाङ्झबत्र खेरकङ्ट द ऩूवााधायको ङ्जवकास गने,  

 अततय ङ्जवद्यारम तथा फार क्रफहरु भापा त खेरकङ्ट द कामाक्रभ सॊचारन गने गयाउन,े 
 वडा ऺेत्रङ्झबत्रको फाटोघाटो चारू अवस्थाभा याख्न ेतथा याख्न सहमोग गने, 

  वडाङ्झबत्रका सडक अङ्झधकाय ऺेत्रभा अवयोध य अङ्झतक्रभण गना नङ्छदन,े 

  फसऩाका को सयसपाई गने,  

 फाटोघाटोको फाढी, ऩङ्जहयो ऩतछाउन,े 

 घयेरङ्ट उद्योगको रगत सॊकरन, सबबाव्मता ऩङ्जहचान गने,  

 वडाङ्झबत्र घयेरङ्ट उद्योगको प्रवद्र्धन गने, 

 प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभ व्मङ्ञिगत घटना दताा, अद्यावङ्झधक तथा सोको अङ्झबरेख सॊयऺण गने,  

 गाउॉऩाङ्झरका  वागाउॉऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेदन गने, जनचेतना कामाक्रभ सॊचारन गने, 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺास ्साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जवतयण गने, अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने,  

 फारऩोषण तथा फार सॊयऺण सबफतधी काभ गने, 

 वडाराई फारभैत्री फनाउन,े वडाङ्झबत्र आङ्झथाक तथा साभाङ्ञजक रुऩभा ऩङ्झछ ऩयेका भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, 
दङ्झरत, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञि , जेष्ठ नागङ्चयक , अल्ऩखॊख्मक, सीभाततकृत सभङ्टदामको अङ्झबरेख याखी 
साभाङ्ञजक तथा आङ्झथाक उत्थान सबफतधी काभ गने , ङ्जवङ्झबङ्ङ सभङ्टदामका फीचभा साभाङ्ञजक सदबाव य 
सौहादाता कामभ गने , फारङ्जववाह, भङ्जहरा ङ्जवरुद्धको ङ्जहॊसा , छङ्टवाछङ्टत, दहेज तथा दाइजो , हङ्झरमा प्रथा , 
छाउऩडी, कभरयी प्रथा , फारश्रभ, भानव फेचङ्जवखन , ङ्झनयऺयता आङ्छद जस्ता साभाङ्ञजक कङ्ट ङ्चयती य 
अतधङ्जवश्वासको अतत्म गने गयाउन े

(घ)   कय सबफतधी कामाहरु : 

 गाउॉऩाङ्झरका  वागाउॉऩाङ्झरका वडारे प्रचङ्झरत कानङ्टनको अधीनभा यही भारऩोत तथा बङू्झभ कय , 
व्मवसाम कय, वहार कय, ङ्जवऻाऩन कय, सशङ्टल्क ऩाङ्जका ङ्ग, नमाॉ व्मवसाम दताा, ङ्झसपाङ्चयश दस्तङ्टय, सवायी 



 
 

साधन कय, भनोयञ्जन कयको रेखाजोखा य सॊकरन गने तथा सबफङ्ञतधतगाउॉऩाङ्झरका वागाउॉऩाङ्झरकाभा 
प्रङ्झतवेदन गने, फङ्टझाउने । 

 वडाङ्झबत्रका असि ङ्झफयाभी बएको फेवाङ्चयस वा असहाम व्मङ्ञिराई नङ्ञजकको अस्ऩातार वा स्वास्थ्म 
केतदभा ऩङ्टमााइ औषधोऩचाय गयाउने , वडाभा कङ्ट नै असहाम वा वेवाङ्चयस व्मङ्ञिको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको 
दाह सॊस्कायको व्मवस्था ङ्झभराउन,े 

  सडक फारफाङ्झरकाको उद्धाय य ऩङ्टनस्र्थाऩना गने गयाउने । 

(ङ) वन तथा वातावयण:  

 वडाङ्झबत्रको साभङ्टदाङ्जमक वन , वनजतम सबऩदा य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको सॊयऺण य प्रवद्धना गने । 
वडा, टोर, वस्तीस्तयभा हङ्चयमारी ऺेत्र ङ्जवस्ताय गने गयाउन,े वडाराई वातावयणभैत्री फनाउने । 

(च)  प्रफद्धानात्भक  कामाक्रभ गने गयाउन:े 
प्राङ्गङ्चयक कृङ्जष , सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व , ङ्जवद्याथॉ बनाा , ऩूणा खोऩ , खङ्टल्रा ङ्छदशाभङ्टि यऩूणा सयसपाई , 

वातावयणभैत्री तथा फारभैत्री शासनजस्ता प्रफद्धानात्भक  कामाहरु गने गयाउने । 

(छ)  ङ्झनमभन कामा 
 वडाङ्झबत्र सॊचाङ्झरत ङ्जवकास मोजना , आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोिागाउॉऩाङ्झरकाहरुका कामाको 

ङ्झनमभन गने । 

 घय ङ्झनभााण तथा गङ्टणस्तय कामा बवन सॊङ्जहता तथा भाऩढण्ड अनङ्टसाय बए नबएको अनङ्टगभन गने , 

ङ्झसकभॉ, डकभॉराई बकूबऩ प्रङ्झतयोधी बवन ङ्झनभााण सबफतधी ताङ्झरभ ङ्छदने । 

 खाद्याङ्ङ, भाछा, भासङ्ट, तयकायी, पऩूmर, ऩेम ऩदाथा तथा उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणस्तय य भूल्मसूची 
अनङ्टगभन गयी उऩबोिा ङ्जहत सॊयऺण गने । 

 वडाङ्झबत्रका उद्योग धतदा य व्मवसामको प्रवद्र्धन गयी रगत याख्न े। 

 हाट फजायको व्मवस्थाऩन गने गयाउने । 

 ङ्जवद्यङ्टत च ङ्टहावट तथा चोयी ङ्झनमतत्रण गने । 

 

(ज)   ङ्झसपाङ्चयश वा प्रभाङ्ञणत गने् वडारे देहाम वभोङ्जवजभका ङ्जवषमभा ङ्झसपाङ्चयश वा प्रभाङ्ञणत गने 

 नाता प्रभाङ्ञणत, नागङ्चयकताको ङ्झसपाङ्चयश य नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ ङ्झरनका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश गने, 
 फहार कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  कोठा खोल्न योहफयभा फस्ने, 
  भोही रगत कट्टा ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  घय जग्गा कयको रेखाजोखा ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  जतभ ङ्झभङ्झत प्रभाङ्ञणत गने, 
  व्माऩाय व्मवसाम फतद बएको वा सॊचारन नबएको वा ब्माऩाय व्मवसाम हङ्टॉदै नबएको    

ङ्झसपाङ्चयश गने, 
 ङ्झभराऩत्र कागज गयाउने ङ्झनवेदन दताा ङ्झसपाङ्चयश गने, 
 ङ्जववाह प्रभाङ्ञणत, अङ्जववाङ्जहत प्रभाङ्ञणत गने, 
  ङ्झन्शङ्टल्क वा सशङ्टल्क स्वास्थ्म उऩचाय ङ्झसपाङ्चयश गने, 



 
 

  आफ्नो अङ्झधकायऺेत्रका ङ्जवषमभा अॊग्रजेी बाषाभा ङ्झसपाङ्चयश तथा प्रभाङ्ञणत गने, 
  घय ऩातार प्रभाङ्ञणत गने, 
  व्मङ्ञिगत ङ्जववयण प्रभाङ्ञणत गने, 
  ऩङ्टजााभा घयकामभ गने ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  पयक, पयक नाभ, थय, जतभ ङ्झभङ्झत ङ्झसपाङ्चयश य प्रभाङ्ञणत ÷दङ्टवै नाभ गयेको व्मङ्ञि एकै हो बङे्ङ 

ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  नाभ, थय, जतभ ङ्झभङ्झत सॊसोधनको ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  जग्गा धनीऩ ङ्टजाा हयाएको ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  कागज य भतजङ्टयीनभा प्रभाङ्ञणत गने, 
  ङ्जकत्ताकाट ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  सॊयऺक प्रभाङ्ञणत तथा सॊस्थागत य व्मङ्ञिगत सॊयऺक ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  जीङ्जवतसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत गने, 
  हकवारा वा हकदाय प्रभाङ्ञणत गने, 
  नाभसायी ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  जग्गाको हक सबफतधी ङ्झसपाङ्चयश (सावाजङ्झनक, ऐरानी तथा ऩङ्झता जग्गा फाहेक) गने, 
  भतृकसॉगको नाता प्रभाङ्ञणत, सङ्ञज्भान, ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  उद्योग ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  जीङ्जवत यहेको ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  ऩूवा प्राथङ्झभक ङ्जवद्यारम खोल्ने ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  जग्गा भूल्माॊकन ङ्झसपाङ्चयश प्रभाङ्ञणत गने, 
  ङ्जवद्यारमको कऺा फङृ्जद्ध ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  ऩारन ऩोषण ङ्झसपाङ्चयश गने,  

  वैवाङ्जहक अॊङ्झगकृत नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  आङ्झथाक अवस्था कभजोय वा ङ्जवऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत –आङ्झथाक अवस्था फङ्झरमो वा सबऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत 

गने,  

  ङ्जवद्यारम ठाउॉसायी ङ्झसपाङ्चयश गने, 
  धाया तथा ङ्जवद्यङ्टत जडान ङ्झसपाङ्चयश गने, 
 प्रचङ्झरत कानङ्टन अनङ्टसाय प्रत्मामोङ्ञजत अङ्झधकाय फभोङ्ञजभको अतम ङ्झसपाङ्चयश वा प्रभाङ्ञणत गने । 

 

(झ)  ङ्जवङ्जवध 

प्रचङ्झरत कानून वा गाउॉ कामाऩाङ्झरकारे तोङ्जकङ्छदएको अतम कामा गने। 

 

 

 

 



 
 

अनङ्टसूची-६    

ऩद अनङ्टसायको कामाङ्जववयण 
प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 
कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 

कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  स्थामी  
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

गाउॉऩाङ्झरका कामाारमको प्रशासकीम प्रभङ्टख बइा  काभ गने गयाउने ।     

गाउॉऩाङ्झरकाको चर, अचर तथा ङ्ञजतसी सबऩङ्ञत्तको रगत याख्ने, सॊयऺण भभात सबबाय 
गने,गयाउने । 

    

रेखा ऩङ्चयऺण गयाउने , फेरुज पछ्र्मौट गयाउने सबफतधभा आवश्मक कायवाही गने , 

गयाउने । 

    

गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको प्रशासकीम ङ्झनमतत्रण गने ।     

गाउॉऩाङ्झरकाको आततङ्चयक श्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩन गने ।     

ङ्जवषमगत ङ्झनकामहरुको गाउॉ स्तयीम वजेट तथा कामाक्रभ स्वीकृत गयाउने ।     

ठेक्काऩट्टा, सबझौताफाट बएका काभहरुको प्राङ्जवङ्झधक भूल्माङ्कनको आधायभा ब ङ्टिानी 
गने,गयाउने । 

    

आमोजनाको जाॉचऩास य पयपायक गने, गयाउने ।     

गाउॉ ङ्जवकास मोजनाको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य वाङ्जषाक प्रगङ्झत सभीऺा गने, गयाउने      



 
 

भानव सॊसाधन व्मवस्थाऩन सबफतधी कामा     

गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमको जनशङ्ञि ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागू गने, गयाउने      

गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमङ्झबत्र भानव सॊसाधन ङ्जवकास केतरको स्थाऩना गयी 
जनशङ्ञिको सीऩ य ऺभता ङ्जवकासको कामा गयाउने । 

    

कभाचायी प्रशासन, रेखा सबफतधी कामा     

गाउॉऩाङ्झरका का कभाचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञि , ऩदस्थाऩना, सरुवा, फढङ्टवा, काज, ङ्जवदा, 
ऩङ्टयस्काय, सजाम, याङ्ञजनाभा, वयवङ्टझायथ य अवकाश सबफतधी कामा गने, गयाउने । 

    

गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमका कभाचायीको असाधायण ङ्जवदा य अध्ममन ङ्जवदा 
स्वीकृङ्झतका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयश गने । 

    

गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारम अततगात कामायत ङ्झनजाभती सेवा तथा स्थानीम सेवा  
तपा का कामायत कभाचायीहरुको ङ्झनमभानङ्टसाय तोङ्जकए वभोङ्ञजभ कामासबऩादन 
भूल्माङ्कन सबफतधी कामा गने । 

    

कभाचायीहरुको वङृ्ञत्त ङ्जवकास मोजना तमाय गयी रागू गयाउने ।     

आङ्झथाक प्रशासन सबफतधी कामा गने     

नेऩार सयकायफाट प्राप्त हङ्टने अनङ्टदान , साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य अतम ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत यकभको 
ङ्झनकासा ङ्झरने, आबदानी गयी खचा गने, गयाउने य खचाका  शे्रस्ता याख्न रगाउने । 

    

गाउॉऩाङ्झरका का खाता सञ्चारन गने, गयाउने ।     

रेखा ऩयीऺण सबफतधी कामा गने ।     

ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन सबफतधी कामा गने, गयाउने ।     

कामाारम सञ्चारनका राङ्झग कामाारमका शाखाहरु व्मवङ्ञस्थत गयाउने , बौङ्झतक 
वातावयणराई अनङ्टकूर फनाइा  सेवा ङ्जवतयण गने व्मवस्था ङ्झभराउन रगाउने । 

    

ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनदेङ्ञशकाहरु तमाय गयाई गाउॉ  ऩङ्चयषद्बाट स्वीकृत गयाई रागू गयाउने ।     

कामावोझका आधायभा कभाचायीहरुभा काभ य ङ्ञजबभेवायी वाॉडपाॉड गने , काभ य 
ङ्ञजबभेवायी, अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गयी सभूह बावनाभा नेततृ्वदामी बङू्झभका ङ्झनवााह गने 

    



 
 

गाउॉऩाङ्झरका  अततयगत सञ्चाुाङ्झरत ङ्जवङ्झबत्र कामाक्रभहरु सञ्चारनभा सभतवम गने , 

ङ्झनयीऺण गने य ङ्झनमतत्रण गने, गयाउने । 

    

ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीवेऺण, अनङ्टगभन य भूल्माड्ढन य प्रङ्झतवेदन सबफतधी कामा      

स्वीकृत गाउॉ  ङ्जवकास मोजना य आवङ्झधक मोजनाका नीङ्झत , यणनीङ्झत, कामाक्रभ 
कामाातवमनको ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीवेऺण, अनङ्टगभन य भूल्माङ्कन गने, गयाउने । 

    

केतरीम तथा ङ्ञजल्रा स्तयीम आवङ्झधक मोजनाहरुको भागा ङ्झनदेशन य सूचक प्राङ्झप्तको 
राङ्झग वजेट प्रवाह गयी तदअनङ्टरुऩ प्रङ्झतवेदन व्मवस्थाऩन गने । 

    

सभम–सभमभा सावाजङ्झनक सङ्टनङ्टवाइा  गने ।     

गाउॉस्तयीम सबा य सभायोहहरुको सभतवम य सहजीकयण गने ।     



 
 

 

अङ्झधकृतस्तय छैटौ/सातौ तह (शाखा प्रभङ्टख- प्रशासन तथा जनशङ्ञि ङ्जवकास) 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

कामाारमको सङ्टयऺा य सयसपाइा  तथा कभाचायीहरुको खटनऩटन गने 

कभाचायीहरुको व्मङ्ञिगत ङ्जववयण, ङ्जवदा तथा अतम येकडाको अद्यावङ्झधकता गने 

गा.ऩा.का ्माड, छाऩको सङ्टयङ्ञऺत प्रमोग गने 

ङ्जवङ्झबङ्ङ वैठकहरुको उऩमङ्टि व्मवस्थाऩन य ङ्झनणाम ऩङ्टङ्ञस्तकाको सङ्टयऺा गने  

ङ्झसपाङ्चयससॊग सबवङ्ञतधत कामाहरुको मथासक्म ङ्झछटो सबऩादन य कागजातहरुको अङ्झबरेख व्मवङ्ञस्थत गने  

आवश्मक कभाचायीहरुको दयवतदी सजृना य व्मवस्थाऩन सबवतधी कामा गने ।  

स्वीकृत दयवतदी अनङ्टसाय नमाॊ ङ्झनमङ्टङ्ञि तथा वढङ्टवा सबवतधी सूचनाहरु व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े। 

कभाचायीको कामाङ्जववयण तमाय य आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ऩङ्चयभाजान सभेत गयी अद्यावङ्झधक याख्न े।  

आवश्मकता अनङ्टसाय कभाचायीराइा काभभा खटाउने तथा ङ्ञजबभेवायी तोक्ने । 

अस्थामी कभाचायीको बमाद थऩ सबवतधभा सभमभै जानकायी गयाउने । 

प्रशासनराइा च ङ्टस्त, दङ्टरुस्त य प्रबावकायी वनाइा  ङ्झछटो , छङ्चयतो एव सवासङ्टरब रुऩभा सेवा तथा कामासबऩादन गना गयाउन आवश्मक 
सहमोग गने । 



 
 

कभाचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयण, ङ्जवदा तथा काजको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

सभमभै ऩत्राचाय गने य वङ्टझाएका ऩत्रहरुको बऩााइा व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े।  

वैठकभा बएका ङ्झनणामहरु रेखन कामाभा सहमोग गने तथा ङ्झनणाम ऩङ्टङ्ञस्तका सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न े।  

ङ्झनणाम प्रङ्झतङ्झरऩी सभमभै तमाय गयी सबवङ्ञतधत ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

ङ्झनमभानङ्टसाय तोङ्जकएका ऺेत्रहरुभा ङ्झसपाङ्चयशका राङ्झग आवश्मक कागजातहरु तमाय गने ।  

बएका ङ्झसपाङ्चयशहरु सबवङ्ञतधत सेवाग्राही राइा  उऩरव्ध गयाइा  कामाारमको प्रङ्झत सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने ।  

कामाारम खोल्ने, वतद गने तथा सयसपाइा  आङ्छदको वतदोवस्त गने गयाउने । 

कामाारमको सङ्टयऺाथा दैङ्झनक ऩारो ऩहयाको ङ्ञजबभा ङ्छदने । 

कभाचायीको दैङ्झनक उऩङ्ञस्थङ्झत–हाङ्ञजयी य रगवङ्टक कामाातवमनभा ल्माउने । 

ङ्झनवााङ्ञचत जनप्रङ्झतङ्झनङ्झध तथा ऩदाङ्झधकायीहरुको व्मवङ्ञस्थत रुऩभा अङ्झबरेख याख्न े।  

जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको वैठक सञ्चारनका राङ्झग आवश्मक वैठक कऺको व्मवस्था य सभमभै सयसपाइा  गयाउने ।  

अतम प्रशासङ्झनक कामा तथा कामाारम प्रभङ्टखको ङ्झनदेशनको ऩारना गने । 

 

 



 
 

 

सहामकस्तय ऩाॉचौ तह (प्रशासन उऩ-शाखा) 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

कामाारमको सङ्टयऺा य सयसपाइा  तथा कभाचायीहरुको खटनऩटन गने 

 कभाचायीहरुको व्मङ्ञिगत ङ्जववयण, ङ्जवदा तथा अतम येकडाको अद्यावङ्झधकता गने 

 गा.ऩा.का ्माड, छाऩको सङ्टयङ्ञऺत प्रमोग गने 

 ङ्जवङ्झबङ्ङ वैठकहरुको उऩमङ्टि व्मवस्थाऩन य ङ्झनणाम ऩङ्टङ्ञस्तकाको सङ्टयऺा गने  

 ङ्झसपाङ्चयससॊग सबवङ्ञतधत कामाहरुको मथासक्म ङ्झछटो सबऩादन य कागजातहरुको अङ्झबरेख व्मवङ्ञस्थत गने  

 आवश्मक कभाचायीहरुको दयवतदी सजृना य व्मवस्थाऩन सबवतधी कामा गने ।  

 स्वीकृत दयवतदी अनङ्टसाय नमाॊ ङ्झनमङ्टङ्ञि तथा वढङ्टवा सबवतधी सूचनाहरु व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े। 

 कभाचायीको कामाङ्जववयण तमाय य आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ऩङ्चयभाजान सभेत गयी अद्यावङ्झधक याख्न े  

 आवश्मकता अनङ्टसाय कभाचायीराइा खटाउने कामा तोक्ने । 

 अस्थामी कभाचायीको बमाद थऩ सबवतधभा सभमभै जानकायी गयाउने । 

 प्रशासनराइा च ङ्टस्त , दङ्टरुस्त य प्रबावकायी वनाइा  ङ्झछटो , छङ्चयतो एव सवासङ्टरब रुऩभा सेवा तथा कामासबऩादन गना गयाउन 
आवश्मक सहमोग गने । 



 
 

 कभाचायीहरुको वैमङ्ञिक ङ्जववयण, ङ्जवदा तथा काजको अङ्झबरेख दङ्टरुस्त याख्न े। 

 आवश्मकता अनङ्टसाय अतम प्रशासङ्झनक कामा गने । 

 सभमभै ऩत्राचाय गने य वङ्टझाएका ऩत्रहरुको बऩााइा  व्मवङ्ञस्थत रुऩभा याख्न े।  

 वैठकभा बएका ङ्झनणामहरु रेखन कामाभा सहमोग गने तथा ङ्झनणाम ऩङ्टङ्ञस्तका सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न े।  

ङ्झनमभानङ्टसाय तोङ्जकएका ऺेत्रहरुभा ङ्झसपाङ्चयशका राङ्झग आवश्मक कागजातहरु तमाय गने ।  

 बएका ङ्झसपाङ्चयशहरु सबवङ्ञतधत सेवाग्राही राइा  उऩरव्ध गयाइा  कामाारमको प्रङ्झत सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने ।  

 कामाारम खोल्ने, वतद गने तथा सयसपाइा आङ्छदको वतदोवस्त गने गयाउने । 

 कामाारमको सङ्टयऺाथा दैङ्झनक ऩारो ऩहयाको ङ्ञजबभा ङ्छदने । 

 कभाचायीको दैङ्झनक उऩङ्ञस्थङ्झत–हाङ्ञजयी य रगवङ्टक कामाातवमनभा ल्माउने । 

 ङ्झनवााङ्ञचत जनप्रङ्झतङ्झनङ्झध तथा ऩदाङ्झधकायीहरुको व्मवङ्ञस्थत रुऩभा अङ्झबरेख याख्न े।  

 गाउॉ अध्मऺ,  उऩाध्मऺ एवॊ वडा अध्मऺहरुको कामाकऺको सयसपाइा रगामतका अतम सङ्टव्मवस्था ङ्झभराउने  

जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको वैठक सञ्चारनका राङ्झग आवश्मक वैठक कऺको व्मवस्था य सभमभै सयसपाइा  गयाउने ।  

शाखा प्रभङ्टख वा कामाारम प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेशनको ऩारना गने । 

 



 
 

 

सहामकस्तय ऩाॉचौ/चौथो (ऩङ्ञतजकाङ्झधकायी बई कामा गना तोकीएको कामा ङ्जववयण) 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

ब्मङ्ञिगत घटना दताा सबफतधी अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गने । 

ब्मङ्ञिगत घटना दताा सबफतधी आवश्मक सूचना पायाभहरूको ब्मवस्था गने । 

ब्मङ्ञिगत घटना दताा य ऩङ्चयवाय रगत सबफतधी ऐन, ङ्झनमभ, नीङ्झत, ङ्झनदेङ्ञशका अनङ्टसाय आवश्मक कामामोजना तमाय गने । 

भाङ्झसक रुऩभा घटना दताा ङ्जववयण , घटना दताा पायभ य याजस्वको ङ्जववयण फङ्टङ्ञझङ्झरइा  सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न ेय स्थानीम ङ्जवकास 
भॊत्रारमभा ऩठाउनङ्ट ऩने  ङ्जववयण (ङ्ञजङ्जवस भापा त) सभमभै 

ऩठाउने । 

ब्मङ्ञिगत घटना दताा कामाक्रभ सॊचारन गने य सोको प्रङ्झतवेदन गने । 

ब्मङ्ञिगत घटना दतााको भहत्व य अङ्झनवामाताको वायेभा प्रचाय प्रसाय गने ब्मवस्था ङ्झभराउने । 

ब्मङ्ञिगत घटना दताासॊग सबफङ्ञतधत आवश्मक ताङ्झरभ , गोष्ठी, अनङ्टङ्ञशऺण आङ्छद कामाक्रभ सॊचारन गना भानव सॊशाधन ङ्जवकास 
इकाईराइा  सहमोग गने । 

ब्मङ्ञिगत घटना सबफतधी तथ्माङ्कहरू मोजना तजङ्टाभाका चयणहरूभा प्रमोगभा ल्माउन सहमोग गने  

असहाम, वदृ्ध, एकर भङ्जहरा, अऩाङ्गहरुको अङ्झबरेख ङ्झनमङ्झभत रुऩभा अद्यावङ्झधक गने । 



 
 

आङ्झथाक प्रशासन शाखा तथा साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखासॊगको सहकामाभा साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभ सॊचारन तथा व्मवस्थाऩन गने  

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभको बत्ता सभमभा नै ङ्जवतयण गने कामाभा आवश्मक सहमोग गने । 

तोङ्जकएको सभमभा प्रत्मेक आ.व.भा थऩ हङ्टने वदृ्ध , असहाम तथा अऩाङ्गको ङ्जववयण सॊकरन गने य ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जवतयणको राङ्झग 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सङ्झभङ्झतभा ऩेश गना सहमोग गने । 

अङ्झबरेखको राङ्झग आवश्मक गाउॉ  सूचनाहरु सूचना शाखाभा उऩरब्ध गयाउने । 

शाखा प्रभङ्टख एव कामाारम प्रभङ्टखरे राए अह्राएको अतम कामा गने । 

 



 
 

 

सहामकस्तय ऩाॉचौ/चौथो (ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन इकाई/स्टोय ङ्जकऩय बई कामा गना तोकीएको कामा ङ्जववयण) 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

ङ्झनमभानङ्टसाय ङ्ञजतसी ङ्झनयीऺण गने रगाउने । 

ङ्ञजतसी अङ्झबरेखहरु याख्न रगाउने, ङ्ञजतसी सबफतधी आबदानी खचाको सभेत अङ्झबरेख याख्न े। 

गाउॉऩाङ्झरका राइा  आवश्मक ऩने ङ्ञजतसी साभग्रीहरु ङ्झनमभानङ्टसाय खङ्चयद एव ङ्जवतयण गना रगाउने । 

गाउॉऩाङ्झरका  कामाारम सॊचारनका राङ्झग आवश्मक साभानहरु खयीद सबवतधी कामा । 

गाउॉऩाङ्झरकाको स्थामी सबऩत्तीको अङ्झबरेख याख्न ेसबफतधी कामा । 

साभानहरुको प्राङ्झप्त, अङ्झबरेख, ङ्जवतयण, खचा, सङ्टयऺा सबफतधी कामा । 

ङ्ञजतसी साभान ङ्झरराभ तथा ङ्झभतहा सबफतधी कामा । 

सवायी साधन य अतम साभानहरुको भभात तथा सॊबाय सबफतधी कामा । 

गाउॉऩाङ्झरका का सवायी साधनहरुको इतधन व्मवस्थाऩन सबवतधी कामा ।  

बवन तथा अतम सॊयचनाको साधायण भभात तथा सॊबाय सबवतधी कामा । 

ङ्झनभााण सभाग्रीहरुको खङ्चयद तथा ढङ्टवानीको ब्मवस्था ङ्झभराउने कामा । 



 
 

ङ्ञजतसी ङ्झनयीऺण गयाउने कामा । 

ङ्ञजतसी भौज्दातको वाङ्जषाक ङ्जववयण तमाय गने कामा । 

कामाारमभा यहेका सवायी साधनहरुको इजाजत नवीकयण सबफतधी कामा ।  

कागजात धङ्टल्माउने सबफतधी कामाभा सहमोग गने । 

सपटवमयहरु सॊचारन ब्मवस्था ङ्झभराउने कामा । 

प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तथा अतम ङ्जववयण तमायी सबवतधी कामा । 

मस शाखा अततगात यहेका कभाचायीहरुको ङ्झनयीऺण एव भूल्माॊकन गयी आप ु्नो याम सङ्जहत प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गने । 

प्रचङ्झरत कानून य कामाकायी अङ्झधकृतको ङ्झनदेशन अनङ्टसायका अतम कामाहरु 

शाखा प्रभङ्टख एवॊ कामाारम प्रभङ्टखरे राए अह्राएको अतम कामा गने । 

 



 
 

 

अङ्झधकृतस्तय छैटौ/सातौ  (रेखा) 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

फजेट तमायी सबफतधी कामा । 

आबदानी जबभा गने य अङ्झबरेख याख्न ेसबफतधी कामा । 

ब ङ्टिानी य अङ्झबरेख याख्न ेसबफतधी कामा । 

आततङ्चयक तथा अङ्ञततभ रेखा ऩयीऺण गयाउने कामा । 

फेरुजङ्ट पछामौटका राङ्झग प्रभाण जङ्टटाउने कामा । 

यकभ ङ्झनकासाकाराङ्झग सबफङ्ञतधत अडडाहरुभा ऩत्राचाय सबफतधी कामा । 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्झनकासा सबवतधी कामा । 

दैङ्झनक, भाङ्झसक, वाङ्जषाक आम व्ममको ङ्जववयण तमायी सबफतधी कामा य फैंक ङ्चयकतसाईर सबवतधी कामा ।  

कभाचायीहरु तथा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको तरफ, बत्ता तथा सङ्टङ्जवधा ङ्जवतयण सबफतधी कामा । 

ङ्जवजङ्टरी, धाया, टेरीपोनको भहशङ्टर ब ङ्टिानी सबफतधी कामा । 

खचा सबवतधी वीरहरु चेक जाॊच गयी ङ्झनमभानङ्टसाय ब ङ्टिानी गने सबफतधी कामा । 



 
 

धयौटी अङ्झबरेख याख्न ेतथा ङ्जपताा ङ्छदने कामा । 

कभाचायी कल्माण कोष सॊचारन सबवतधी कामा । 

नगद तथा अङ्झबरेखहरुको सङ्टयऺा सबवतधी कामा । 

ङ्जवङ्ञत्तम प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तथा अतम ङ्जववयण तमायी सबवतधी कामा  

आम व्मम ङ्जवफयण सावाजङ्झनक गना सूचना केतरभा ङ्जवफयण उऩरब्ध गयाउने कामा । 

प्रचङ्झरत कानून य कामाकायी अङ्झधकृतको ङ्झनदेशन अनङ्टसायका अतम कामाहरु। 

धयाटी आदेशानङ्टसाय ङ्जपताा खचा तथा सदयस्माहा गना रगाउने । 

बौचयहरु भरेऩ पायाभहरुभा व्मङ्ञिगत खाता तथा फजेट ङ्जववयण खाताभा चढाउन रगाउने । 

गा.ऩा.फैठकफाट आङ्झथाक सबफतधी बएका ङ्झनणामहरु अध्ममन एव ॊु कामाातवमन गना रगाउने । 

तरफ बत्ता ङ्जवतयण गने एव ॊु सॊचम कोषभा ऩठाउनङ्टऩने कटटी यकभ सभमभानै ऩठाउन रगाउने । 

सभमभा ङ्झनकासा भाग गने य खचा गयी भाङ्झसक , चौभाङ्झसक य फाङ्जषाक प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी सबफङ्ञतधत ङ्झनकामभा सभमभानै 
ऩठाउन रगाउने । 

ऩेश्की तथा फेरुजङ्टराइा  ङ्झनमङ्झभत, ङ्झभतहा एवॊ  असङ्टर उऩय गना आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउन रगाउने । 

ङ्झनमङ्झभत रुऩभा आरेऩ य भरेऩ गयाउन रगाउने । 

प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभभा तोङ्जकए अनङ्टसायको ङ्ञजबभेवायी ऩङ्टया गना रगाउने । 

खाताहरु प्रभाङ्ञणत गयाउन रगाउने । 

अनङ्टभाङ्झनत फाङ्जषाक आमव्ममको भस्मौदा तमाय गने कामाभा प्र.प्र.अ.राइा  सहमोग गने । 

कामाारमको तपा फाट ङ्झतनङ्टाऩने भहशङ्टरहरु सभमभा फङ्टझाउन रगाउने । 

आ.व.को अतत्म ऩङ्झछ अको आ.व.भा सबऩूणा आङ्झथाक ङ्ञजबभेवायी साने रगाउने 

अवकास प्राप्त कभाचायीहरुको सबऩूणा यकभ ङ्छदने व्मवस्था गना रगाउने । 

आबदानी फङृ्जद्ध हङ्टन सक्ने ऺेत्रहरुको ऩङ्जहचान गना रगाउने । 

गा.ऩा.रे ङ्झरनङ्टऩने सबऩूणा कय दस्तङ्टय एव शङ्टल्क उठाइा  जबभा हङ्टन आएको यकभ याजश्व आबदानी फाधी दैङ्झनक रुऩभा फैंक 



 
 

दाङ्ञखरा गने य दैङ्झनक, भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य फाङ्जषाक प्रङ्झतवेदन प्र.प्र.अ. 

सभऺ ऩेश गना रगाउने । 

कय असङ्टरीभा आएका सभस्माहरुको सभाधान गना रगाउने । 

ङ्झनमभानङ्टसाय ङ्ञजतसी ङ्झनयीऺण गना रगाउने । 

ङ्ञजतसी अङ्झबरेखहरु याख्न रगाउने । 

गाउॉऩाङ्झरका राइा आवश्मक ऩने ङ्ञजतसी साभग्रीहरु ङ्झनमभानङ्टसाय खङ्चयद एव ॊु ङ्जवतयण गना रगाउने । 

कामाारम प्रभङ्टखरे राए अह्राएको अतम कामा गने । 

 



 
 

 

सहामकस्तय ऩाॉचौ/चौथो (याजस्व उऩशाखाभा कामा गने कभाचायीको कामाङ्जववयण) 
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ङ्झनमभानङ्टसाय कयदाताहरुको कय असङ्टरीभा सहमोग गने । 

भाङ्जषक तथा फाङ्जषाक रुऩभा असङ्टर हङ्टन ङ्ट ऩने कय असङ्टर हङ्टन नआएभा व्मवसामीहरुको व्मवसाम स्थरभा गइा  कय असङ्टर उऩय 
गने । 

गाउॉ  ऺेत्रभा सॊचारन बएका व्मवसाम दताा हङ्टन नआएभा दताा गना सहमोग गङ्चय याजश्व शाखाभा दताा गने । 

व्मवसामीक एव कयदाताको अङ्झबरेखहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा याख्न उऩशाखा प्रभङ्टखराइा  सहमोग गने ।  

कामाारम एव उऩशाखा प्रभङ्टखरे तोके फभोजीभ सबऩङ्ञत्तकय , याजश्व रगाएतका काउण्टयभा कय ङ्जवङ्झरङ्क गने । 

कय उठाउन ऩत्राचाय गने एवॊ सावाजङ्झनक सूचना प्रकाङ्ञशत गने । 

याजस्वसॊग सबवङ्ञतधत ङ्झसपाङ्चयश गना आवश्मक बएभा उऩशाखा प्रभङ्टखको याम वभोजीभ तमाय गने  

ऩटके व्मवसाम ,फहारङ्जवटौयी कय उठाउने व्मवस्था गने । 

कयदाताको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गना सफ्टव ुेमयको प्रमोग गने व्मवस्थाको राङ्झग ऩहर गने । 

कयदाताराइा  उत्प्रयेणा गने खारका ऩायदशॉ य चेतनाभूरक कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

कय दस्तङ्टय , शङ्टल्क ङ्झनधाायण सबवतधभा शाखा प्रभङ्टख भापा त कामाकायी अङ्झधकृत य याजस्व ऩयाभशा  सङ्झभङ्झतभा प्रङ्झतवेदन ऩेश गयी 



 
 

ङ्झनणामभा सहमोग ऩूयमाउने । 

याजस्व सबवतधभा गाउॉ ऩङ्चयषदरे गयेको ङ्झनणामहरु ऩूणा रुऩरे ऩारना गने । 

यङ्झसद ङ्झनमतत्रण खाता खडा गयी याजस्व शाखायउऩशाखाहरुराइा  कामा प्रकृङ्झतको आधायभा यङ्झसदहरु उऩरव्ध गयाउन शाखा 
प्रभङ्टख भापा  त ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन उऩशाखा सॊग सभतवम कामभ गने । 

आफ्नो शाखाभा बएका काभको ङ्जववयण मथाशक्म चाॊडो सूचना तथा अङ्झबरेख केतरराइा  राइा  उऩरव्ध गयाउने  

ङ्झनमभानङ्टसाय सवै ऩङ्चयवायको स्वघोषणा गय ुेको सबऩङ्ञत्त य सो को भूल्माकन ऩायदङ्ञशा य औङ्ञचत्म ऩूणा तङ्चयकारे गयी सवै 
ऩङ्चयवायको अरग अरग पाईर वडागत रुऩभा (सॊबव बएभा वडाङ्झबत्र 

ऩङ्झन टोरगत रुऩभा) खडा गने । (सपटवेअय प्रमोग गयी इरेक्रोङ्झनक अथवा भेनङ्टअर)। 

भूल्माकॊ नका आधायभा एङ्जककृत सबऩङ्ञत्त कय असङ्टर उऩय गने । 

ङ्झनमभानङ्टसाय भूल्माकॊ न गङ्चयएको सबऩङ्ञत्तको सङ्झभऺा य आवश्मक बएभा ऩङ्टनाभूल्माकॊ न गने ।  

अङ्झबरेखहरु सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा याख्न े। 

स्थामीरुऩभा वसाइा  सयाइा  गयी अतमत्रवाट गा.ऩा.ङ्झबत्र आइा  सबऩङ्ञत्तको भाङ्झरक बएका ऩङ्चयवायहरुको सूचना ऩङ्ञतजकाङ्झधकायी , 

वडा सङ्ञचव , साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारक , नक्सा ऩास उऩशाखा य गाउॉ ङ्झनङ्चयऺकहरुवाट प्राप्त गयी मथासक्म ङ्झछटो उि ऩङ्चयवायहरुको 
व्मङ्ञिगत पाईर खडागयी एङ्जककृत सबऩङ्ञत्तकयको दामयाङ्झबत्र ल्माउने ।  

कय उठाउन ऩत्राचाय गने एवॊ सावाजङ्झनक सूचना प्रकाङ्ञशत गने । 

याजस्वसॊग सबवङ्ञतधत ङ्झसपाङ्चयश तमाय गने  । 

ऩटके व्मवसाम (हाटवजाय) कय उठाउन आवश्मक सहमोग गने । 

उत्कृष्ट कयदाताराइा  ऩङ्टयस्कृत गना आवश्मक कामा गने । 

कयदाताको अङ्झबरेख अद्यावङ्झधक गना सफ्टवमयको प्रमोग गने व्मवस्थाको राङ्झग ऩहर गने । 

कयदाताराइा  उत्प्रयेणा गने खारका ऩायदशॉ य चेतनाभूरक कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

कय दस्तङ्टय , शङ्टल्क ङ्झनधाायण सबवतधभा शाखा प्रभङ्टख भापा त कामाकायी अङ्झधकृत य याजस्व ऩयाभशा  सङ्झभङ्झतभा प्रङ्झतवेदन ऩेश गयी 
ङ्झनणामभा सहमोग ऩूयमाउने । 

याजस्व सबवतधभा गाउॉ ऩङ्चयषदरे गयेको ङ्झनणामहरु ऩूणा रुऩरे ऩारना गने । 

यङ्झसद ङ्झनमतत्रण खाता खडा गयी याजस्व शाखायउऩशाखाहरुराइा कामा प्रकृङ्झतको आधायभा यङ्झसदहरु उऩरव्ध गयाउन शाखा 



 
 

प्रभङ्टख भापा त ङ्ञजतसी व्मवस्थाऩन उऩशाखासॊग सभतवम कामभ गने । 

आफ्नो शाखाभा बएका काभको ङ्जववयण मथाशक्म चाॊडो सूचना तथा अङ्झबरेख केतरराइा राइा  उऩरव्ध गयाउने  

कामाारम प्रभङ्टख एवॊ आङ्झथाक व्मवस्थाऩन शाखा प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेशनको ऩारना गने ।  

 



 
 

आ.रे.ऩ. अङ्झधकृत/आ.रे.ऩ. सहामक 
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ङ्झनमभानङ्टसाय राब य रागत ङ्जवश्लषेणका आधायभा ङ्झभतव्मङ्जम खचा व्मवस्थाऩन ।  

वेरुजङ्टहरु भाङ्झथ ङ्झनमतत्रण य ऩूवा  वेरुजङ्टको आकायभा कटौङ्झत ।  

सबऩङ्ङ मोजनाहरुको सभमभै साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺण । 

आङ्झथाक कायोवाय ऐन ङ्झनमभ तथा वोडाको नीङ्झत ङ्झनदेशन अनङ्टसाय खचा बए नबएको जाॊच गने । 

भाङ्झसक वा तै्रभाङ्झसक रुऩभा गा.ऩा.को आबदानी तथा खचाको सबवङ्ञतधत खाताहरुको ऩङ्चयऺण गयी त्र ङ्टङ्जट देङ्ञखएभा ङ्झरङ्ञखत प्रङ्झतवेदन 
कामाकायी अङ्झधकृत सभऺ ऩेश गने । 

ऐन ङ्झनमभरे तोकेवभोङ्ञजभ ऩेश्की वा ब ङ्टिानी ङ्छदॊदा ङ्चयत ऩङ्टगे नऩङ्टगेको सबवतधभा ऩूवा  आततयीक रेखा ऩङ्चयऺण गने ।  

आ.रे.ऩ.वाट देङ्ञखएका वेरुजङ्टहरुको ङ्जकताव खडा गयी आङ्झथाक व्मवस्थाऩन शाखाराइा  उऩरव्ध गयाउने ।  

वडा सङ्झभङ्झत कामाारमवाट बए गयेका आङ्झथाक कायोवायहरुको वाङ्जषाक आ.रे.ऩ. गने ।  

अङ्ञततभ रेखा ऩङ्चयऺण गयाउन रेखा ऩङ्चयऺकको छनौटभा याम सङ्टझाव ङ्छदइा  सहमोग गने । 

अङ्ञततभ रेखा ऩङ्चयऺण गयाउन आवश्मक कागजऩत्र तथा सूचना जङ्टटाइा  सहमोग गने । 

अङ्ञततभ रेखा ऩङ्चयऺणवाट प्राप्त वेरुजङ्टहरु ङ्झनमङ्झभत गना , असूर गना य आवश्मकतानङ्टसायको कायवाही गना सो प्रङ्झतवेदन सबवङ्ञतधत 
शाखाभा ङ्छदने । 



 
 

गाउॉ ऩङ्चयषदको वैठकभा रेखा ऩयीऺणको प्रङ्झतवेदन ऩेश गने तथा ङ्ञजऻासा सभाधान गना सहमोग गने । 

गा.ऩा.रेखा सङ्झभङ्झतको सदस्म सङ्ञचवको रुऩभा आवश्मक ऩने कामाहरु गने । 

रेखा सङ्झभङ्झतको वैठकको राङ्झग ङ्झनदेशानङ्टसाय ऩत्र तमाय गने य एजेण्डा सङ्जहत सदस्महरुराइा  वैठकको जानकायी गयाउने ।  

रेखा सङ्झभङ्झतको वैठक सञ्चारनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

रेखा सङ्झभङ्झतको ङ्झनणाम रेख्न,े भाइा तमूट सङ्टयङ्ञऺत याख्ने, ङ्झनणाम उताय गयी सबवङ्ञतधत ङ्झनकामराइा  जानकायी ङ्छदने । 

रेखा सङ्झभङ्झतको ङ्झनणाम कामाातवमन गना तथा गयाउन आवश्मक सहमोग य ऩहर गने । 

रेखा सङ्झभङ्झतरे गाउॉ ऩङ्चयषदभा ऩेश गनङ्टाऩने वाङ्जषाक प्रङ्झतवेदन भस्मौदाभा सहमोग गने । 

गा.ऩा.का सबऩङ्ङ मोजनाहरुको नेऩार सयकायद्वाया तमाय गङ्चयएको साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺण ङ्झनदेङ्ञशका अनङ्टसाय साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺण 
गयाउने । 

उि साभाङ्ञजक ऩङ्चयऺणको प्रङ्झतवेदन कामाकायी अङ्झधकृत भापा त गा.ऩा.भा ऩेश गने ।  

तमूतभ शता तथा कामासबऩादनको पोकरऩसान बइा  काभ गने । 

साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखाको शाखा प्रभङ्टख बइा  सो शाखारे गने सबऩूणा कामाहरुको येखदेख गने  

कामाारम प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेशनको ऩारना गने । 

 



 
 

 

इङ्ञतजङ्झनमय (अङ्झधकृतस्तय सातौ/छैटौ)  
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गाउॉऩाङ्झरकाको आवश्मकता अनङ्टरुऩ गाउॉ को दीघाकाङ्झरन , आवङ्झधक य फाङ्जषाक मोजना तजङ्टाभाको आधाय तथा प्राथङ्झभकता ङ्झनधाायण 
गने तङ्चयकाको भास्मौदा तमाय गयी प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गने । 

मोजना छनौटभा टोर ङ्जवकास सॊस्थाराइा  प्राङ्जवङ्झधक सहमोग उऩरब्ध गना रगाउने 

एङ्जककृत ङ्जवकाससॊग सबफङ्ञतधत ङ्झनकामहरुसॊग ङ्झनकटतभ सबऩका  कामभ गना प्र.प्र.अ.राइा  सहमोग गने । 

फाङ्जषाक मोजना तमाय गदाा अद्यावङ्झधक मोजनासॉग ङ्झभरान हङ्टने गयी तमाय गनाराइा  सहमोग गने । 

आगाभी वषाको स्वीकृत मोजना सबफङ्ञतधत ङ्झनकामभा ऩठाउन प्र.प्र.अ.राइा  सहमोग गने । 

मोजना तथा कामाक्रभको सबबाव्मता अध्ममन , ङ्झडजाइन, रागत अनङ्टभान आङ्छद कामाहरु गना रगाउने । 

व्मवङ्ञस्थत शहयी ङ्जवकासका राङ्झग याम सल्राह सङ्टझावका राङ्झग प्र.प्र.अ.राइा  सहमोग गने । 

ङ्जवकास ङ्झनभााणसॊग सबफङ्ञतधत ङ्जवङ्झबङ्ङ सूचना एवॊ  तथ्माॊक सॊकरन गना रगाइा  सो उऩय आवश्मक कायवाही अगाङ्झड फढाउन 
रगाउने । 

मोजनाको ङ्झडजाइन , रागत अनङ्टभान सङ्जहतको ङ्जवस्ततृ ङ्जववयण तमाय गना रगाइा  सबफङ्ञतधत टोर ङ्जवकास सॊस्था , उऩबोिा सङ्झभङ्झत 
य वडा सङ्झभङ्झतराइा  सभमभानै उऩरब्ध गना रगाउने । 

ङ्झनमभानङ्टसाय फोरऩत्र, कोटेशन, उऩबोिा, अभानत वा सोझै कामाातवनम गने प्रङ्जक्रमा ङ्झभराउन रगाइा  याम सङ्जहत प्र.प्र..अ. भापा त 



 
 

ऩेश गना रगाउने। 

ठेक्का द्वाया गयाइने कामाहरुको सभमभै टेण्डय, कोटेशन आब्हान तथा सबझौतासॊग सबफङ्ञतधत आवश्मक कामाहरु गने रगाउने । 

उऩबोिा सङ्झभङ्झतद्वाया सॊचारन गङ्चयने मोजनाहरुभा उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठनभा सहमोग ऩङ्टय ु्माइा  ङ्झनजहरुराइा  आवश्मक 
ताङ्झरभको व्मवस्था गना रगाउने । 

सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको अनङ्टगभन य भूल्माॊकन सभमभनै गना रगाउने । 

ङ्झनमभानङ्टसाय मोजनाको होङ्झडङ फोडा मोजना स्थरभा याख्न रगाउने व्मवस्था ङ्झभराउने । मोजनाको सावाजङ्झनक ऩयीऺण जाॉच ऩास 
तथा छरपर गयाउने मोजनाहरुको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

आमोजना सबऩङ्ङ बएऩङ्झछ सबऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन तमाय गना रगाइा  अङ्ञततभ ब ङ्टिानीका राङ्झग प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गना रगाउने । 

आमोजनाको सभीऺा गने प्रङ्झतवेदन तमाय गने य प्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुराइा  सबफङ्ञतधत ऺेत्रभा ऩठाउन सहमोग गने । 

ठूरा प्रकृङ्झतका आमोजनाहरु भभात सबबाय गनङ्टाऩने बएभा सोको रगत तमाय गयी आवश्मक कायवाहीका राङ्झग प्र.प्र.अ. सभऺ 
ऩेश गने । 

उऩबोिा भापा त मोजना भभात सबबायको राङ्झग उऩबोिाफाट शङ्टल्क उठाइा  उऩबोग गना उत्प्रङे्चयत गना सहमोग गने । 

गाउॉऩाङ्झरकाको स्वाङ्झभत्वभा यहेका ऩसर कवरहरुको सभमसभमभा ङ्झनयीऺण गयी भभात सबबाय गनङ्टाऩना ुे बएभा प्र.प्र.अ. सभऺ 
याम सङ्जहत ऩेश गना रगाउने । 

घय नक्शाऩास उऩशाखारे गयेका कामाहरुको येखदेख, आवश्मकता अनङ्टसाय ङ्झनयीऺण एव ॊु भूल्माॊकन आङ्छद गने 

घय नक्सा ऩास गदाा याम सङ्जहत स्वीकृङ्झतका राङ्झग प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गना रगाउने । 

सडकहरुको वगॉकयण नाभाकयण य भाऩदण्ड ङ्झनधाायणका राङ्झग आवश्मक कामाहरु गना रगाउने । 

वैऻाङ्झनक घय नबफय प्रणारीको व्मवस्था गना रगाउने । 

मस शाखा सॊग सबफङ्ञतधत सभस्माहरु आइऩयेभा सो सभाधानका राङ्झग याम सङ्जहत प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गने । 

आवश्मक स्थानभा सडक फत्ती याख्न रगाउने य आवश्मकता अनङ्टसाय भभात सबबाय गना रगाउने य सो सडक फत्तीको रगत 
अद्यावङ्झधक गना रगाउन े

गा.ऩा.भा यहेका सवायी साधनहरुको उङ्ञचत य सङ्टयङ्ञऺत प्रमोगका राङ्झग आवश्मक नीङ्झत ङ्झनभााणभा प्र.प्र.अ.राइा  सहमोग गने । 

उि ङ्झनभााण गङ्चयएको नीङ्झत अनङ्टरुऩ सवायी साधनहरु सॊचारन बए नबएको ङ्झनयीऺण गने । 



 
 

सवायी साधनहरु आवश्मकता अनङ्टसाय भभात सबबायका राङ्झग आपनो याम सङ्जहत प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गने । 

मस शाखाफाट बए गयेका काभहरुको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य फाङ्जषाक प्रङ्झतवेदन सभमभानै सबफङ्ञतधत ङ्झनकामभा ऩठाउन रगाउने । 

मस शाखाफाट बए गयेका काभहरुको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य फाङ्जषाक रुऩभा सङ्झभऺा फैठक याखी छरपर गयाउने । 

बवन ङ्झनभााण आचाय सॊङ्जहता रागू गना प्र.प्र.अ. राइा  सहमोग गने । 

प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभभा तोङ्जकए अनङ्टसायको ङ्ञजबभेवायी ऩङ्टया गना रगाउने । 

मस शाखा अततगात यहेका कभाचायीहरुको ङ्झनयीऺण एवॊ भूल्माॊकन गयी आपनो याम सङ्जहत प्र.प्र.अ. सभऺ ऩेश गने । 

ङ्ञज.आई.एस. व्मवङ्ञस्थत गयी व्मवस्थाऩन गने । 

 



 
 

सव इङ्ञतजङ्झनमय ऩाचौ/अ.सव इङ्ञतजङ्झनमय चौथो 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

गाउॉऩाङ्झरकावाट  घय ङ्झनभााण स्वीकृती प्राप्त गनङ्टा ऩदाा अऩनाउनङ्ट ऩने कामाङ्जवङ्झध सबवङ्ञतधत व्मङ्ञिराइा  जानकायी गयाउने । 

घयनक्सा स्वीकृतीका राङ्झग ङ्झनवेदन पायभ उऩरव्ध गयाउने । 

नक्सा ऩासको ङ्झनवेदन दताा गने । 

घयनक्सा ऩास दस्तङ्टय चेक गने । 

प्रभाण हेयी १५ ङ्छदने सूचना टा्यस गने, गयाउने । 

सजाङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का य प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन तमाय गने । 

प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन सङ्जहत शाखा प्रभङ्टख भापा त कामाकायी अङ्झधकृत सभऺ स्वीकृतीको राङ्झग ऩेश गने ।  

स्वीकृत नक्सा वभोङ्ञजभ कामा ऺेत्रभा गइा  सडक भाऩदण्ड छङ्टटमाउने । 

स्वीकृत नक्साको अङ्झबरेख य येकडा याख्न े। 

बमाद थऩ सबवतधी ङ्झनवेदनभा कायवाही गने । 

घयनक्साको प्रङ्झतङ्झरऩी भाग बएभा प्रङ्झतङ्झरऩी उऩरव्ध गयाउने । 

नक्सा नाभसायी ङ्झनमभानङ्टसाय गने । 



 
 

ङ्जवना ईजाजत घय ङ्झनभााण बएको ऩाईएभा ङ्झनभााण कामा  योक्कायाखी कायवाही अगाडी चराउने । 

स्वीकृत ईजाजत वभोङ्ञजभ घय ङ्झनभााण बए नबएको जाॊच गने ।  

ङ्झनभााण सबऩङ्ङ प्रभाण ऩत्र भाग बएभा तमाय ऩायी ऩेश गने । 

अङ्झनमङ्झभत तङ्चयकारे ङ्झनभााण बएका ऩखाार, घय रगामतका सॊयचनाहरुको योक्काको राङ्झग अनङ्टगभन गने । 

गाउॉ  ऺेत्रङ्झबत्र यहेका घयहरुको घय नबवयीङ गयी घय नबवय ङ्जवतयणको व्मवस्था ङ्झभराउने । 

घय नक्सा ऩास बइा  सके ऩङ्झछ सो को रगत याजस्व शाखाभा ऩठाउने । 

गाउॉ  ऺेत्रङ्झबत्रको घयजग्गा प्रभाङ्ञणत गयी घयवाटोको ङ्झसपायीश गने । 

सडकको वङ्झगाकयण, नाभाकयण, य ङ्झनधाायण बएको भाऩदण्ड कामाातवमन गने । 

भाऩदण्ड ऩङ्चयभाजान, थऩ ङ्झनधााुायण गनङ्टा ऩने बएभा कामाकायी अङ्झधकृत भापा त वोडाभा ऩेश गने । 

गा.ऩा.ऺेत्रङ्झबत्र ङ्झनभााण बएका सडकहरुको रगत याख्न े। 

बवन ङ्झनभााण सबवतधी भाऩदण्डको प्रचाय प्रसाय गने । 

ब ङ्टकबऩ ङ्झनयोधक घय ङ्झनभााण गयाउन प्रमास य ऩहर गने । 

स्वीकृत मोजनाहरुको सभमभै ङ्झडजाईन य ङ्झभतव्मङ्जम रगत इस्टभेट तमायी ।  

सभमभै स्वीकृत मोजनाहरु कामाातवमन । 

कामाातवमनभा आएका मोजनाहरुको ङ्झनधााङ्चयत प्राङ्जवङ्झधक स्तय कामभ ।  

मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गने कामाभा शाखा प्रभङ्टखराइा  सहमोग गने । 

सॊबाव्म मोजनाको सबे, ङ्झडजाईन,र.ई. तमाय गने, गयाउने । 

ङ्ञजल्राको स्वीकृत दययेटराइा  आधायभानी र.ई. गने, गयाउने । 

स्वीकृत मोजनाहरुको रगत याङ्ञख प्राथङ्झभकता तोक्ने कामाभा आपनो याम शाखा प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने ।  

भभात सबबाय गने मोजनाको र.ई. गयी स्वीकृतीका राङ्झग ऩेश गने, 

स्वीकृत मोजनाको कामा ताङ्झरका वनाइा  ठेक्काऩट्टा बए ठेक्का वभोङ्ञजभ य उऩबोिा सङ्झभङ्झत तथा अभानत बए ु्यकृमा ऩङ्टया गयी 
स्वीकृतीका राङ्झग ऩेश गने । 



 
 

उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठन गना सहमोग गने । 

उऩबोिा सङ्झभङ्झत य ठेकेदाय सॊग सबझौता गने । 

सबझौता अनङ्टसाय ङ्झनधाायीत रुऩभा मोजना सबऩङ्ङ गना तायताकेता गने । 

मोजनाहरुको नाऩी ङ्जकताव, यङ्झनङ ङ्झफर, भूल्माॊकन, कामा सबऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩेश गने । 

सबऩङ्ङ आमोजनाको जाॊचऩास गयी पयपायकको राङ्झग ऩेश गने । 

मोजना सॊचारनभा ङ्जववाद एव ॊु सभस्मा उत्ऩङ्ङ बएभा सो को जानकायी मथाङ्झसघ्र शाखा प्रभङ्टखराइा  गयाउने । 

सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको फेग्राफेग्रै पाईर खडा गयी याख्न ेयाख्न रगाउने । 

मोजना सबझौता बएऩङ्झछ यङ्ञजष्टय खडा गयी येकडा याख्न रगाउने । 

भाङ्झसक, चौभाङ्झसक, वाङ्जषाक प्रगङ्झत प्रङ्झतवेदन तमाय गयी ऩठाउनेका राङ्झग शाखा प्रभङ्टखराइा  सहमोग गने । 

चौभाङ्झसक य वाङ्जषाक प्रगङ्झत सङ्झभऺा वैठकभा प्रगङ्झत ऩेश गनेकामाभा शाखा प्रभङ्टखराइा  आवश्मक सहमोग गने ।  

भाग य आवश्मकताका आधायभा सबवङ्ञतधत टोर ङ्जवकास सॊस्थाराइा  सभेत सॊरग्न गयाइा  मोजना ङ्झनभााण कामाभा सहमोग गने  

कामाारम प्रभङ्टख तथा शाखा प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेशनको ऩारना गने । 

 

 



 
 

 

मोजना तथा अनङ्टगभन शाखाभा काभ गने कभाचायीको कामा ङ्जववयण  
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मोजनाको सबझौता कागजऩत्रहरु तमाय गने, गयाउन े। 

मोजनाको ङ्जकस्ता ङ्झनकासाको ङ्जट्ऩणी उठाउने । 

मोजनाको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक, फाङ्जषाक प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गने, गयाउने । 

मोजना कामाातवमन सबफतधी ऩत्र तमाय गयी ऩत्राचाय गने, गयाउन े। 

मोजना जाॉचऩासको भाइतमङ्ट६ उठाउने य प्राङ्जवङ्झधकफा६ कामा सबऩङ्ङ बएका मोजनाको पाइर सङ्झभङ्झतभा ऩेश गने, गयाउने । 

सफै मोजनाको फजेट शीषाक अनङ्टसाय अङ्झबरेख यङ्ञजष६्यभा याख्न े। 

मोजनासॊग सबफङ्ञतधत ऩत्रहरु भतत्रारम वा अतम ङ्झनकामभा ऩठाउने । 

वेववेश ङ्चयऩोङ्जटङ ङ्झसस्टभा डाटा प्रङ्जवष्ट गने, गयाउन े

उऩबोिा सङ्झभङ्झत गठन गने कामाभा सहमोग गने, गयाउन े

उऩबोिा सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीहरुराइा  आवश्मक ताङ्झरभ ङ्छदनका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने, गयाउन े 

सभमभै स्वीकृत मोजनाहरु कामाातवमन गने, गयाउन े। 



 
 

मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गने कामाभा सहमोग गने, गयाउन े। 

स्वीकृत मोजनाहरुको रगत याङ्ञख प्राथङ्झभकता तोक्ने कामाभा आपनो याम कामाारम प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

भभात सबबाय गने मोजनाको रगत याख्नङ्टऩर्र्ने , स्वीकृत मोजनाको कामा ताङ्झरका वनाइा  ठेक्काऩट्टा बए ठेक्का वभोङ्ञजभ य उऩबोिा 
सङ्झभङ्झत तथा अभानत बए प्रकृमा ऩङ्टया गयी कामाारम प्रभङ्टख सभऺ ऩेश गने । 

मोजनाहरुको नाऩी ङ्जकताव, यङ्झनङ ङ्झफर, भूल्माॊकन, कामा सबऩङ्ङ प्रङ्झतवेदन चेकजाॊच गयी ङ्जकस्ता प्रबाह ङ्झसपाङ्चयस गने, गयाउने । 

मोजना सॊचारनभा ङ्जववाद एवॊ सभस्मा उत्ऩङ्ङ बएभा सो को जानकायी मथाङ्झसघ्र कामाारम प्रभङ्टखराइा गयाउने । 

सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको फेग्राफेग्रै पाईर खडा गयी याख्न ेयाख्न रगाउने । 

सावाजङ्झनक ऩयीऺण गने कामाभा सहमोग गने, गयाउन े। 

 कामाारम प्रभङ्टखको अतम ङ्झनदेशनको ऩारना गने । 
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गाउॉऩाङ्झरका  य मसका ऩदाङ्झधकायीहरुराइा  ऩऺ वा ङ्जवऩऺ वनाइा  ङ्जवङ्झबङ्ङ तहका अडडा अदारतहरुभा ङ्जवचायाङ्झधन (दामय) 
यहेका भङ्टद्दा य उजङ्टयीहरुको रगत याखी अध्मावङ्झधक अवस्थावाये सङ्ञचव य प्रभङ्टखराइा  जानकायी गयाउने । 

भङ्टद्दाहरुको ऩङ्टऩाऺ  सबवतधी कामावाही सभमभै गने गयाउने व्मवस्था ङ्झभराउने  तथा मस्ता भङ्टद्दाहरुभा वहस तथा अतम आवश्मक 
कानूनी कायवाहीको राङ्झग व्मवस्था ङ्झभराउने। । 

चारङ्ट भङ्टद्दा भाङ्झभराहरुको यङ्ञजष्टय दताा गयी कागजातहरु सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न ेय चल्ती ङ्झभङ्झसरहरुको नक्कर सयोकायवारा व्मङ्ञिरे 
ङ्झरन आएभा कानूनी प्रकृमा ऩङ्टयमाइा  नक्कर ङ्छदने व्मवस्था गने। 

अदारत वा अतम ङ्झनकामहरुवाट प्रभाणको राङ्झग ङ्झभङ्झसर भाग बइा आएभा ऩॊङ्ञजका तथा नक्कर फनाइा  सबवङ्ञतधत ङ्झनकामभा 
ऩठाउने व्मवस्था गने । 

गाउॉऩाङ्झरका सॊग सबवङ्ञतधत ऐन कानून, ङ्झनमभ य भङ्टरङ्टकी ऐन आङ्छद सॊकरन गयी सङ्टयङ्ञऺत साथ याख्न ेव्मवस्था ङ्झभराउने । 

स्थानीम स्वामत्त शासन ऐन २०५५ को ऩङ्चयच्छेदभा व्मवस्था बएकोगाउॉऩाङ्झरकाको तमाङ्जमक अङ्झधकाय सबवतधी कामाहरुको 
कामाातवमनको राङ्झग आवश्मक व्मवस्था ङ्झभराउने । 

जनताको आऩसी झगडा तथा भङ्टद्दाहरुको कायवाही तथा ङ्जकनाया रगाउन भध्मस्थ सङ्झभङ्झतको गठन गना सहमोग गने  

गाउॉऩाङ्झरका का अतम शाखा आवश्मकता अनङ्टसाय कानूनी सल्राह तथा याम उऩरव्ध गयाउने । 

कामाारम प्रभङ्टखरे राए अह्राएको अतम कामाहरु गने | 
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सूचना सॊकरन, सॊग्रह, अङ्झबरेख सबफतधी व्मवस्थाऩन तथा सूचना प्रदान गने 

शाखाहरूफाट आमका भाङ्झसक कामा प्रगङ्झत ङ्जववयण तमाय गयी त्मसको अङ्झबरेख याख्न े। सबफङ्ञतधत ङ्झनकामभा ऩठाउने कामा  

सूचना प्रकाशन फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय तथा अतम सूचना तथा जानकायी भङ्टरक सूचनाहरू प्रकाशन गने । 

शाखागत कामा  प्रगङ्झत प्रकाङ्ञशत ऩङ्टस्तक तथा फङ्टरेङ्जटन, ऩत्र ऩङ्झत्रका ऩङ्टस्तक आङ्छदहरूको अङ्झबरेख याख्न ेकामा ।  

इभेर, इतटयनेट य वेबसाइटको सञ्चारन य सूचनाहरूको अद्यावङ्झधक व्मवस्थाऩन गने । 

सफै शाखा तथा वडा कामाारमभा बए गयेका गङ्झतङ्जवङ्झधहरू सूचना शाखाभा अङ्झबरेखीकयण गने । 

कामाारमभा आउने ऩत्रऩङ्झत्रकाहरू, सूचनाशाखा भापा त  ङ्झरने व्मवस्था गने य आवश्मकता अनङ्टसाय ग्राहक फङ्ङे । 

कामाारमफाट ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सूचना प्रवाहगदाा सूचना शाखाभापा त गने । 

कामाारमफाट गङ्चयने ङ्झनणाम , नीङ्झत तथा कामाक्रभ , मोजना, तथ्माॊक, कामाप्रगङ्झत ङ्जववयण , फङ्टरेङ्जटन, ब्रोशय, नागङ्चयक वडाऩत्र , तथा अतम 
त्मसता जानकायी ङ्छदने साथै  सूचना भङ्टरक प्रकाशनहरू सूचना शाखाफाट प्रकाशन गने । 

सूचना शाखा कामाारमको एक अङ्झबङ्ङ अङ्ग बएकोरे मसको उङ्ञचत व्मवस्थऩन य कामातवमनभा जोड ङ्छदने ।  

मोजना तजङ्टाभा, अनङ्टगभन य भङ्टल्माॊकनको राङ्झग आवश्मक सूचना सॊकरन, ङ्जवश्लषेण, प्रकाशन य ङ्जवतयण गने 

सयोकायवाराहरूको आङ्झथाक तथा प्राङ्जवङ्झधक सहमोगभा प्राथङ्झभक तथ्माॊक सॊकरन गयी प्रशोधन गने ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जवषमगत कामाारम , 



 
 

सयकायी तथा गैयसयकायी सॊघ सस्थाहरूफाट प्राप्त हङ्टने तथ्माॊकहरूराइा सभेत व्मवङ्ञस्थत गङ्चय प्रमोगभा ल्माउने 

मस शाखारे गाउॉ को वस्तङ्टगत ङ्जववयण , ऺेत्रगत ङ्जवश्लषेण प्रङ्झतवेदन , ङ्जवत्तीम ङ्जवश्लषेण , सॊस्थागत प्रङ्झतवेदन , ङ्जवकास फङ्टरेङ्जटन , गाउॉ  
सभाचाय, ब्रोसयहरूको प्रकाशन रगामत सोको अध्मावङ्झधक गने य सयोकाय वाराहरूराइा उऩरब्ध गयाउने 

केतरभा उऩरब्ध प्रकाशनहरू, ऩङ्झतवेदन, सूचना तथा तथ्माॊक य ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्झनधाायण गयेको भूल्मभा सशङ्टल्क ङ्झफक्री ङ्जवतयण गने । 

फेरुजङ्ट ङ्ञस्थङ्झत, प्रशासङ्झनक खचा, ऩङ्टॉजीगत ङ्झनभााण, अनङ्टऩात, आततङ्चयक श्रोत आङ्छदको ङ्जवश्लषेण सङ्जहतको प्रङ्झतवेदन तमाय ऩाने ।  

गाउॉऩाङ्झरका रे गयेका सपर कामाको प्रकाशन तथा प्रसाय गने । 

आङ्झथाक ङ्झनमङ्झभतता तथा कामा सबऩादन ङ्ञस्थङ्झत झल्कने गयी त ङ्टरनात्भक ङ्जववयण ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रकाङ्ञशत गने ।  

शाखाराइा  सऺभ य ङ्छदगो फनाउन आवश्मकता अनङ्टसाय दऺ ऩयाभाशदाताको सहमोग ङ्झरने । 

सूचना व्मवस्थाऩन, अनङ्टसतधान, प्रकाशन य ङ्जवतयण कामा गने । 

वैदेङ्ञशक प्रमोजनको राङ्झग सबऩङ्ञत्त भूल्माॊकन वाहेक अतम अॊग्रजेीभा गनङ्टा ऩने ङ्झसपाङ्चयस तथा ऩत्रहरु तमाय गने ।  

कामाारमको सूचना प्रवाहगना सूचना अङ्झधकायी सबफतधी कामा गने । 

सूचना केतरराइा  एङ्जककृत सूचना केतरको रुऩभा ङ्जवकास गङ्चय कामाारमफाट तोङ्जकएको अतम कामाहरू गने ।  

गा.ऩा.को कब्मङ्टटय तथा तत ु्सबफतधी अतम भेङ्ञशनयी साभानहरुको येखदेख तमाय भभात सबबायभा सहमोग गने ।  
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प्रायङ्ञबबक फार ङ्ञशऺा तथा ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺा , अनौऩचाङ्चयक ङ्ञशऺा, खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक (गङ्टरुकङ्ट र , भदयसा, गङ्टबफा आङ्छद) 
एवभ ङ्झनयततय ङ्झसकाइ तथा ङ्जवशेष ङ्ञशऺा सबफतधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाातवमन य ङ्झनमभन गने । 

प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञशऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टाभा, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गने । 

आधायबतू तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा सबफतधी ऩाठ्यक्रभ य ऩाठ्यसाभग्री ङ्जवतयण य कामाातवमन गने । 

ङ्जवद्यारम ङ्ञशऺक एवॊ कभाचायीको व्मवस्थाऩन गने । 

ङ्जवद्यारम नक्साॊकन, ङ्जवद्यारमको अनङ्टभङ्झत, स्वीकृङ्झत, सभामोजन य ङ्झनमभन गने । 

शैङ्ञऺक ऩूवााधाय ङ्झनभााण य भभात सबबाय गने गयाउने। 

आधायबतू तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मवस्थाऩन गने । 

ङ्जवद्याथॉ ङ्झसकाइ उऩरङ्ञब्ध ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन गने । 

ङ्जवद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छात्रवृङ्ञत्तको व्मवस्थाऩन गने । 

शैङ्ञऺक ऩयाभशा सेवाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन गने । 

स्थानीम तहका शैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जवङ्झध सॊयऺण, प्रवद्धान य स्तयीकयण गने । 



 
 

स्थानीम ऩङ्टस्तकारम य वाचनारम सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन गने । 

भाध्मङ्झभक तहसबभको शैङ्ञऺक कामाक्रभको सभतवम य ङ्झनमभन गने । 
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कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन , कृङ्जष उत्ऩादन य ऩशङ्ट स्वास्थ्म सबफतधी स्थानीम नीङ्झत , कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामाातवमन य 
ङ्झनमभन गने।  

कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩतछी फजाय सूचना , फजाय तथा हाटफजाय ऩूवााधाय ङ्झनभााण , ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय , प्राङ्जवङ्झधक टेवा , कृङ्जष 
साभग्री आऩूङ्झता य कृषक ऺभता ङ्जवकास कामाक्रभ सञ्चारन य ङ्झनमभन गने। 

कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩतछीजतम प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योग ङ्झनमतत्रण गने। 

ऩशङ्टऩतछी ङ्ञचङ्जकत्सा सेवा व्मवस्थाऩन गने। 

कृङ्जष वातावयण सॊयऺण, जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सॊयऺण य प्रवधान गने। 

कृङ्जषजतम वस्तङ्टको प्रवधान तथा ङ्जवकास य फजायीकयण गने। 

ऩशङ्टनश्ल सङ्टधाय ऩद्धङ्झत ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने। 

स्थानीम चयण तथा खका  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने। 

ऩशङ्ट आहाय गङ्टणस्तय ङ्झनमभन गने। 

स्थानीमस्तयभा कृङ्जष य ऩशङ्टऩॊऺी सबफतधी तथ्माॊक व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी व्मवस्थाऩन गने । 



 
 

वधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने। 

कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩतछी सबफतधी फीभा य कजाा सहजीकयण गने। 

साना ङ्झसॊचाई ङ्झनभााण तथा सङ्टधाय गने। 

कृङ्जष प्रसाय सबफतधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना कामाातवमन य ङ्झनमभन गने। 

स्थानीम तहभा कृङ्जष प्रसाय तथा जनशङ्ञि व्मवस्थाऩन य ऩङ्चयचारन गने। 

कृषकहरुको ऺभता अङ्झबवृङ्जद्ध, प्राङ्जवङ्झधक सेवा,  टेवा, सीऩ ङ्जवकास य सशङ्ञिकयण कामाक्रभ सॊचचरन गने। 

ङ्झफउङ्झफजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषङ्झधहरुको उऩमोग य ङ्झनमभन गने। 

कृषक सभूह, सहकायी य स्थानीम सभवद्ध सॊघसॊस्थाहरुको सभतवम, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन गने।  

स्थानीमस्तयभा कृङ्जष सबफतधी प्रङ्जवङ्झध सॊयऺण य हस्ताततयण गने गयाउने ।  

कृङ्जष सबफतधी सूचना प्रचाय प्रसाय गने गयाउने ।  

स्थानीमस्तयको कृङ्जष स्रोत केतरहरुको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन गने। 
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ङ्झनमङ्झभत रुऩभा खोऩ ङ्ञक्रङ्झनक सॊचारन गने । 

गाउघय ङ्ञक्रङ्झनक सॊचारन गने । 

ऩङ्चयवाय ङ्झनमोजन स्थामी ऩयाभशा, अस्थामी साभग्रीको ङ्जवतयण गने । 

प्राथङ्झभक उऩचाय, झाडा ऩखरा, ङ्झनभोङ्झनमा जस्ता सरुवा योगहरुको तमङ्टङ्झनकयण गना  ऩहर गने । 

गबावती भङ्जहराको स्वास्थ्म ऩयीऺण गने । 

ऩोषण ङ्ञस्थङ्झतको जानकायी ङ्झरई आवश्मक सल्राह ङ्छदने । 

गहृ प्रसङ्टती सेवा उऩरब्ध गयाउने । 

भङ्जहरा स्वास्थ्म स्वमॊसेङ्जवकाहरुको भाङ्झसक फै७कको व्मवस्था गने ।  

स्वास्थ्म सबफतधी याङ्जष्डम कामाक्रभहरुभा आवश्मक सहमोग गने ।  

ऺमयोग तथा कङ्ट ष्टयोग सबफतधी जनचेतना कामाक्रभ तथा स्वास्थ्म ङ्ञशऺा कामाक्रभ सॊचारन गने । 

सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्व य प्रजनन स्वास्थ्म सबफतधी जनचेतनाभूरक कामाक्रभ सॊचारन गने । 

भाङ्झसक प्रङ्झतवेदन तमाय गयी सो उऩय सभीऺा सङ्जहत ङ्ञजल्रा स्वास्थ्म कामाारम ऩ७ुाउने । 



 
 

कामाारम प्रभङ्टख एवॊ शाखा प्रभङ्टखरे रगाए अह्राएको अतम कामाारमसॊग सबफङ्ञतधत कामाहरु गने। 

खाद्य ऩयीऺण गयी गाउॉ वासीको स्वास्थ्म ङ्ञस्थङ्झतभा सङ्टधाय 

प्रदङ्टषण भूि शहयी वातावयण । 

स्वास्थ्म सबवतधी तथ्माद्घ तथा ङ्जववयणको अङ्झबरेख याख्न े। 

गाउॉ भा स्वास्थ्म सेवा उऩरव्ध गयाउने सयकायी ,गैय सयकायी ङ्झनकाम, सॊघसॊस्था तथा ङ्झनजीऺेत्र सभेतको येकडा अद्यावङ्झधक रुऩका 
याख्न ेव्मवस्था गने । 

गाउॉ वासीराइा  आवश्मक प्रङ्झतकायात्भक तथा ङ्झनयोधात्भक स्वास्थ्म सेवा तथा सङ्टङ्जवधा उऩरव्ध गयाउन सबवङ्ञतधत ङ्झनकामको 
सहमोगभा मोजनाहरु तमाय गयी कामाातवमनभा ऩहर गने । 

खाद्य गङ्टणस्तय ङ्झनधाायण सबवतधी कामाभा नीङ्ञज ऺेत्रसॊग सहकामा गयी गङ्टणस्तयको जानकायी एवॊ  चेतना गाउॉ वासीभा ङ्छदने व्मवस्था 
ङ्झभराउने । 

जनस्वास्थ्मको वायेभा गाउॉ वासीराइा  जानकायी ङ्छदने, भहाभायी ङ्झनमतत्रणभा सहकामा गने । 

वातावयण तथा सयसपाइा  व्मवस्थाऩनको वजेट सङ्जहतको वाङ्जषाक कामाक्रभ तमायीको व्मवस्था गने ।  

सडेगरेका फासी परपङ्ट र , योगी वा ङ्झनषङे्झधत जीव जततङ्टको भासङ्ट य गङ्टणस्तय ङ्जवङ्जहन खाद्य ऩदाथाको ङ्झफक्री ङ्जवतयणभा योग रगाउन 
आवश्मक नीङ्झत तमाय गयी कामाातवमन गने व्मवस्था 

ङ्झभराउने । 

गाउॉ वासी (उऩबोिा , उद्योगी, व्मवसामी तथा व्माऩायी) हरुराइा  खाध्म ऩदाथा तथा औषङ्झधको सबवतधी सचेतना कामाक्रभ 
सॊचारन गने । 

 



 
 

भङ्जहरा फारफाङ्झरका तथा साभाङ्ञजक सभावेशीकयण उऩ-शाखातपा का कभाचायीहरुको कामाङ्जववयण 
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कामाङ्जववयण  

 dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zQmLs/0f, Ifdtf ljsf;;Fu ;DalGwt sfo{j|md ;~rfng ug]{ । 

 n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j{wgfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgf ;DaGwL sfo{ ug]{, 

 ah]6sf] n}+lus lx;fan] ljZn]if0f ug]{ / n}lu+s pQ/bfoL ah]6 lgdf{0f ug{ ;xlhs/0f ug]{, 

 :yfgLo :t/df ;dfj]lztf / d"n k|jfxLs/0f ;DaGwL cGo sfo{x? ug]{, 

 afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f;Fu ;DalGwt sfo{x? ug]{, 

 afn ;~hfnnfO{ ;alns/0f ug]{, 

 afn Gofo k|j4{g ug]{, 

 c;xfo afnaflnsf, ;8s afnaflnsf Joj:yfkg ug{ ljleGg ;+3 ;+:yfx?;Fu ;dGjo tyf ;xsfo{ ug]{, 

 afn lx+;f lgoGq0fsf nflu ljleGg pkfox? cjnDjg ug]{, 

 afn;'wf/ tyf k'gM:yfkgf s]Gb| :yfkgf, ;+rfng cg'dlt, 

 afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf,lgdf{0f / sfof{Gjog, 

 Ho]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{df ;xlhs/0f ug]{, 

 Ho]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{, 

 ;ª\3 tyf k|b]z;Fusf] ;dGjodf ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng / 

Joj:yfkgdf ;xlhs/0f ug]{, 

 ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] 

Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL sfo{ ug]{, 

 ckfËtf ePsf JolQmd}qL k"jf{wf/ lgdf{0f tyf ;~rfng ug{ kxnsbdL ug]{, 

 ljwjf tyf Psn dlxnfnfO{ nlIft u/L ;xof]u k'Ug] sfo{sf] klxrfg, 

 ;fdflhs ;'/Iff sfo{j|mdsf] Joj:yfkg, ;~rfng, clen]v Joj:yfkg / k|ltj]bg,  

 ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 lgwf{/0f 

 ;xof]ufk]IfL ;8s dfgj Joj:ykfg, 

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? . 

 



 
 

 

सहकायी,ऩमाटन.योजगायी,फाङ्ञणज्म तथा उऩबोिा ङ्जहत सॊयऺण उऩ-शाखाभा कामायत कभाचायीको कामा ङ्जववयण  

 

कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

४. ऩद–  

५.  (स्थामी )/अस्थामी 
६. तरव( भाङ्झसक)  

४)काभ गने सभम् 
५)कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

कामाङ्जववयण  

 n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf; / k|j4{g ;DaGwL gLlt, sfg'g tyf dfkb08 th'{df / 

sfof{Gjog ug]{ u/fpg], 

 pBdlzntf k|j4{g ;DaGwL sfo{ ug]{, 

 n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]u, Jofkfl/s kmd{, k;nx?sf] btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / lgodg ug]{, 

 ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{sf] k|a4{g ug]{, 

 k|rlnt sfg"g adf]lhd n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL ug]{, 

 vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf of]hgfsf] sfof{Gjog / 

lgodg ug]{ u/fpg], 

 klxrfg ePsf ul/a 3/kl/jf/ Pj+ nlIft ;d"x ;DaGwL cfly{s ljsf;sf of]hgf th'{df / sfof{Gjog 

ug]{, 

 :yfgLo ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/L ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, of]hgf lgdf{0f, sfof{Gjog cg'udg 

/ lgodg ug]{ u/fpg], 

 :yfgLo ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/Lsf cfof]hgf 5gf}6 tyf sfof{Gjog ug]{, 

 :yfgLo ljsf;df lghL If]qsf] k|a4{g ug]{, 

 ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08sf] lgdf{0f, sfof{Gjog ug]{, 

 :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36gsf] nflu l;kmfl/; ug]{, 

 ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f ug]{ lgodg ug]{, 

 ;xsf/L ;DaGwL /fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{ ug]{, 

 ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg ug]{, 

 :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4sf ultljlw ;+rfng ug]{, 

 :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng ug]{, 

 /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{, 

 :yfgLo:t/df /x]sf ljb]zL >ldssf] nut ;Íng tyf ;"rgf Joj:yfkg ug]{, 

 /f]huf/Lsf cj;/x?sf] l;h{gf ug]{, 

 c;Ful7t If]qsf >ldsx?sf] kl~hs/0f ug]{, 



 
 

 /f]huf/ 8]S; ;~rfng Joj:yfkg ug]{, 

 ul/aL lgjf/0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, lgodg  / cWoog cg';Gwfg ug]{, 

 :yfgLo:t/df ;'s'Djf;L ;DaGwL hLljsf]kfh{g / j;f]jf; Joj:yf ug]{, 

 ul/aL lgjf/0fsf] :yfgLo /0fgLlt th"{df ug]{, 

 k'/ftflTjs dxTjsf k|flrg :df/s tyf ;+u|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf; ug]{, 

 k/Dk/fut ?kdf rlncfPsf hfqf tyf kj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg ug]{, 

 :yfgLo dxTjsf wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joj:yfkg ug]{, 

 ko{6sLo dxTjsf :yn tyf ;Dkbfsf] klxrfg, ;+/If0f / k|j{wg ug]{, 

 ko{6g k"jf{wf/ ljsf; tyf k|f]T;fxg ug]{, 

 kfs{x?sf] ljsf;, ;+/If0f / k|j{wg ug]{, 

 :yfgLo Jofkf/ k|j¢{g ;xhLs/0f / lgodg ug]{, 

 :yfgLo af}l4s ;DklQsf] ;+/If0f, k|j¢{g / clen]vfÍg ug]{, 

 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे रगाएको वा ङ्झनदेशन ङ्छदएको कामा तथा pkzfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? . 

 

 



 
 

 



 
 

 

हरङ्टका सवायी चारकको कामाङ्जववयण 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

गाउॉऩाङ्झरकाको सयसपाई ऩय ङ्जरतथा आवश्मक ऩयेको अवस्थाभा ङ्जऩकअऩ गाडी सॊचारन गने । 

आफ्नो ङ्ञजबभाभा यहेको सवायी साधनको भोङ्जवर, ऩानी चेक गने । 

आफ्नो ङ्ञजबभाभा बएको सवायी साधन सयसपाई गने । 

सवायी साधन सभम सभमभा सङ्झबाङ्झसङ  गयी भभात गने । 

सवायी रगफङ्टक तमाय ऩायी सबफङ्ञतधत शाखाभा ऩेश गने । 

कामाारम प्रभङ्टख एवॊ शाखा प्रभङ्टखरे रगाए अह्राएको अतम कामाारमसॊग सबफङ्ञतधत कामाहरु गने ।  

 



 
 

 

कामाारम सहमोगीहरुको कामाङ्जववयण 

कामा ङ्जववयण पायाभको ढाॊचा 
कामा ङ्जववयण पायभ  ऩद सॊकेत  

सेवा्   

सभूह/उऩसभूह्   

१. ऩद–  

२.  (स्थामी )/अस्थामी 
३. तरव( भाङ्झसक)  
४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नबवय् 

 

७.ङ्जवस्ततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्व 

काभ अङ्झधकाय 
उत्तय 
दाङ्जमत्व 

कामा 
सबऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

आपूराई तोङ्जकएको शाखा सयसपाई गने, 

बाॊडाभा दैङ्झनक रुऩभा खानेऩानी बने । 

शाखाभा यहेका कभाचायीहरुरे कामाारमसॊग सबफङ्ञतधत काभ अह्राएभा त ङ्टरुतत गने। 

सेवाग्राहीराई आवश्मक ऩयेको वेरा सहमोग गने। 

शाखा प्रभङ्टख एवॊ कामाारम प्रभङ्टखरे रगाए अह्राएको काभहरु गने 

 

 

वडा कामाारमभा कामायत कभाचायीको कामा ङ्झफफय णको हकभा अङ्झनसङ्टची ४ भा उल्रेख गङ्चयएको काभ 
कताब्म य अङ्झधकायभध्मे वडा कामारमभा कामायत कभाचायीरे वडा सङ्झभङ्झत, प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत य 
सबफङ्ञतधत शाखाको प्रतक्ष्म ङ्झनदेशन, सभतवम य सहकामाभा आफ्नो कामा सबऩादन गने/ गयाउन े| वडा 
सङ्ञचफरे वडा कामाारमभा कामायत कभाचायीरे कामा सबऩादनको सबफतधभा सभतवम य ङ्झनदेशन गना 
सक्नेछ |  


